Universidade Federal de Ciéncias da Salude de Porto Alegre - UFCSPA

LOGIN NO SEI - TREINAMENTO

Em um navegador de internet, preferencialmente Mozilla Firefox ou Google
Chrome, digitar na barra de enderec¢os o seguinte:

200.18.67.14/sei

Sera mostrada a seguinte tela:
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Outros favorit

'ATENCAO: Esta conexiio néo é segural

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

Sistema Eletrénico de Informagdes

suario:

Y Lembrar Acessar

Para o login e senha, utilizar o mesmo utilizado para acessar a rede da UFCSPA.

Apos o login, uma tela parecida com esta sera exibida:
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ATENCAO: Esta conexio no 6 sequral
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

=
Sel! SEI - Universidade Federal Para saber+ Menu Pesquisa [NEF A

de Ciéncias da Saide de Porto Alegre
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Iniciar Processo

Retorno Programado % ;,,* é k
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Base de Conhecimento

Textos Padrao Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacso detalhada
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

= 1 registro: 4 registros
Blocos de Reunido
Recebidos Gerados
Blocos Internos
Contatos ! 8 23103.1000006/2017-99 [ 23103.000130/2019-16
Processos Sobrestados { 23103.000136/2019-85 (miriamb)
Acompanhamento Especial [ 23103.000066/2019-65
Marcadores 23103.000107/2019-13
Pontos de Controle
Estatisticas »
Grupos 3

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

Pronto, o usuario ja estd acessando o ambiente de treinamento do SEI.

No menu localizado no canto superior direito da tela, o usuario tem acesso as
seguintes funcionalidade:

Para saber+

Clicando aqui, o usuario tem acesso a diversos videos
com tutoriais para auxilio a utilizacao do sistema.

. m Clicando aqui, 0 menu do canto esquerdo da tela € ocultado.

Pesquisa [

. Nesta opgao, o usuario pode
realizar pesquisa de processos e documentos.

. Neste icone, o usuario retorna a tela inicial do SEI.
| CONSEPE v |

. Aqui o usuario, caso exerca funcdes em mais de uma

unidade, pode alterar entre elas. No ambiente treinamento séo
habilitadas diversas unidades para que o usuério possa testar tramites e
outras funcionalidades como por exemplo o Bloco de Assinaturas.
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. Aqui é possivel alterar a configuragéo de cores do sistema. Essa
opcao € interessante caso o usuario trabalhe com varias janelas ao
mesmo tempo, por exemplo, uma aba no SEI ambiente de treinamento e
outra o SEI producéo, para diferenciar as janelas.

|
. . Neste icone o usuario realiza o “log-out” do SEI.

Neste ambiente de treinamento, o usuéario podera iniciar processos e criar
documentos a vontade, bem como tramitar processos entre unidades e testar as
demais funcionalidades do sistema.*

*Informamos que os documentos e processos criados no ambiente de
treinamento sao de carater provisério e nao tem validade juridica.
Portanto, poderao ser apagados a qualquer momento.



