Universidade Federal de Ciéncias da Salde de Porto Alegre — UFCSPA

Reitoria
PORTARIA REITORIA UFCSPA N2 93, DE 22 DE JULHO DE 2021

Institui o Boletim de Servico Eletrénico como
veiculo oficial de divulgacdo dos atos praticados no
ambito da UFCSPA

A REITORA DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO
ALEGRE, no uso de suas atribui¢cdes legais e estatutarias, conferidas pelo Decreto de 17/03/2021,
publicado no DOU de 18/03/2021,

RESOLVE:

Art. 19 Instituir o Boletim de Servigo Eletronico como veiculo oficial de divulgacdo dos atos
praticados no ambito da Fundacdo Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre, em
atendimento a Lei n2 4.965, de 05 de maio de 1966, e ao principio da publicidade, consoante art. 37 da
Constituicao Federal de 1988.

Art. 22 As Pré-Reitorias deverdo indicar a Reitoria os servidores responsaveis pelas
publicagcbes de suas respectivas unidades, devendo a indicag¢do recair, no minimo, sobre dois servidores.

§ 12 A Reitoria designara, por meio de portaria, os servidores indicados pelas Pré-Reitorias
como os responsaveis pelas publicacGes de suas respectivas unidades.

§22 Eventual alteracdo dos servidores responsaveis pelas publicacdes deverao ser
comunicadas a Reitoria que deverd emitir nova portaria designatoria.

§32 As Pro-Reitorias deverao orientar os servidores responsdveis pelas publicagdes de suas
respectivas unidades quanto a obrigatoriedade de publicacdo dos atos por meio do Boletim Eletrénico de
Servigo, bem como assegurar que tais servidores deverdo manter estrita observancia da legislacdao
relativa a publicizacdo de atos e das regras instituidas nesta Portaria.

Art. 32 A publicacdo de documentos no Boletim de Servico Eletronico passa a ser
obrigatdria e devera observar os seguintes critérios:

| - E vedada a publicacio de dados pessoais que permitam a identificacdo da pessoa
natural, tais como CPF, RG, carteira de habilitacdo e carteira profissional, e de dados pessoais sensiveis,
em atendimento a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais, salvo
em casos especiais amparados por legislacdo especifica;

Il - Sempre que possivel deverd ser utilizado nos documentos publicdveis apenas a
identificacdo nominal completa dos envolvidos seguida do n2 de SIAPE, no caso de servidores ou n2
matricula, no caso de estudantes;

Il - Havendo duvida quanto a obrigatoriedade de publicacdo de dados pessoais deverd o
servidor responsdvel pela publicacdo solicitar a manifestacdo do encarregado pelo tratamento de dados
(Data Protection Officer — DPO) na UFCSPA;



IV - Os documentos passiveis de serem publicados no boletim de servigo constardo com
icone especifico no sistema para publicacdo, em seu menu de icones;

V - Para sua publicagdo, o documento obrigatoriamente deverd possuir assinatura digital,
conforme Decreto n? 8.539 de 8 de outubro de 2015;

VI - O resumo da publicacdo deverd ser preenchido, conforme o caso, com a integra da
ementa, o assunto ou o resumo do teor do documento.

Art. 42 A publicacdo no Boletim de Servigo Eletrénico do SEI/UFCSPA ndo dispensa a
publicacdo no Didrio Oficial da Unido (DOU) de ato administrativo cuja publicacdo seja legalmente
exigida.

Paragrafo Unico. Os documentos que exigem publicacdo no DOU deverdo ser publicados no
Boletim de Servico Eletronico somente apds confirmacdao de sua publicacgdo no DOU, indicando em
campos proprios os metadados referentes a secdo, pagina e data do DOU correspondente, de forma a
disponibilizar todos os documentos oficiais publicados em pagina Unica e prépria do SEI.

Art. 52 Excetuados os casos previstos no Art. 42, a publicacdo dos documentos no Boletim
de Servico Eletronico devem ser realizados na mesma data da sua assinatura definitiva.

Art. 62 Em caso de necessidade de republicacdo, retificacdao ou apostilamento, publicacao
relacionada deverd ser criada no préprio sistema através de funcionalidade especifica para tal, a qual
possuird as mesmas informag¢des do documento, inclusive a numeracgao.

Art. 72 Na hipdtese dos atos a serem publicados tramitarem por meio de processo fisico,
estes deverdo ser migrados para o SEl, nos termos do inciso Il do Art. 10 da PORTARIA N2
33/2020/REITORIA, DE 24 DE JULHO DE 2020.

Art. 82 Fica estabelecido o endereco eletronico www.sei.ufcspa.edu.br/publicacao como
local de acesso publico as publicagdes realizadas no Boletim eletronico de servicos a qual serd dada
ampla publicidade no sitio eletrénico da UFCSPA.

Paragrafo uUnico. A pagina de publicacdo do SEI é publica e aberta para acesso pela
Internet, sem necessidade de qualquer cadastro prévio.

Art. 99, As duvidas e casos omissos referentes a esta portaria serao dirimidos pelo Comité
Gestor do SEI.

Art. 10 Esta portaria entra em vigor no dia 12 dia do més de agosto de 2021, tornando-se
extintas as publicacoOes realizadas pelo Boletim de Servigos UFCSPA, de publicacdo semanal e divulgacdo
exclusiva no sitio eletronico da instituicao.

Dé-se ciéncia,

Publique-se no Boletim de Servigo.

Porto Alegre, 22 de julho de 2021.

LUCIA CAMPOS PELLANDA
Reitora
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