CONDIGOES PARA FORNECIMENTO DE BENS PERMANENTES
(EQUIPAMENTOS, MOBILIARIO ETC)

DIVISAO DE PATRIMONIO - UFCSPA

A partir de 25/04, é necessario apresentar comprovante de esquema vacinal
completo para a realizagao das entregas que necessitem a entrada no campus da
UFCSPA. Mais informacgodes estao disponiveis no FAQ.

ATENCAO! E obrigatdrio o uso de mascaras para acesso as dependéncias da UFCSPA.
1) PRAZO DE ENTREGA

=% O prazo de entrega de bens permanentes comeca a contar a partir da confirmacdo de
recebimento da nota de empenho ou ordem de compra pelo fornecedor, de acordo
com o estabelecido no edital e/ou na proposta.

%+ 0O n3o cumprimento injustificado do prazo de entrega resultard na aplicacio das
penalidades previstas na legislacdo pertinente, consulta de precos e/ou edital.

2) PRORROGAGAO DE PRAZO DE ENTREGA

< Caso ocorra fato involuntario que impeca a entrega no prazo estipulado, o mesmo
devera ser comunicado formalmente a Divisdo de Patrimo6nio da UFCSPA antes do
vencimento do referido prazo.

< Devera conter na comunicac¢3o, obrigatoriamente, n2 do processo, n2 do empenho e
dados completos da empresa.

= A justificativa serd analisada pelo Departamento de Servicos Gerais (DSG), podendo ou
ndo ser aceita.

3) MARCA DO MATERIAL

+ Quando o fornecedor, na proposta de venda, ofertar determinada marca e modelo,
ndo serao aceitas substituices por produtos similares de marcas diferentes das
contidas na referida proposta sem a anuéncia do setor responsavel pelo recebimento
do objeto.

+ Cabe ao fornecedor apresentar justificativa para a substituicido antes da entrega,
devendo ser mantida, em todos os casos, equivaléncia técnica ou qualidade superior
ao item inicialmente ofertado.

# A substituicdo de marca ou modelo de objeto estd condicionada a concordancia dos
setores requisitantes.



4) ENTREGAS PARCIAIS

+ A efetiva entrega serd considerada quando recebida a totalidade dos materiais
constantes na nota de empenho ou ordem de compra.

+ Quando a empresa optar pela entrega parcial dos itens, assumindo o &nus pela
remessa parcelada, deverd solicitar autorizacdo a Divisdao de Patrimbnio, no momento
do agendamento, indicando claramente forma, quantitativos e previsdo de entrega
dos itens faltantes.

5) EMBALAGENS

+ Embalagens danificadas, adulteradas e/ou com vazamentos ndo ser3o recebidas e
deverao ser substituidas sem qualquer 6nus para a UFCSPA.

6) RECEBIMENTO

+ O aceite final serd dado por servidor autorizado apds a conferéncia dos bens e
cruzamento dos dados da nota fiscal com os dados do empenho.

+ O recebimento por parte dos servidores da Divisio de Patriménio no canhoto

da nota fiscal significa apenas a concordancia com a entrega dos volumes realizada
pela transportadora.

7) NOTAS FISCAIS
4+ Notas fiscais com emendas, entrelinhas ou rasuras n3do serdo aceitas.
+ Na3o serdo aceitas notas fiscais modelos “1” e “1A”.
+ As empresas que forem beneficiadas por algum tipo de isencdo fiscal (tributaria,
federal, previdencidria e/ou municipal) deverdo anexar documento comprobatdrio

junto a nota fiscal.

+ Os dados bancérios para depdsito deverdo constar na nota fiscal (banco, agéncia,
numero da conta corrente do favorecido na nota de empenho).

+ Recomenda-se que as notas fiscais sejam enviadas a Divisdo de Patriménio, em
formato digital, no momento do agendamento da entrega, visando a celeridade e a
organizagao do processo de recebimento.

8) ENDERECO PARA ENTREGA

+ UFCSPA — Divisdo de Patriménio (Sala 100F — Térreo — Prédio Principal), Rua Sarmento
Leite, 245, Bairro Centro, Porto Alegre/RS, CEP 90050-170.

9) HORARIO PARA ENTREGA
+ Devido a suspensdo parcial das atividades presenciais, decorrente da pandemia, a

entrega de bens permanentes deverd ser agendada previamente com a Divisdo de
Patrimonio, exclusivamente pelo e-mail: patrimonio@ufcspa.edu.br.




+ As entregas de bens e materiais fora dos dias e horarios acordados e/ou sem o devido
agendamento serdo recusadas.

10) GARANTIA DE BENS PERMANENTES

#* Avalidade da garantia de bens permanentes comeca a contar a partir do recebimento
definitivo dos bens.

+ O prazo minimo de garantia, conforme edital, é de 12 meses.



