Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao
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ORIENTAGOES PARA ENCERRAMENTO DO MESTRADO/DOUTORADO E
EMISSAO DO DIPLOMA

PASSO 1 - Encaminhar por e-mail ao PPGBio (biociéncias@ufcspa.edu.br) os
seguintes documentos em pdf:

- Carta encaminhamento final tese/dissertacdo;

- Comprovagao da submissdo de artigo, exigida a todos os ingressantes do mestrado a
partir de julho/2019; ou

- Comprovacdo da publicacdo de artigo, exigida aos alunos de doutorado;

- Versao final da dissertacdo/tese.

IMPORTANTE:
Quando o trabalho foi publicado na integra no repositério institucional, ele devera ser
encaminhado somente na versdao completa.

Havendo a necessidade de supressdo de partes, considerando a confidencialidade ou
potencialidade para publicacdo de artigo ou registro de patente, deverdo ser enviadas
duas versGes do documento: completa e parcial (com a exclusdo das partes e com os
ajustes necessario de sumario). Sugerimos que essa analise seja realizada em conjunto
com os orientadores.

Em todos os casos, os arquivos deverdo conter ficha catalografica.

PASSO 2 — Submissdao de Trabalho de Pds-Graduagao Stricto Sensu ao Repositdrio
Institucional, via SEI:
https://www.ufcspa.edu.br/servicos-administrativos/sei

Abrir processo do tipo: Submissao de Trabalho de Pds-Graduagao Stricto Sensu ao
Repositodrio Institucional

Fluxo disponibilizado na pagina: https://www.ufcspa.edu.br/estude-na-
ufcspa/mestrado-e-doutorado/ppg-biociencias/arquivos

Documentos necessarios a abertura do processo:

- Documento 435 - Termo de autoriza¢do da Biblioteca;

- Versdo completa ou versdo completa e parcial da dissertacdo/tese, de acordo com o
termo 435.
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Encerrado esse processo, a biblioteca encaminhard um documento ao aluno
informando que o trabalho esta de acordo com as normas da biblioteca e apto a ser
inserido no repositoério.

Mediante este documento é possivel dar entrada no pedido de diploma.

PASSO 3 - Emissao de diploma de pds-graduacao, via SEI:
https://www.ufcspa.edu.br/servicos-administrativos/sei

Abrir processo do tipo: Emissdo de diploma de pds-graduacao
Fluxo disponibilizado na pagina: https://www.ufcspa.edu.br/estude-na-
ufcspa/mestrado-e-doutorado/ppg-biociencias/arquivos

Documentos necessarios a abertura do processo:

- Documento 008 - Ficha de emissdo de diploma;

- Comprovante de aceite de "Submissdo de Trabalho de Pds-Graduacdo Stricto Sensu
ao Repositério Institucional”, emitido pela Biblioteca;

- Cépia da dissertacdo/tese (versdo completa e parcial, de acordo com o termo da
biblioteca);

- Carta encaminhamento final tese/dissertacao;

- Diploma da Graduacdo em frente e verso;

- Documento de identificagdo que comprove a naturalidade e filiagao;

- CPF (caso ndo esteja no documento de identificagdo);

- Certificado de reservista (somente para homens); e

- Comprovante de submissdao ou publicagdo de artigo, para mestrado e doutorado
respectivamente.
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