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FINALIDADE

1.1.

1.2.

A presente norma objetiva apresentar os laboratérios de microscopia de luz do
Setor de Histologia/DCBS da Universidade Federal de Ciéncias Basicas da Saude e
descrever os critérios necessarios para observacao de amostras bioldgicas fixadas,
processadas e coradas em laminas permanentes (secas) que fazem parte da

laminoteca institucional;

Esta norma se aplica a todas as pessoas autorizadas a acessar os laboratérios, sejam
pela “Lista de Pessoas Autorizadas para Acesso”, enviadas via Pl institucional
(docentes, equipe técnica, bolsistas de programas e projetos institucionais e
pesquisadores) e discentes matriculados nas disciplinas ofertadas por docentes
setor ou de outro departamento da instituigao.

APRESENTAGCAO DOS LABORATORIOS

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Os laboratorios de microscopia de luz contemplados nesta norma, sdo espacos
destinados a observacdo de ldminas permanentes (secas) que fazem parte da

laminoteca institucional.

O uso do laboratdrio, bem como de seus equipamentos e materiais diversos,
depende de autoriza¢do e agendamento prévios, tendo prioridade as aulas praticas
das disciplinas ofertadas pelo Setor de Histologia/DCBS.

Cada laboratério esta equipado com:

2.3.1. Lab. 001 (P1): ar condicionado (3), data show, microscépios binoculares,

computador, cdmera acoplada ao microscdpio do docente, quadro branco,
bancadas e armdrios com laminario para as aulas;

2.3.2.  Lab. 008 (P1): atualmente interditado, aguardando reforma;
2.3.3. Lab 723 (P2): ar condicionado (2), data show, microscépios binoculares,

computador, cdmera acoplada ao microscdpio do docente, quadro branco,

bancadas e armarios com laminario para as aulas;
Os microscopios binoculares estdo dispostos em bancadas altas com bancos
compativeis para uso confortavel. Os microscdpios sdao para uso individual, havendo
guantidade adequada para atender as turmas de aulas praticas ou estudos
extraclasse. Importante observar a Portaria vigente (PORTARIA PROPLAN REITORIA
UFCSPA N¢ 176, DE 30 DE MAIO DE 2023.) quanto a ocupag¢do maxima de cada
laboratério;

Atividades desenvolvidas no laboratério sao aulas praticas, estudos extraclasse e
curso de extensdo de técnicas histoldgicas;


https://drive.google.com/file/d/15u6gAVE4NG9pL9NCtFpmgFTjzOPCXWFH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15u6gAVE4NG9pL9NCtFpmgFTjzOPCXWFH/view?usp=sharing
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2.6. O hordrio de funcionamento da universidade é de segunda-feira a sexta-feira, das
7h as 23h, e aos sabados, das 7h as 14h;

2.7. E vedada a utilizagdo do laboratério fora dos dias e hordrios de expediente, bem

como nos feriados. Casos omissos poderao ser avaliados mediante solicitacdo prévia

e justificada para o professor responsavel pelo laboratério;

2.8.  Os usuarios do laboratério ndo tém autonomia para passar a chave para terceiros;

NORMAS DE UTILIZAGAO

3.1. Do procedimento para reserva e controle de uso de equipamentos e materiais

com relagdo as aulas praticas da graduagdo:

3.1.1.
3.1.1.1.

3.1.1.2.

3.1.1.3.

3.1.2.

3.1.2.1.

Para as aulas praticas de microscopia de luz no Setor de Histologia/DCBS

A GERLAB realizaréd a reserva, anual ou semestral, dos laboratdrios
conforme os planos de ensino recebidos, de acordo com o fluxo
institucional vigente. Estas reservas poderdo sofrer eventuais ajustes ao
longo do periodo letivo, desde que solicitado a GERLAB com antecedéncia
minima de 15 dias da data para a qual se pretende realizar as atividades
praticas. Antes de solicitar a alteracao das reservas ou inclusdo de novas
aulas praticas a GERLAB, o docente interessado devera consultar a equipe
técnica (labhistologia@ufcspa.edu.br) acerca da disponibilidade do

laboratdrio e da equipe técnica responsavel;

As aulas praticas deverdo ser canceladas com, no minimo, 24 horas Uteis
de antecedéncia, e informadas a equipe técnica, para que o laboratério
seja liberado e o hordario realocado;

A equipe técnica do laboratério atendera as aulas praticas agendadas, de
acordo com os procedimentos (OrientacSes para docentes e técnicos)

necessarios, auxiliando o acesso dos docentes e discentes matriculados,
ficando a disposicdo para auxiliar no que for preciso em relagdo ao
suporte técnico. As abordagens pedagdgicas sao atribuicdes exclusivas do
corpo docente.

Com relagao aos estudos extraclasse pelos discentes matriculados em
disciplinas do setor de Histologia e atividades de monitoria .

com antecedéncia minima de 24 horas Uteis, os discentes interessados
em agendar horarios para estudos extraclasse, deverdo realizar o
agendamento presencialmente com a equipe técnica no lab 002A (P1) ou

pelo e-mail |abhistologia@ufcspa.edu.br


mailto:labhistologia@ufcspa.edu.br
https://www.canva.com/design/DAE_LsxEIFI/cY4pwre_aHsscSzhtx74tw/edit?utm_content=DAE_LsxEIFI&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&utm_source=sharebutton
mailto:labhistologia@ufcspa.edu.br
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3.2.

3.3.

3.1.2.2.

3.1.2.3.

3.1.2.4.

3.1.2.5.

3.1.2.6.
3.1.2.7.

deverd informar o nome, celular de contato, curso, horario pretendido e
sinalizar se o estudo é individual, em grupo ou com monitor voluntario;
preencher o formulario, cujo QR Code estd disponivel nos laboratérios,
sempre que for estudar nos laboratérios de microscopia;

devera proceder de acordo com as orientacdes divulgadas nas aulas
praticas e reforcadas sempre nas reservas dos laboratérios;

zelar pelos equipamentos, caixas de laminas e mobilidrio;

adotar as condutas de boas praticas de laboratodrio;

seguir as orientacdes divulgadas para todas as pessoas que acessam o
laboratorio;

AtribuicOes da equipe técnica em relagdo aos laboratérios de microscopia de luz

3.2.1.
3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

atender os docentes e discentes nos horarios das aulas praticas agendadas;
observar as boas praticas de laboratério e reforcar que os discentes
cumpram as normas preconizadas pelo Comité Técnico de Biosseguranca

CTBio institucional;

auxiliar os docentes no manejo dos softwares instalados/necessarios para
projecdo das imagens do microscépio do docente nas telas, deixando os
sistemas de projecao e dudios ligados;

substituir (buscando no lamindrio - no [ab002A) algumas laminas
histologicas durante a aula, caso ndo estejam em boas condi¢cbes para
observacdo pelos discentes;

conservagao dos equipamentos e revisdao das condi¢gdes dos microscopios
apods as aulas, se desligado e encapados;

zelar e manter as boas condicdes dos equipamentos e do ambiente,
cuidando a temperatura e umidades do ar, deixando o registro em planilha
apropriada;

Das praticas gerais recomendadas pelo Comité Técnico de Biosseguranga (CTBio)

Institucional como medida de segurancga siga

3.3.1.
3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

E proibido fumar e consumir qualquer alimento ou bebida no laboratério;

E proibido o acesso ou permanéncia de pessoas ndo autorizadas no
laboratorio;

Ao acessar o laboratério, deixe seu material, pertences pessoais nos
armarios localizados na entrada do laboratdrio;

Desloque-se para as bancadas somente com o material de estudo e registro
gue usara durante a observacdo microscopica;

E obrigatério o uso de jaleco e calcado fechado nas dependéncias do
laboratdrio; pessoas que tenham cabelos longos devem manté-los presos
enquanto estiverem no laboratoério.


https://www.canva.com/design/DAE_AE1XN0Y/TmGjt7Bb0khP-DMQg4D-CQ/edit?utm_content=DAE_AE1XN0Y&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&utm_source=sharebutton
https://ufcspa.edu.br/pesquisa-e-inovacao/biosseguranca?highlight=WyJjdGJpbyJd
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3.4.

3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

E obrigatdrio o uso de EPI (Equipamento de Protecdo Individual) adequados
a finalidade do laboratdrio;

Deve-se evitar colocar as maos nos olhos ou na boca enquanto estiver
trabalhando;

Ao terminar a observacdo ao microscopio, desligue-o, cubra com a capa
apropriada, coloque o banco embaixo da bancada e guarde a caixa de
[dminas no armario identificado;

Descartes de Materiais

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

Nos laboratérios de microscopia os materiais utilizados sao apenas laminas
(de vidro) histolégicas previamente preparadas, ndo ocorrendo o manejo de
agentes bioldgicos ou reagentes quimicos;

No caso de algum acidente que quebre alguma lamina de vidro, essa devera
ser descartada em recipientes destinados para residuos perfurocortantes
localizados no laboratdrio de técnicas histoldgicas (Lab 002A);

Outros residuos gerados serao segregados de acordo com as caracteristicas
de organico ou reciclavel em lixeiras identificadas e encontradas nos
laboratdrios de microscopia de luz;

Empréstimo de Equipamentos e Insumos

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

O empréstimo de equipamentos, materiais e insumos devera ser registrado
em formulario especifico para esse fim, no sistema de Pedidos Internos (PI -
Patrimonio - Dados e Registros Patrimoniais); no campo para detalhamento

deverd constar data, local de destino e requisitante.

O empréstimo de qualquer equipamento dos Laboratdrios de Microscopia
devera ser documentado; o requisitante deve preencher o formuldrio
especifico para esse fim, no sistema de Pedidos Internos (Pl - Patrimdnio -
Dados e Registros Patrimoniais). A solicitacdo de empréstimo serd analisada

pelo Responsavel pelo Laboratodrio.

Os empréstimos destinados a instituicdes externas e quaisquer
transferéncias de equipamentos, materiais e insumos deverdo obedecer as
orientacbes de retirada e de transferéncia de bens, respectivamente,
disponibilizadas pelo setor de Patriménio da UFCSPA.

Nenhum equipamento podera ser retirado sem a autorizacdo expressa do
Responsavel pelo Laboratorio.

A saida de qualquer equipamento dos Laboratdrios de Microscopia,


https://pi.ufcspa.edu.br/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=25
https://pi.ufcspa.edu.br/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=25
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3.6.

3.7.

incluindo saidas para manutengdo corretiva e preventiva, deverd ficar
registrada com data, hora, local de destino e assinatura do requisitante.

Notificacdo de Irregularidades/Ocorréncias
3.6.1. Qualquer defeito ou avaria percebida em equipamentos, ou danos em
materiais, devera ser comunicada por e-mail (labhistologia@ufcspa.edu.br) a
equipe técnica do setor ou Responsavel pelo Laboratério;
Medidas em Caso de Acidentes
3.7.1. Todo acidente, corte devera ser comunicado imediatamente ao docente ou
membro da Equipe Técnica presente no laboratdrio. Este devera contatar e
seguir as orientac¢des do servico de emergéncia da UFCSPA.
3.7.2. O ramal de emergéncia da UFCSPA (8866) devera estar em local bem visivel
no laboratério.
3.7.3. Todo acidente deverd ser informado ao Responsdvel, pelo Laboratério, para
registro e providéncias.

DAS CONSIDERAGOES FINAIS

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

A postura individual é muito importante para o bom andamento das atividades do
laboratério e um bom relacionamento dentro do ambiente de trabalho;

Fica vetado o armazenamento de materiais pessoais, materiais de projetos ou de
qgualquer outra natureza que ndo pertencam ao laboratério em especifico por
usuarios do laboratério;

Os técnicos de laboratério possuem autoridade para orientar e fiscalizar os usuarios
do laboratério em relagdo ao cumprimento das normas internas de funcionamento
do laboratdrio;

O(s) professor(es) orientador(es) é(sdo) responsavel(is) pelas condutas de seus
alunos e serdo comunicados caso ndo sejam respeitadas as regras para utilizacdo
dos laboratérios.


mailto:labhistologia@ufcspa.edu.br

