ANEXO 1 - Norma de Funcionamento Interna do Laboratério de Farmacotécnica e Cosmetologia —
sala 617, prédio 2, (NIF-Lab) - N2 01 de 28/02/2020.

LABORATORIO DE FARMACOTECNICA E COSMETOLOGIA — Lab 617/P2

NORMAS INTERNAS DE FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO DE FARMACOTECNICA E

COSMETOLOGIA - NIF-Lab 617/P2

Fonte Normativa Revisdo - Data

Norma interna de funcionamento criada pela equipe técnica responsavel, com

o
base na NORMA N2 01/2018 — PROPLAN/UFCSPA. N® 0128/02/2020

Observagoes gerais

Em decorréncia do aumento da demanda pelo espaco €, a fim de seguir atendendo da melhor forma
a todos os usuarios, apresentamos algumas regras de utilizacdo do Laboratdrio de Farmacotécnica e
Cosmetologia. Essas regras visam normatizar o uso do Laboratério 617 do prédio 2para atividades de
ensino (aulas praticas e TCC), pesquisa (IC, mestrado, doutorado, TCC) e extensdo (UFCSPA Acolhe,
cursos, projetos e outros).

1. O uso do Laboratdrio 617/P2 depende de reserva e agendamento prévio via GERLAB, tendo como
prioridade as aulas praticas dos cursos de Graduag¢do da Universidade, conforme estabelecido na
NORMA N2 01/2018 — PROPLAN/UFCSPA;

2. Em relagdo as aulas prdticas previstas nos Planos de Ensino, solicitamos especial atencdo as
seguintes questoes:

a. Os professores responsaveis pela disciplina deverdo enviar a Equipe Técnica o protocolo das
aulas com, no minimo, 15 dias de antecedéncia;

b. Em decorréncia das atividades programadas e fluxos de processos, as aulas praticas cujos
protocolos ndo forem enviados dentro do prazo estabelecido poderdao necessitar de
reagendamento para data posterior, a fim de que possam ser atendidas;

c. Nocaso de cancelamento de aulas praticas, estes deverdo ser informados a Equipe Técnica com,
no minimo, 48 horas de antecedéncia;

3. Os agendamentos para utilizacdo do Laboratdrio 617/P2 para atividades de ensino, pesquisa e
extensdo que ndo sejam aulas praticas previstas no Plano de Ensino deverao ser realizados com,
pelo menos, 07 dias de antecedéncias da data pretendida, por e-mail para a GERLAB
(gerlab@ufcspa.edu.br);

4. Solicitacdo de agendamento de aulas praticas ndo previstas nos Planos de Ensino devem ser
encaminhadas pelos professores responsaveis pela disciplina com, pelo menos 15 dias de
antecedéncia, por e-mail para GERLAB (gerlab@ufcspa.edu.br). Junto com a solicitacdo, o
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protocolo da aula deverd ser enviado a Equipe Técnica do laboratdrio. As solicitacdes serdo
avaliadas e deferidas ou ndo conforme a disponibilidade de recursos;

Ao solicitar acesso ao laboratdrio, informar nome completo, status (IC, TCC, mestrado) e curso
do(s) aluno(s) envolvidos;

Além do agendamento feito via GERLAB o interessado na reserva do laboratério 617 devera
preencher o formuldrio especifico disponibilizado pela(o) professora(o) responsavel pelo
laboratdrio, onde devem ser informados os dados do projeto, bem como dos usuarios;

Preferencialmente, devem ser informados os recursos necessarios (equipamentos, vidrarias, etc)
antes da sua utilizacao;

A reserva do laboratério ndo implica na possibilidade de utilizacdo das matérias-primas/ insumos/
reagentes/ EPI's, uma vez que sdo necessarios para a execucdo das aulas praticas;

Os usudrios devem chegar ao laboratdrio com EPIs necessdrios, dotados de conhecimentos basicos
de seguranca e sobre as técnicas e equipamentos que irdo empregar nos seus procedimentos
experimentais;

Os alunos deverdo receber treinamento para manuseio de equipamentos ou técnicas pelo seu
professor orientador;

Excepcionalmente e, com agendamento prévio, poderda ser organizado um momento para
treinamento com a Equipe Técnica do laboratério, no entanto, sem que haja prejuizo a atividade
fim do laboratério (aulas praticas para a graduacdo);

E obrigatdrio o uso de jaleco, calca comprida e sapato fechado, bem como outros EPIs necessarios
para as atividades previstas e manuseio de reagentes, vidraria e equipamentos;

A limpeza de equipamento e vidrarias utilizadas fica sob responsabilidade dos usuarios ao final dos
experimentos;

Sempre comunicar a Equipe Técnica do Laboratério 617 quando houver quebra a alguma vidraria
ou notar que algum equipamento ndo esta funcionando corretamente;

O empréstimo de equipamentos e vidrarias deve ser registrado em planilha especifica (consultar
Equipe Técnica);

O residuo quimico gerado pela atividade deve ser adequadamente identificado e armazenado
pelos alunos ou professor orientador. Existem rétulos disponiveis para a correta identificagdo
disponiveis no laboratério.

Agradecemos a colaboragao!

Rebeca Inhoque Pereira (rebecap@ufcspa.edu.br)
Maria IsmeniaZulianLionzo (mlionzo@ufcspa.edu.br)
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