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[Reitoria ou Pró-Reitoria gestora de área]
ORDEM DE SERVIÇO Nº NN/AAAA/SIGLA, DE NN DE ....(mês por extenso) DE AAAA

Ementa (ex: Estabelece procedimentos para ....)
[image: image2.jpg]A/O (CARGO DA AUTORIDADE), no uso de suas atribuições conferidas por (ato que lhe atribui competência, fundamentação*), DETERMINA:
1. O Setor..... ;

2. O uso de ....;

3. ......

4. .....

5. Estas determinações entram em vigor (nesta data ou na data de sua publicação no Boletim de Serviço).
Porto Alegre, .... [data por extenso].
[NOME DO SIGNATÁRIO]

[Cargo do Signatário]

*“(...) devem ser citadas apenas as normas que dão fundamento e validade para o ato, não cabendo mencionar atos normativos meramente relacionados com o conteúdo do ato.”. MRPR, 3ªed.2018,p.136
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