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[Reitoria ou Pró-Reitoria gestora de área]
[identificação da subárea vinculada emitente da mensagem. Ex. Assessoria de Comunicação...]
OFÍCIO Nº NN/AAAA/SIGLA

Porto Alegre, DD de [mês por extenso] de [AAAA].

Para órgão Externo:
[image: image2.jpg]Ao(À) Senhor(a)                                                                                        
[Cargo]                                                     
[Órgão]

                           

 
[Endereço]                                              
[Nº do CEP – Cidade – UF]

Assunto: [resumo do objeto preferencialmente em uma linha]


Senhor(a) [Cargo],

1   


Introdução do assunto.

2


Desenvolvimento do assunto.

3


Conclusão do assunto.

Atenciosamente,

[NOME DO SIGNATÁRIO]

[Cargo do Signatário]

Em caso de ofício interno, o endereçamento será feito da seguinte forma:


Ao(À) 


[Cargo]





(Decreto nº 9.758, de 11/04/2019. Vigência a partir de 01/05/2019)
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