[image: ]


[Reitoria ou Pró-Reitoria gestora de área/
[identificação da subárea vinculada emitente da ata. Ex. Departamento de ...]
Anexo II – reunião sem periodicidade definida
 
	ATA SIMPLIFICADA DE REUNIÃO (ASR)
	Nº
	ASR-NN/AAAA/SIGLA

	Fonte Normativa
	Data
	Sala
	H. Início
	H. Térm.

	Portaria nº 075/2018/REITORIA
	DD/MM/AAAA
	
	00:00
	00:00

	Setor/Sigla
	[Denominação da área emitente/Sigla]



	Pauta
	1. Enumerar cada item pauta de forma sucinta; 
2. ....



	FATOS RELEVANTES (ITEM DE PAUTA/ EXPOSIÇÃO/ DELIBERAÇÃO)



1. O registro da reunião será feito considerando-se os fatos relevantes na ordem em que foram listados na pauta, a exposição dos fatos e respectiva deliberação, e as manifestações de voto expressas pelos participantes, quando requisitado;
2. Os parágrafos devem ser numerados e seguir a ordem das pautas. Ex.: O primeiro parágrafo deverá referir-se à pauta de número 1, e assim sucessivamente;
3. Após lida e aprovada, esta ata será assinada por todos que estiveram presentes à reunião.









	Participantes da Reunião
	Nome
	Assinatura

	[incluir linhas conforme necessário
	
	

	Campo para o cargo]
	
	


Anexo: Lista de presenças dos membros do [...........]  nesta reunião.

[Reitoria ou Pró-Reitoria gestora de área/
[identificação da subárea vinculada emitente da ata. Ex. Departamento de ...]

	LISTA DE PRESENÇAS EM REUNIÃO (LPR)
	Nº
	ASR-NN/AAAA/SIGLA

	Fonte Normativa
	Data
	Sala
	H. Início
	H. Térm.

	Portaria nº 075/2018/REITORIA
	DD/MM/AAAA
	
	00:00
	00:00

	Setor/Sigla
	[Denominação da área emitente/Sigla]



	Nome
	Assinatura
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