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	ATA DE SESSÃO ORDINÁRIA [OU EXTRAORDINÁRIA]
	Nº
	NN/AAAA/SIGLA

	Fonte Normativa
	Data
	Sala
	H. Início
	H. Térm.

	Regimento Interno do [CONSUN ou CONSEPE], de [data]
	DD/MM/AAAA
	
	00:00
	00:00

	Ordem do Dia
	De acordo com a carta convocatória de [data].

	identificação de presenças/exposição dos temas de pauta/ deliberações


Aos .... dias do mês de .... do ano de dois mil e ....., às.... horas ... minutos, na Sala dos Conselhos, 5º andar do  prédio nº 1 da Fundação Universidade Federal de Ciências da Saúde de Porto Alegre, Porto Alegre, Rio Grande do Sul, realizou-se sessão [extra]ordinária do Conselho [...], com a presença   do(a) Reitor(a), (nome do(a) Reitor(a)), presidindo esta sessão, do(a) Vice-Reitor(a), (nome do(a) Vice-Reitor(a)), compondo a mesa, dos senhores representantes titulares ou suplentes: ..... (listar os membros natos de acordo com o livro de presenças) ...; dos senhores representantes eleitos titulares ou suplentes: .... (listar os membros eleitos de acordo com o livro de presenças) ... Os seguintes conselheiros justificaram previamente suas ausências: ..... (listar os conselheiros que enviaram justificativa de falta à Secretaria dos Conselhos) .... Não compareceram os seguintes membros titulares: ... (listar os membros titulares que não compareceram e não enviaram justificativa prévia à Secretaria dos Conselhos). Convidados com direito a voz, sem direito a voto: (nome). Ordem do dia: 1. Aprovação da ata da sessão [extra]ordinária de  ..... (data da sessão anterior). (Descrever manifestações prévias efetuadas pelos conselheiros). Sem outras manifestações prévias ou expressas nesta sessão, a ata foi aprovada.  2. (título de acordo com a convocação). O(a) senhor(a) Presidente (descrever a exposição do tema, as manifestações dos conselheiros pertinentes ao tema e a manifestação da plenária sobre a decisão). Resolução nº   /(ano) (número sequencial). 3. Outros assuntos.  3.1 O(a) senhor(a) Presidente informou sobre (descrever todas as informações prestadas pelo(a) Presidente). 3.2 (descrever todas as informações prestadas pelos demais conselheiros). 3.3 Sem outros assuntos a tratar, o(a) senhor(a) Presidente agradeceu a presença e a participação de todos e encerrou a sessão às .... horas e .... minutos. Para constar, eu, (nome), Secretário(a) dos Conselhos Superiores, lavrei a presente ata que, após lida e aprovada pelos Conselheiros, será assinada pelo(a) senhor(a) Presidente desta sessão e por  mim.
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Presidente do [CONSUN ou CONSEPE]

[NOME]
Secretário(a) 
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