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UFCSPA Manual Portal do Candidato - Ingresso

APRESENTACAO E ORIENTACOES GERAIS

O Portal do Candidato € o sistema da Universidade Federal de Ciéncias da Saude de
Porto Alegre (UFCSPA), destinado aos candidatos inscritos no Sistema de Selegéo
Unificado (SISU) que desejam concorrer a uma vaga e ingressar na UFCSPA.

e Para acessar o0 sistema VOCE precisa ter acesso a internet e abrir 0 endereco:
https://ingresso.ufcspa.edu.br no navegador de sua preferéncia. Recomenda-se o
uso dos navegadores Google Chrome ou Firefox;

e Para melhor visualizacéo do sistema, sugere-se o uso de notebooks ou desktops para
acessar o Portal do Candidato;

e Sugere-se que o candidato ou a candidata esteja de posse dos documentos
digitalizados necessarios para sua inscricdo, conforme o Edital do concurso;

e O Portal do Candidato UFCSPA utiliza o Login Unico do Governo Federal, a conta
GOV.BR, para realizar o login. Caso tenha duvidas sobre a conta GOV.BR acesse:
https://sso.staging.acesso.gov.br/ . A conta GOV.BR é de responsabilidade do
Governo Federal e ndo esta sob administracdo da UFCSPA;

e E de responsabilidade do candidato, acessar o sistema e acompanhar as
etapas, conforme as datas descritas no Edital do concurso disponivel napagina
da UFCSPA: https://lwww.ufcspa.edu.br/

e O processo de insercao das diferentes documentacbes pode ser realizado em
momentos distintos. Uma vez realizada a insercao (upload) de um arquivo, este fica
salvo no sistema. Até a “Entrega” da documentacao, que ocorre ap6s o envio da
documentacdo, vocé pode realizar a alteracdo de gualguer documento inserido
no sistema.

ATENCAO:

e Leia os termos do Edital referente ao seu concurso de ingresso e atente para 0s
prazos do processso seletivo;

e Em caso de davidas consulte o Edital referente ao concurso:
https://www.ufcspa.edu.br/

e Atente para a sua modalidade de ingresso: as informacfes e documentacdes
necessarias variam de acordo com a modalidade;

e ApOs o envio da documentacdo, ndo sera mais mais possivel alterar os arquivos ou
as informacdes enviadas.



https://ingresso.ufcspa.edu.br/
https://sso.staging.acesso.gov.br/
https://www.ufcspa.edu.br/documentos/sisu/2021/Edital-25-2021-sisu.pdf
https://www.ufcspa.edu.br/
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1. ACESSO - LOGIN

Para acessar o Portal do Candidato utilize o endereco: https://ingresso.ufcspa.edu.br.

O acesso deve ser relizado a partir de um navegador. Recomenda-se o uso dos navegadores
Google Chrome ou Firefox;

O login no Portal do Candidato utiliza os dados da plataforma GOV.BR. Ao acessar o
endereco https://ingresso.ufcspa.edu.br, a tela descrita na Figura 1 sera exibida.

Para entrar no sistema, vocé deve:

1. Clicar no botédo “Entrar com GOV.BR” — Figura 1,

2. Voceé seré redirecionado para a pagina do GOV.BR* — Figura 2:
o Caso tenha uma conta GOV.BR, informe seu CPF e clique no botdo “Avancar’;
o Caso néo tenha uma conta GOV.BR vocé pode realizar o cadastro clicando no

botao “Crie sua Conta GOV.BR”.

Figura 1. Tela Login Portal do Candidato UFCSPA — Entrar

€ C .= http//fingresso.ufcspa.edubr

PORTAL DO
CANDIDATO

UFCSPA

Entrar com GOV.BR

1 Dlvidas sobre a conta do GOV.BR, acesse: https://sso.staging.acesso.gov.br/



https://ingresso.ufcspa.edu.br/
https://ingresso.ufcspa.edu.br/
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Figura 2.Conta GOV.BR informar CPF ou Criar conta

< C @ ssostaging.acesso.gov.br/login

ACESSO A INFORMACKO PARTICIPE LEGIsLACAD 6RGAOS DO GOVERND ¥

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

CPF
000.000.000-00
na conta gowbr garante a i
que ace: igitai
Crie sua conta gov.br
[® Bancos Credenciados
8 Certificado digital
& Certificado digital em nuvem

3. Ao clicar em “Avancar”, vocé sera redirecionado para a tela a seguir. Informe a sua
senha da conta GOV.BR e clique no botdo “Entrar” — Figura 3;

4. Caso tenha esquecido sua senha clique em “Esqueci minha senha” e inicie 0 processo
de recuperacao.

Figura 3. Conta GOV.BR informar senha ou recuperar senha.

< (¢ & sso.staging.acesso.gov.br/logir
govbr

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLACAOD GRGAOS DO GOVERNO ¥

govb

Digite sua senha

o | ¥ CPF
P 000.000.000 -00
i

P Serha L)




UFCSPA Manual Portal do Candidato - Ingresso

2. MENU INICIO

ApGs realizar o login vocé seré redirecionado para o Portal do Candidato UFCSPA. Na tela
inicial, Figura 4, estardo disponiveis:

e Informacdes e instrucdes iniciais relacionadas ao concurso vigente;
e Proximas etapas: um cronograma com as datas e as etapas do concurso.

Leia atentamente todas as informag0es. Na lateral esquerda, vocé encontra os menus de
navegacao.

Figura 4. Tela Inicio do Portal do Candidato UFCSPA: Informacdes e instrucdes iniciais e

cronograma.
UFCSPA
#  inicio = Portal do Candidato
o Informagdes iniciais
-] . I a
Menu de equmentare perinerts,ncuse aquels revisis i Lei 12711, de 2012, requsmentacha e vie
navegacao o e Ll 0ATO

Data Etapa Hertsie Cronograma

Apos ler as informacfes da tela inicial vocé deve acessar o menu Processos Seletivos, na
lateral esquerda.
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3. MENU SAIR

Sair
Caso vocé cligue no menu sair, antes de enviar todos os documentos necessarios para

analise, vocé ira visualizar a mensagem conforme Figura 5.

Atencdo: E somente ap06s a Ultima etapa de envio, entrega final da documentac&o, realizada
apos a insercdo de TODOS os documentos necessarios a sua modalidade que seus
documentos sao enviados para analise.

Garanta que todos os documentos necessarios foram inseridos. Apés entrega nao é possivel
realizar nenhuma alteracdo nas informacfes ou nos documentos inseridos.

Figura 5. Menu Sair: Sair antes de concluir todas etapas necessarias.

x

Vocé NAO ENVIOU A DOCUMENTACAO
PARA ANALISE,

Tem certeza que deseja sair?
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4. MENU PROCESSOS SELETIVOS

Selecao do Processo Seletivo

Ao acessar 0 menu Processos Seletivos, sera exibido o processo seletivo no qual vocé
participa na UFCSPA. Na lista estardo disponiveis o nome do processo seletivo, a etapa ha
gual o processo se encontra, o curso de graduacgao concorrido e a situacédo do seu processo.

Para acessar as informacdes e iniciar o processo de preenchimento das informacdes e
insercdo dos documentos necessarios, clique no botdo “Selecionar”, conforme Figura 6.

Figura 6. Menu Processos Seletivos: Selecionando Processo.

< c s http://ingresso.ufcspa.edubr Q W ' R

UFCSPA = Portal do Candidato

& .
“ @ Processos Seletivos

Abaixo estao listados todos os processos seletivos que vocé participou na UFCSPA

™= Processos Seletivos

g Formas de Ingresso disponiveis ao Candidato:

Processo Seletivo Etapa Situagao

fersdo 1.0

SISU 202 1* Fase Curso de Medicina Pré-classificado

Selecionar

ATENCAO: Posteriormente, para acompanhar seu processo vocé também precisa realizar
o procedimento de “Selecionar” o processo seletivo desejado.

Termo de Interesse

Ao selecionar o processo seletivo vocé recebera o Termo de Interesse para leitura. E o
primeiro passo para iniciar sua participacdo no processo seletivo. Nesse documento, vocé
realiza a Declaracao de Interesse na Vaga pretendida e declara ciéncia dos termos dispostos
no Edital. Conforme Figura 7.

Na parte superior da tela vocé encontrara as suas informacdes basicas relacionadas a sua
participagdo no processo seletivo: Nome, Curso Pretendido, Processo Seletivo, Situagéo
Atual (apresenta a situacdo na qual a inscricdo se encontra) e Modalidade de Ingresso.

Na Declaracao de Interesse da Vaga sao apresentados alguns dados. Leia atentamente as
informacdes e confira seus dados.
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Para realizar a Declaracéo de Interesse na Vaga, vocé deve:

1. ler o Edital do processo seletivo e declarar ciéncia e concordancia com os termos
dispostos no Edital marcando a caixa de selecdo (checkbox) disponivel — ndo é
possivel prosseguir com 0 processo sem a execucao dessa etapa — Figura 7;

2. informar se deseja participar do processo ou se deseja desistir da vaga, clicando nos
botdes, conforme deciséo - Figura 7.

Na area de informacdes do candidato no processo seletivo, disponivel em diversar telas do
sistema, vocé pode acompanhar a situacdo atual, conforme as etapas forem sendo
concluidas a situacéo é atualizada. Na secdo do manual, Lista de Situacdes, ha uma lista de
situacBe possiveis.

Figura 7. Menu Processos Seletivos: Termo de Interesse

&« C «wn httpi//ingresso.ufcspa.edu.br a % *

UFCSPA = Portal do Candidato

Informacgdes do candidato no processo seletivo

Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Pré-classificado

L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escola:

blicas (Lei n® 12.711/2012)

> @ Declaragio de Interesse na Vaga Declaracao de Interesse na Vaga

o Tutorial de Ajuda Candidato tad £ 0000000000 § f Sisu 2021, etapa 1° Fase d Medicina

Concordo com o:

Concordancia e declaragao

Desistir da Vaga

A impressdo do Termo de Interesse somente estara disponivel apos o envio de toda sua
documentacdo, no menu de entrega.

ATENCAO: O Termo de Interesse fica disponivel ao longo de todo o processo. Se em algum
momento vocé desejar desistir da vaga, basta acessar a pagina do Termo de Interesse e
clicar no botdo “Desistir da Vaga”.

Uma vez realizado o aceite do Termo de Interesse, ndo é necessario realizar novamente a
etapa.

Ao concordar com os termos do Edital e optar por participar, um aviso sera apresentado para
gue vocé confirme a sua participacdo, conforme Figura 8. Para prosseguir com a
participacao, clique no botao “Sim”.
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Figura 8. Confirmacao apds declarar interesse e clicar em "Participar".

< C & http//ingresso.ufcspa.edu.br Aviso e Confirmacdo apds declarar interesse Q x W

SISU 2021

Vocé esté declarando seu interesse na vaga na UFCSPA. Vocé

CONFIRMA seu interesse?

Ao concluir o processo de aceite do Termo de Interesse vocé sera redirecionado para a
pagina de Dados do Candidato. No qual serdo apresentados os seus Dados Basicos de
Identificacdo. Apods o aceite o campo “Situagao Atual” sera alterado.

Outros itens de menus serdo apresentados no menu de navegacdo apos aceite do
Termo de Interesse.

Dados do Candidato

Na tela de Dados do Candidato estdo os dados que vocé informou para realizacdo do
cadastro no SISU. Nessa péagina vocé pode conferir os seus dados e inserir os dados
adicionais necessarios para concorrer a uma vaga na UFCSPA. Entretanto, algumas
informacdes ndo podem ser modificadas.

Os campos que estdo marcados com um asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.
Atente que alguns dados séo necessarios conforme a sua Modalidade de Ingresso. Leia as
instrucoes, revise e informe os dados atentamente.

Apbs o preenchimento e a revisdo de todos os dados, vocé deve declarar a veracidade das
informacdes fornecidas, marcando a caixa de sele¢éo (checkbox) disponivel na area inferior
da pagina, e salvar as alteracdes clicando no botao “Salvar Alteragdes”.

As Figuras 9, 10, 11 e 12 mostram a tela referente aos dados do candidato.

10
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Figura 9. Dados do Candidato: Dados Basicos de Identificacéo.

<« C' . http/fingresso.ufespa.edu.br e % WM H
UFCSPA = Portal do Candidato =
#  Infcio
cunso AOCESSO SELETIVC TUACAD ATUA
Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovacdo de Documentos
ALIDADE DE INGR
=] ermo de Inte L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1.5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas pablicas (Lei n® 12.711/2012)

&  Dados do Candidato

=== Dados Bésicos de Identificacao

Por favor, complete as informagdes abaixo. Os campos preenchidos estao conforme sua inscrigao no SISU 2021, alguns sao editdveis e podem ser atualizados,
0s que estdo marcados com um * sdo obrigatdrios.

$  Renda ;
Apds preencher os seus dados anexe os documentos necessarios, acessando os grupos no menu lateral

) Identificacao
¥ Verificar Pendéncias

Nome Civil* CPF* Estado Civil*
[c 3 Sai .
! Candidato 000.000.000-00 Selecionar. v
Nome da Mae™ Nome do Pai CFF do responsavel
Tutorial de Ajuda
Mae do Candidato
Versdo 1.0
Nacionalidade® Naturalidade Sexo*
1Brasileiro - Canoas F
. . , . . ~ . ~
Figura 10. Dados do Candidato: Dados Béasico de Identificagdo continuagéo.
€ cC = http://ingresso.ufcspa.edu.br a Tt W on :
UFCSPA Nacionalidade™ Naturalidade Sexo® -
1Brasileiro v Canoas F
#
Data de nascimento® Etnia* Deficiéncia/Sindrome*
28/10/2000 Selecionar... v Selecionar... ~
B  Termo de Interesse
Nome completo da escola do Ensino Médio Tipo de escola® Ano de conclusao™
& Dados do Candidato
Selecionar. v
B Jocumentos Bids
Contato
E-mail Principal* @ Fane Fixo Fone Celular*
$ Renda mail. mail @gmail.com (51) 98444-4444
O Esse é meu WhatsApp
¥ Verificar Pendéncias Documentos
- RG* Grgdo Expedidor® Data de expedicic
000000000 dd/mm/aaaa [m]
Bocumento Miltar® Tipo e Dacumento Miitar
Versio 1.0 Nao informado v
Titulo de Eleitor UF Zona Eleitoral Sessao Eleitoral
Selecionar... -

11
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Figura 11. Dados do Candidato: Dados Basico de Identificacdo continuacdo.

< C .« httpy/ingresso.ufespa.edu.br Q x W N
UFCSPA Documento Militar* Tipo de Documento Militar* -
Nao informado ~
A
Titulo de Eleitor UF Zona Eleitoral Sessdo Eleitoral
Selecionar... ~
a8 armo de Intere:
Enderego
| & Dados do Candidato
CEP* Logradouro™ Nimero® Complemento
B Docum 00000-000 Rua Joana 000
Estado® Cidade* Bairro®
$ Ric Grande do Sul Cancas Harmonia
Declaro que as informagdes acima prestadas s3o verdadeiras, e assumo a inteira responsabilidade pelas mesma
v ficar F Declaracdo de veracidade e responsabilidade pelas informacgdes.
= Salvar Alteragbes
Versio 1.0

Ao clicar no botao “Salvar Alteracdes” vocé recebera a mensagem indicando “Salvo com
Sucesso”, e na parte inferior da tela a data e hora da Ultima alteracdo sera atualizada.

Conforme Figura 12.

Figura 12. Dados do Candidato: Dados Béasico de Identificagdo atualizados

< C .« httpy/ingresso.ufespa.edu.br Q x W N
UFCSPA Documento Militar* Tipo de Documento Militar* -
Nio informado v
@&
Titulo de Eleitor UF Zona Eleitoral Sessdo Eleitoral
Selecionar... v
B Termo da Inters:
Endereco
| & Dadosdo Candidato
CcEP* Logradouro* Nimero® Complemento
B Documentos Bésico 00000-000 Rua Joana 000
Estado* Cidade* Bairro®
$ Rio Grande do Sul Canoas Harmonia
Declaro que as informacdes acima prestadas sdo verdadeiras, e assumo a inteira responsabilidade pelas mesma
v ficar F
3
of  Tutorial de Ajuda Ultima alteragio em 06/04/2021 as 13:00
Versio 1.0

12
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ATENCAO: Apoés preencher os seus dados faca a insercdo (upload) dos documentos
necessarios, acessando cada categoria no menu lateral de navegacdo. Existem o0s
documentos basicos, necessarios para todos os candidatos e os documentos relacionados
com acoes afirmativas, de acordo com a modalidade de ingresso.

A insercédo das diferentes documentacdes pode ser realizada em momentos distintos. Uma
vez realizada ainsercao (upload) de um arquivo, este fica salvo no sistema. Até o envio
final da documentacdo, ultima etapa, vocé pode realizar a alteracdo_de qualquer
documento que ja tenha sido inserido.

Documentos Basicos

ApGs preencher, revisar e atualizar seus dados vocé deve selecionar o item de menu
“‘Documentos Basicos”, no menu lateral a esquerda. Ao clicar no menu a tela de Documentos
Bésicos sera exibida, conforme Figura 13.

Nessa tela vocé encontra as instru¢cées para anexar os documentos comuns a todos o0s
candidatos.

ATENCAO: Os documentos devem ser anexados individualmente, em arquivos separados.
Todos documentos apresentam rotulos indicando se sdo obrigatdérios ou opcionais.
Entretanto alguns documentos sdo obrigatérios conforme a sua modalidade de
ingresso ou o seu perfil. Exemplos: certidao de situac&o militar, obrigatoria para candidatos
do sexo masculino.

Leia atentamente as instrucoes.

Figura 13. Documentos Basicos: anexar documentacao bésica.

< C L& httpy//ingresso.ufcspa.edu.br Q x . *
= rortal ao Lanaiaato =
L
Candidato Medicina Sisu 2021 - 1" Fase Comprovacao de Documentos
% L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n® 12.711/2012
2
e Documentos Bdsicos
B
Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:
E Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) obrigaté Documento e rétulo
—
y (
o E Carteira de Identidade (RG) obrigatério
ﬁ Certiddo de Casamento (CC)
E Certidio de Nascimento (CN)
Bj CertidiodeSituagioMiltar (CSM) : Documento obrigatério para casos especificos

13
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ATENCAO: Observe atentamente o documento que estd anexando: os documentos
devem ser anexados individualmente, em arguivos separados; devem estar legiveis,
digitalizados e devem respeitar o tamanho (10 Mb por arguivo) e o formato aceito pelo
sistema (jpg,jpeg,pdf,png).

Alguns documentos apresentam links e modelos disponiveis. Em caso de duvidas acesse o
link “Ver mais...” ao lado da descricdo do documento, conforme Figura 14.

Figura 14. Documentos bésicos: Link "Ver mais..."

.
E Negativa de matricula simultdnea oprigatério
& Escolher Arquivo
E Questiondrio "
BRIGAT PAF RRED & Escolher Arquivo
lestiondrio (O ATORIO PARA AMPLA CON ENCI
E Requerimento de matricula oprigatério
L. Escolher Arquivo
v

Para anexar a documentacao vocé deve:

1. clicar no botao “Escolher Arquivo™ Figura 15;

na nova janela, ler as informagdes e clicar no botdo “Escolher Arquivo” — Figura 16;
selecionar nos seus arquivos o arquivo que deseja anexar — Figura 17,

conferir a prévia do documento e clicar em “Concluir e fechar” — Figura 18;

»wn

Figura 15. Documentos bésicos: escolher arquivo.

< c wn http://ingresso.ufcspa.edu.br Qa & v R

UFCSPA = Portal do Candidato

@
Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovacao de Documentos

a8 L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n®
12.711/2012)

-

B Documentos Bésicos
@ Documentos Basicos

$
Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:
v f éncia E Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) oprigatério
R . 4 - X Escolher Arquivo
adastro de Pessoas Fisicas (CPF)
®

5 Carteira de Identidade (RG)

iy E Certidio de Casamento (CC) cional _

. Escolher Arquivo

& Escolher Arquivo

ertiddo de casamento.

14
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Figura 16. Documentos béasicos: escolher arquivo para inserir.

< c wsn http://ingresso.ufcspa.edu.br aQ LA

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

Cadast: vas Fisicas (CPF)

Arquivo (Tipos permitidos:jpg.jpeg,pdf.)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Figura 17. Documentos basicos: selecionar arquivo para inserir.

< C . hitpi//ingresso.ufcspa.edubr Q &% WM

Cadastro de Pess:

@ Abir Selecionar documento nos seus arquivos
Cadastro de Pessoas f} ¢ > » Este Computador » Downloads » DocumentosUFCSPA v U Pesquisar DocumentosUFCSPA 2
Arquivo (Tipos permitidd ~ Organizar ~ Nova pasta E- m @
Nen w8 A  Nome h Data de modificacio Tipo Tamanho
@ OneDrive @ CadastroPessoasFisicasNomeCandidato 06/04/2021 12:57 Arquivo PDF 35K
= Este Computador

I Area de Trabalhc
*% Documentos

4 Downloads

&= Imagens.

D Msicas

2B Objetos 2D

8 videos

% Disco Local (C:)
v < >

Nome: | CadastroPessoasFisicasNomeCandidato v ‘ Todos os arquives a

15
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Figura 18. Documentos basicos: conferir a prévia do documento e “Concluir e fechar”.

< C wen hittp://ingresso.ufcspa.edubr aQ LA

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

Arquivo Anexado! Se preferir, vocé pode remover este arquivo e enviar outro. Prévia do documento

Folha Teste

Caso seja necessaria alteracdo em algum documento inserido, basta abrir a janela de
escolha de arquivo e clicar no botdo “Remover” Figura 19.

Figura 19. Documentos béasicos: remover um documento inserido.

< cC = http://ingresso.ufcspa.edu.br Q ¥ VR

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

Arquivo Anexadol Se preferir, vocé pode remover este arquivo e enviar outro.

Um alerta, conforme Figura 20, ser& exibido. Apés confirmacdo o arquivo sera removido e
vocé podera realizar um novo envio.

16
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Figura 20. Documentos béasicos: confirmar remocao de documento inserido.

< C «wn http://ingresso.ufcspa.edu.br Q % v »

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

Vocé tem certeza de que deseja
excluir esse documento?

ATENCAO: A troca de documentos pode ser realizada a qualquer momento antes da
entrega final da documentacéao, ultima etapa do envio.

Figura 21. Documentos basicos: documentos anexados.

< C we hittp://ingresso.ufcspa.edu.br Qa % v R
UFCSPA = Portal do Candidato
&
Candidato 31 Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovagao de Documentos
e L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas piblicas (Lei n®
12.711/2012)

B  Documentos Bésicos
@ Documentos Bésicos

Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:

Indicacdo de documento anexado

v E Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) oprigatério

s - o s 2 Escolher Arquivo
dastro de Pessoa 35 (CF
23
E Carteira de Identidade (RG) obrigatério
jeral (no caso de estrangeiro)

g . " 2 Escolher Arquivo
arteira de Identidade (RG) ou cédula expedida pela Polfia Federal (r
o  Tutorial de Ajuda

E Certiddo de Casamento (CC)

2. Escolher Arquivo

Apés anexar a documentacdo bésica necessaria, inicie a insercdo dos documentos
relacionados as a¢fes afirmativas, conforme modalidade de ingresso. Caso sua modalidade
de ingresso nao tenha exigéncia de documentacéo de ac¢des afirmativas vocé pode avancar
para etapa de entrega, documentada no item “Menu de Entrega” deste manual.
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5. MENU ACOES AFIRMATIVAS

ApGs inserir os documentos basicos vocé deve anexar os documentos relacionados as
acOes afirmativas, conforme sua modalidade de ingresso.

ATENCAO: Os documentos devem ser anexados individualmente, em arquivos separados,
devem estar legiveis, digitalizados e devem respeitar o tamanho (10 Mb por arquivo) e o
formato aceito pelo sistema (jpg,jpeg,pdf,png). Os documentos apresentam rotulos
indicando se s&o obrigatérios ou opcionais. Entretanto, alguns documentos séo
obrigatérios conforme a sua modalidade de ingresso ou o seu perfil. Leia atentamente
todas instrucoes.

No menu lateral “Acdes Afirmativas”, estardo disponiveis os itens de menu relacionados a
cada uma das acoes afirmativas possiveis, de acordo com a modalidade de ingresso. N&ao
ficam visiveis as op¢des que ndo estejam relacionadas a sua modalidade de ingresso. Vocé
deve selecionar cada um dos itens e anexar os documentos, conforme orientagdes. A seguir
estao descritos os procedimentos para cada uma das ac¢des afirmativas.

Para inserir os documentos necessarios a comprovacado das modalidades de ingressos de
renda, vocé deve selecionar o item de menu “Renda”, no menu de navegacgao a esquerda.
Ao clicar no menu a tela de Renda sera exibida, conforme Figura 22. Essa tela, apresenta a
area na qual devem ser adicionados todos membros do grupo familiar, preenchendo as
informacdes necessarias e anexando os documentos comprobatorios. Por padréo vocé,
candidato ou candidata, ja estara na lista. Para todos os membros, incluido vocé, é
necessario realizar a edicdo dos dados e a insercao (upload) dos documentos.

18



UFCSPA Manual Portal do Candidato - Ingresso

Figura 22. Renda: Lista Membros do Grupo Familiar

€ c wn http://ingresso.ufcspa.edu.br Q % W n

UFCSPA = Portal do Candidato

w
Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovacao de Documentos
8 T r . . o . L . . - _— .
L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n'
12.711/2012).
a D t
B
@ Renda
Considera-se famflia, a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas, eventualmente ampliada por outras pessoas que contribuam para o rendimento ou tenham
suas despesas atendidas por aquela unidade familiar, todas moradoras em um mesmo domicilio.
$ Renda
Membros do Grupo Familiar
v
CPF NOME PARENT. OPCOES
1C 2

00000000000 Candidato Candidato & Editar m
$ i

Versao 1.0

Editar suas informacoes
Para editar suas informacdes vocé deve:

1. clicar no botéao “Editar’- Figura 23;

2. na nova janela, preencher as informagdes e clicar no botdo “Salvar’ — Figura 24. Os
campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios, e 0s campos que aparecem
desabilitados ndo podem ser alterados.

Figura 23. Renda: editar suas informacdes como membro do grupo familiar

. S & «n http://ingresso.ufcspa.edu.br Q v R

UFCSPA = Portal do Candidato

@«

Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovacao de Documentos

L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n®

12.711/2012).
- t
B )

@ Renda
famflia, a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas, eventualmente ampliada por outras pessoas que contribuam para o rendimento ou tenham
esas atendidas por aquela unidade familiar, todas moradoras em um mesmo domicilio.
$ Renda
Membros do Grupo Familiar

v
c 2

00000000000 Candidato

S opieas

Versao 1.0

Candidato
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Figura 24. Renda: editar suas informagdes como membro do grupo familiar continuagéo

Membro do Grupo Familiar
Nome*

Candidato

00000000000

Grau de Parentesco”

Data de Nascimento

8 28/10/2000

Estado Civil*

Solteiro(a)

Profissio*

= Estudante

® | Inserir observagdes necessariag

ATENCAO: As informacdes adicionadas s6 seréo salvas ap6s clicar no botdo “Salvar”,
conforme Figura 24.

Anexar seus documentos de renda
Para anexar seus documentos comprobatérios de renda, vocé deve:

1. clicar no botdo “Documentos”- Figura 25;
2. vocé sera redirecionado para a tela Renda: Documentos do Membro de Familia -
Figura 26 e Figura 27;
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Figura 25. Renda: adicionar seus documentos de renda como membro do grupo familiar

<« (¢ wn http//ingresso.ufcspa.edubr Q % v *
UFCSPA = Portal do Candidato
L
Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovagao de Documentos
- L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas pblicas (Lei n®
12.711/2012)
B
@ Renda
nt
$  Rend I
Membros do Grupo Familiar
v
CPF NOME PARENT. OPCOES
(3
andidat

—

Nessa tela (Renda: Documentos do Membro de Familia), vocé encontra as instrugdes para:

e anexar os documentos basicos do membro (candidato ou candidata), conforme Figura
26; e

e para anexar os documentos de renda de acordo com o tipo de modalidade de renda,
conforme_Figura 27.

ATENCAO: Os documentos devem ser anexados individualmente, em arquivos separados;
devem estar legiveis, digitalizados e devem respeitar o tamanho (10 Mb por arquivo) e o
formato aceito pelo sistema (jpg, jpeg, pdf, png).

Todos documentos apresentam rétulos indicando se séo obrigatorios ou opcionais.
Entretanto alguns documentos sdo obrigatorios conforme a sua modalidade de
ingresso ou o seu perfil. Exemplo: Declaracédo de néo exercicio de atividade remunerada,
obrigatorio para candidatos maiores de 18 anos; Leia atentamente as instru¢fes de cada
documento.

Alguns documentos apresentam links e modelos disponiveis. Em caso de davidas acesse o
link “Ver mais...” ao lado da descricdo do documento, conforme Figura 26.
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Figura 26. Renda - inserir seus documentos de Membro de Familia

UFCSPA = Portal do Candidato

&
Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovagao de Documentos
&8 ‘ L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n®
12.711/2012).
° e
& Dado
] sment 4
@= Candidato
I I $ Renda
@ Renda: Documentos do Membro de Familia
Apds anexar os documentos necessarios para todos os grupos de documentagao, selecione no menu a opgao Verificar Pendéncias para revisar a documentagao.
v ica Atencao: Crime de Falsidade Ideoldgica
Cédigo Penal, Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaraco falsa ou diversa da
®  Sair que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante.

Cddigo Penal - Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940

Décuiiéntos Bislcos as Membro Lista de documentos béasicos do candidato/candidata como membro

Versao 1.0

E Autorizacao/Procuracao para consulta a0 BC  oprigatério Documento e rétulo

xid ) i S i X Escolher Arquivo
Autorizagao/Procuragao para consulta ao Banco Central, para obter o modelo clique em: (ver mais...)

E Declaracao de Renda per capita familiar oprigatério
= 5 ! X Escolher Arquivo
Declaragao de Renda per capita familiar, para obter o modelo clique em: (ver mais.

Figura 27. Renda - adicionar modalidade e inserir documentos de renda de acordo com o
tipo de modalidade.
Declaragao de Familia Ampliada (quando for o caso). Para obter o modelo clique em: (ver mais...) a

UFCSPA

E Questiondrio socioecondmico  oprigatério
4 S = = ! X Escolher Arquivo
- Welg Questiondrio Socioeconémico, para obter o modelo clique em: (ver mais..) _

8 Termodelr
Comprovacio da Renda do Membro Area dos documentos de renda e tipo de modalidade de renda
a ados do Candid
B Documentos Bésicos » Os documentos necessarios a comprovagao da Renda Familiar Bruta Mensal sao disciplinados pela Portaria Normativa do Gabinete do Ministro da Educagao n®
18 de 2012 onde é elencado o rol MINIMO de documentos a serem exigidos e onde sdo disciplinadas as formas de avaliagao da condi¢do da renda dos
candidatos
« Para fins de comprovagao de renda familiar serd considerado o valor correspondente a 1,5 saldrios minimos nacional, vigente na data da matricula na UFCSPA
' 2 ienda em 2021
« A comissdo poderd solicitar a apresentagao de outros documentos referentes 3 situagao socioeconémica do grupo familiar para além do rol minimo disciplinado
por lei
v Verificar Pendéncia « O grupo familiar do candidato, ou ele préprio, pode se enquadrar em mais de uma modalidade (das descritas abaixo) na comprovagao da renda, sendo obrigatéria
a comprovagao através da aprese do dos documentos solicitados.
®  Sair « Para candidatos
origem, mesmo quando o candidato residir em domicilio diferente
Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:
Versao 1.0

Anexar seus documentos basicos como membro do grupo familiar

1. clicar no botao “Escolher Arquivo”- Figura 28;
2. nanova janela, ler as informagdes e clicar no botdo “Escolher Arquivo” — Figura 29;
3. selecionar nos seus arquivos o arquivo que deseja anexar — Figura 30;
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4. conferir a prévia do documento e clicar em “Concluir e fechar” — Figura 31;

Figura 28. Renda - documentos basicos do membro: escolher arquivo.

UFCSPA = Portal do Candidato

# Inicio
NOME CURSO PROCESSO SELETIVO SITUAGAO ATUAL
Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovacao de Documentos
8  Termo de Interesse e - s o ges g 5 . G Py oo
L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n'
12.711/2012).
& Dados do Candidato
B  Documentos Basicos
@= Candidato
I l $ Renda
@ Renda: Documentos do Membro de Familia
Apds anexar os documentos necessarios para todos os grupos de documentagao, selecione no menu a opgao Verificar Pendéncias para revisar a documentagao
v Verificar Pendéncias Atencao: Crime de Falsidade Ideoldgica
Cddigo Penal, Art. 299 - Omitir, em documento pliblico ou particular, declaragao que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragao falsa ou diversa da
cd Sair que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagao ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante.

Cédigo Penal - Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940

&  Tutorial de Ajuda L.
Documentos Bdsicos do Membro

Versao 1.0

E Autorizagao/Procuragao para consulta a0 BC  oprigatérie

H 2 z ! X Escolher Arquivo
Autorizagao/Procuragao para consulta ao Banco Central, para obter o modelo clique em: (ver mais...)

ﬁ Declaragio de Renda per capita familiar  oprigatério
& ! X Escolher Arquivo
Declaragao de Renda per capita familiar, para obter o modelo clique em: (ver mais...)

Figura 29. Renda - documentos basicos do membro: escolher arquivo para inserir.

Autorizacao/Procuragao para consulta ao BC
clique em: (ver mais...)

Arquivo (Tipos permitidos:jpg.jpeg,pdf.)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
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Figura 30. Renda - documentos basicos do membro: selecionar arquivo.

Autorizacao/Procuracao para consulta ao BC

sulta ao Banco Central, para obter o modelo clique em: (ver mais...)

Arquivo (Tipos permit|

Selecionar documento nos seus arquivos
Escolher arquivo | Ng T > Este Computador > Downloads » DocumentosUFCSPA

v O Pesquisar DocumentosUFCSPA 0
Organizar = Nova pasta E:

- m @
TCC Ler ()

Nome Data de modificagio Tipo Tamanho
@ OneDrive @ AutorizagaoProcuragdoConsultaBC 06/04/2021 12:57 Arquivo PDF 35

W Este Computador
I Area de Trabalhc
& Documentos

¥ Downloads

= Imagens

Jﬂ Muasicas

8 Objetos 3D
. Videos

£ Disco Local (C)
v <

Nome: | AutorizagioProcuracioConsultaBC > ‘ Todos os arquivos

—

Figura 31. Renda - documentos basicos do membro: conferir a prévia do documento e
“Concluir e fechar”.

Autorizagao/Procuragao para consulta ao BC

cligue em: (ver mais...)

Arquivo Anexadol Se preferir, vocé pode remover este arquivo e enviar outro,

Prévia do documento

Folha Teste
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Caso seja necessaria alteracdo em algum documento inserido, basta abrir a janela de
escolha de arquivo e clicar no botdo “Remover”, conforme Figura 32.

Figura 32. Renda - documentos basicos do membro: remover um documento inserido

Autorizagao/Procuracao para consulta ao BC

Um alerta, conforme Figura 33, ser& exibido. Apds confirmacao o arquivo sera removido e
vocé podera realizar um novo envio.

Figura 33. Renda - documentos basicos do membro: confirmar remocédo de documento
inserido.

Autorizagao/Procuragao para consulta ao BC

X

Vocé tem certeza de que deseja excluir o
documento:

Autorizacao/Procuracao para
consulta ao BC
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ATENCAO: A troca de documentos pode ser realizada a qualquer momento antes da
entrega final da documentacéao, ultima etapa do envio.

Figura 34. Renda - documentos bésicos do membro: documentos anexados.

UFCSPA Cédigo Penal - Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940
@« Documentos Basicos do Membro
Indicacéo de documentos anexados
ﬁ Autorizagao/Procuracao para consulta ao BC  oprigatsrio
a8 2 Escolher Arquivo
¢ao/Procuragao para consulta ao Banco Central, para obter o modelo clique em: (ver mais...)
o
&
E Declaracido de Renda per capita familiar oprigatério
X Escolher Arquivo
B ; ¢ eclaragdo de Renda per capita familiar, para obter o modelo clique em: (ver mai
E Declaragdo Familia Ampliada
z & Escolher Arquivo
flia Ampliada (quando for o caso). Para obter o modelo clique em: (ver mais
I $ Renda
ﬁ Questiondrio socioecondmico  oprigatério
& Escolher Arquivo
ma
v
3

Comprovacao da Renda do Membro

o  Tutorial de Ajuda
* Os documentos necessdrios a comprovagao da Renda Familiar Bruta Mensal sdo disci|

Apbs anexar a documentagcdo basica do membro, inicie a inser¢cdo dos documentos de
comprovacéo de renda do membro de acordo com o tipo de modalidade. Conforme Figura
35.

Anexar documentos de comprovacao de renda de acordo com o tipo de modalidade

1. clicar no botéao “Adicionar Modalidade”- Figura 35;

2. na nova janela, “Tipos de Modalidade”, localizar a modalidade de renda
correspondente com o membro do grupo familiar e clicar em “+ Incluir’- Figura 36;

3. na éarea dos documentos de renda conforme tipo de modalidade, uma lista dos
documentos comprabatorios necessarios a modalidade incluida sera exibida - Figura
37;
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Figura 35. Renda — documentos comprovacéao de renda do membro: adicionar modalidade.

Declaragao de Familia Ampliada (quando for o caso). Para obter o modelo clique em: (ver mais...)

UFCSPA

E Questiondrio socioecondmico  oprigatério
#  Inicio Questiondrio Socioecondmico, para obter o modelo clique em: (ver mais...).

Bl 2 Escolher Arquivo

8 Termod

Comprovacao da Renda do Membro

Dados do Candidato

B Documentos Bésicos » Os documentos necessdrios a comprovagao da Renda Familiar Bruta Mensal s3o disciplinados pela Portaria Normativa do Gabinete do Ministro da Educagao n®
18 de 2012 onde € elencado o rol MINIMO de documentos a serem exigidos e onde séo disciplinadas as formas de avaliagao da condicdo da renda dos

candidatos.

Para fins de comprovagao de renda familiar serd considerado o valor correspondente a 1,5 saldrios minimos nacional, vigente na data da matricula na UFCSPA

R
| $ Renas em 2021

« A comissao poderd solicitar a apresentagao de outros documentos referentes a situagao socioecondmica do grupo familiar para além do rol minimo disciplinado

por lei

v » O grupo familiar do candidato, ou ele préprio, pode se enquadrar em mais de uma modalidade (das descritas abaixo) na comprovagao da renda, sendo obrigatéria
a comprovagao através da apresentagao dos documentos solicitados.

®  Sair

Para candidatos solteiros e sem rendgfépria, independentemente da idade, sera solicitada a documentagao de comprovagao de renda do grupo familiar de

origem, mesmo quando o candjgfo residir em domicilio diferente

Anexe um arquivo indivig para cada um dos documentos listados abaixo:

<4 Tut

de Ajuda

Versao 1.0

Figura 36. Renda — documentos comprovacgao de renda do membro: incluir tipo de
modalidade.

Modalidades de Renda
Tipos de modalidade X

Modalidade 1: Trabalhadores + Incluir
assalariados/ Servidores Piiblicos

Modalidade 2: Atividade rural + Incluir

Modalidade 4: Auténomos e + Incluir
Profissionais liberais

Modalidade 5: Economia informal (sem + Incluir
recolhimento de INSS):

Modalidade 6: + Incluir
Desempregado/trabalhadores do
lar/Beneficidrio Bolsa Familia

Modalidade 7: Proprietdrio de empresa + Incluir
ou empreendedor individual

Modalidade 8: Recebedores de pensdo + Incluir
alimenticia

Modalidade stagidrio, monitor, + Incluir
bolsista de extensao e pesquisa

Modalidade 10: Rendimentos de aluguel + Incluir
ou arrendamento de bens méveis e
iméveis

Modalidade 12: Estudante + Incluir
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Figura 37. Renda — documentos comprovacéo de renda do membro: lista dos documentos
comprabatdrios necesséarios a modalidade incluida

®

Extrato de todas as contas bancdrias abertas (janeiro, fevereir argo de 2021). Caso o familiar ndo tenha
&  Tutorial de Ajuda
conta bancdria, apresentar a Certiddo Negativa de Relacionamento com Sistema Financeiro (ver r

Renda

UFCSPA

Comprovacao da Renda do Membro

ovagao de renda do grupo familiar de

Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:

Modalidade 12: Estudante

E Extrato de todas as contas bancdrias abertas oprigatério

E Comprovante de residéncia/Declaracdo de moradia oprigatério

E Carteira de ldentidade (RG)

1 cédula expedida pela Policia Federal (n:

te de residéncia ou Declaragio de moradia, para obter o modelo clique em: (ver m

Lista de documentos comprobatérios conforme
modalidade incluida

‘ W Excluir ‘

2, Escolher Arquivo

/ RETTTT
nals...)

X Escolher Arquivo

Para excluir uma modalidade incluida, basta clicar no botado “Excluir”, ao lado da barra que
identifica a modalidade.

ATENCAO: Os documentos devem ser anexados individualmente, em arquivos separados;
devem estar legiveis, digitalizados e devem respeitar o tamanho (10 Mb por arquivo) e o

form

ato aceito pelo sistema (jpg,jpeg,pdf, png).

Todos documentos apresentam rotulos indicando se s&o obrigatérios ou opcionais.
Entretanto alguns documentos sdo obrigatérios conforme perfil. Leia atentamente as
instrucoes.

Alguns documentos apresentam links e modelos disponiveis. Em caso de duvidas acesse o
link “Ver mais...” ao lado da descricdo do documento, Figura 37.

Para inserir os documentos, os procedimentos seguem o padréo do sistema:

1.

2.
3.
4

clicar no botao “Escolher Arquivo” - Figura 38;

na nova janela, ler as informacoes e clicar no botao “Escolher Arquivo” - Figura 39;
selecionar nos seus arquivos o arquivo que deseja anexar - Figura 40;
conferir a prévia do documento e clicar em “Concluir e fechar’- Figura 41.
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Figura 38. Renda — documentos comprovacéo de renda do membro: escolher arquivo
modalidade

UFCSPA

# Inicio N
Comprovacao da Renda do Membro
B “Hame. « Os documentos necessdrios a comprovagao da Renda Familiar Bruta Mensal sdo disciplinados pela Portaria Normativa do Gabinete do Ministro da Educagao n®
erm
18 de 2012 onde ¢ elencado o rol MINIMO de documentos a serem exigidos e onde sdo disciplinadas as formas de avaliagao da condi¢ao da renda dos
&  Dados do Candidato candidatos,

Para fins de comprovagao de renda familiar serd considerado o valor correspondente a 1,5 saldrios minimos nacional, vigente na data da matricula na UFCSPA

B  Documentos Bésicos em 2021

A comissdo poderd solicitar a apresentagao de outros documentos referentes a situagdo socioeconémica do grupo familiar para além do rol minimo disciplinado
por lei

dond O grupo familiar do candidato, ou ele prdprio, pode se enquadrar em mais de uma modalidade (das descritas abaixo) na comprovagao da renda, sendo obrigatdria
enda

«w

a comprovagao através da apresentago dos documentos solicitados

Para candidatos solteiros e sem renda prépria, independentemente da idade, sera solicitada a documentagao de comprovagao de renda do grupo familiar de

origem, mesmo quando o candidato residir em domicflio diferente.

v Verificar
Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:

(c Sair

Modalidade 12: Estudante ‘ W Excluir

E Extrato de todas as contas bancdrias abertas oprigatério

Extrato de todas as contas bancarias abertas (janeiro, fevereiro e margo de 2021). Caso o familiar ndo tenha 1
L 4 Tutorial de Ajuda .
conta bancdria, apresentar a Certidao Negativa de Relacionamento com Sistema Financeiro (ver mais...)
Versao 1.0
E Comprovante de residéncia/Declaracio de moradia  oprigatério
" s ! X Escolher Arquivo

Comprovante de residéncia ou Declaragdo de moradia, para obter o modelo clique em: (ver mais...)

X Escolher Arquivo

E Carteira de Identidade (RG) opcional

Carteira de Identidade (RG) ou cédula expedida pela Policia Federal (no caso de estrangeiro) . (OBRIGATORIO 1 2 Escolher Arquivo

Figura 39. Renda — documentos comprovacgao de renda do membro: escolher arquivo para
inserir

Extrato de todas as contas bancdrias abertas

Extrato das as contas bancdrias abertas (janeiro, fevereir margo de 21). Caso o familiar nac ha conta
Dancaria, apre itar a Certidao Negativa de Relacionamento stema Financeiro (ver mais...)
Arquivo (Tipos permitidos:jpg.jpeg.pdf.)

Escolher arquivy lenhum arquivo selecionado
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Figura 40. Renda — documentos comprovacéao de renda do membro: selecionar arquivo

Extrato de todas as contas bancdrias abertas

Selecionar documento nos seus arquivos X
> Este C d load: JFCSPA
Arquivo (Tipos perm|

Escolher arquivo Organizar ~ Nova pasta

TCC Ler 2y

v O  Pesquisar DocumentosUFCSPA 0

E- m @

Tamanho

Nome Data de modificagao Tipo

@ OneDrive m ExtratoContasBancériasAbertas 06/04/2021 12:57 Arquivo PDF 354
= Este Computador

B Area de Trabalhc
|’ Documentos

¥ Downloads

»= Imagens

D Musicas

B Objetos 3D

# videos

&.. Disco Local (C:)
v <

Nome: ExtratoContasBancariasAbertas ¥ ‘ Todos os arquivos

Figura 41. Renda — documentos comprovacéo de renda do membro:

conferir a prévia do
documento e “Concluir e fechar”.

Extrato de todas as contas bancdrias abertas

Arquivo Anexadol Se preferir, vocé pode remover este arquivo e enviar outro. Prévia do documento

Folha Teste

Remover Baixar

Caso seja necessaria alteracdo em algum documento inserido, basta abrir a janela de
escolha de arquivo e clicar no botdo “Remover”, conforme Figura 42.
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Figura 42. Renda — documentos comprovacédo de renda do membro: remover um
documento inserido

Extrato de todas as contas bancérias abertas

ver mais.

Arquivo Anexadol Se preferir, vocé pode remover este arquivo e enviar outro.

Folha Teste

Um alerta, conforme Figura 43, ser& exibido. Apés confirmacao o arquivo sera removido e
vocé podera realizar um novo envio.

Figura 43. Renda — documentos comprovagao de renda do membro: confirmar remocgéao de
documento inserido.

Extrato de todas as contas bancdrias abertas

Vocé tem certeza de que deseja excluir o
documento:

Extrato de todas as contas

m bancarias abertas

31



UFCSPA Manual Portal do Candidato - Ingresso

ATENCAO: A troca de documentos pode ser realizada a qualquer momento antes da
entrega final da documentacéao, ultima etapa do envio.

Figura 44. Renda - documentos comprovacédo de renda do membro: documentos
anexados.

UFCSPA + Para candidatos solteiros e sem renda prépria, independentemente da idade, serd solicitada a documentacio de comprovacio de renda do grupo familiar de -
origem, mesmo quando o candidato residir em domicflio diferente
#®  Inicio Anexe um arquive individual para cada um dos documentos listados abaixo:
Modalidade 12: Estudante
N Lt
8 T . E Extrato de todas as contas bancdrias abertas  oprigatério
ermo de Inte
Extrato de todas as contas bancarias abertas (janeiro, fevereiro e margo de 2021). Caso o familiar ndo tenha
- . conta bancdria, apresentar a Certiddo Negativa de Relacionamento com Sistema Financeiro (ver mais...)
- Dados do Candidato =
B Documentos Bésicos E Comprovante de residéncia/Declaracdo de moradia oprigatério
. o ) X Escolher Arquivo
Comprovante de residéncia ou Declaragao de moradia, para obter o modelo clique em: (ver mais.
E Carteira de Identidade (RG) opcional
I $  Renda . . ( 3
Carteira de Identidade (RG) ou cédula expedida pela Policia Federal (no caso de estrangeiro) . (OBRIGATORIO X Escolher Arquive
PARA MAIORES DE 18 ANOS) . ~
Indicacdo de documentos anexados
«  Verificar Pendéncias E Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) gpcional
_ . . N X Escolher Arquivo
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) (OBRIGATORIO PARA MAIORES DE 18 ANOS).
®  Sair
E Certiddo de Nascimento (CN)  opcional
N _ X Escolher Arquive
Certiddo de nascimento.
- Tutorial de Ajuda
n .
Verein 10 E Certiddo de Casamento (CC)  opcional
Certidao de casamento ou Declaragéo de Uniao Estével (ver mais..) ou Declaragao de Separacao nao Judicia
(ver mais...). Obrigatdrio para todos componentes que sejam ou tenham sido casados
E Carteira de Trabalho (CT) opcional
Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): Fazer cépia da pdgina de identificagéo, pagina do
reistro do (iltimn contrato. pAaina anterior & a seauinte em branco. Ou entrenar a Declaracio aue néo possu

Apbs anexar toda a documentacdo da modalidade de membro do grupo, para retornar a
tela “Membros do Grupo Familiar” vocé deve clicar no item de menu “Renda”. Conforme

Figura 45.
Figura 45. Menu Renda: Retornar tela "Membros do Grupo Familiar".

solteiras e sem renda prépria, independentemente da idade, serd solicitada a documentagdo de comprovagao de renda do grupo familiar de

UFCSPA « Para candidatos

origem, mesmo quando o candidato residir em domicflio diferente.
#  Inicio Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:

Modalidade 12: Estudante

E Extrato de todas as contas bancdrias abertas gprigatério
8  Termo de Interesse

Extrato de todas as contas bancdrias abertas (janeiro, fevereiro e margo de 2021). Caso o familiar ndo tenha X Escolher Arquive
- . ~ conta bancdria, apresentar a Certiddo Negativa de Relacionamento com Sistema Financeiro (ver mais...).
& Dados do Candidato -
B Documentos Bésicos E Comprovante de residéncia/Declaracdo de moradia oprigatsrio

L R . . . L Escolher Arquivo
Comprovante de residéncia ou Declaragio de moradia, para obter o modelo clique em: (ver mais...)
E Carteira de Identidade (RG) gpcional
I $  Renda ~ ~ .
Carteira de Identidade (RG) ou cédula expedida pela Policia Federal (no caso de estrangeira) . (OBRIGATORIO 4 Escolher Arquivo

PARA MAIORES DE 18 ANOS)

«  Verificar Pe

E Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) opcional

N . N N . X Escolher Arguivo
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) (OBRIGATORIO PARA MAIORES DE 18 ANOS).

@  Sair

L 4 Tutorial de Ajuda

Versao 1.0

E Certiddo de Nascimento (CN) opcional
& Escolher Arquive

X
a

Certiddo de nascimento.

ﬁ Certiddo de Casamento (CC) opcional
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Adicionar um membro do grupo familiar

Considera-se familia, a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas, eventualmente
ampliada por outras pessoas que contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas
atendidas por aquela unidade familiar, todas moradoras em um mesmo domicilio.

Para adicionar um membro vocé deve:

1. clicar no botdo “Adicionar Membro”- Figura 46.
2. nanova janela, “Membro do Grupo Familiar”, vocé deve preencher as informacdes e
clicar no botao “Salvar” — Figura 47. Os campos com asterisco (*) sdo obrigatérios.

Figura 46. Renda - Lista Membros do Grupo Familiar: adicionar membro.

UFCSPA = Portal do Candidato

L
NOME CURSO PROC LET TUAG L
Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovagao de Documentos
8 7 ! - o ’ P " - . -
L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei '
12.711/2012)
a ados d jidat
4] t 3
@= Renda
Considera-se famflia, a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas, eventualmente ampliada por outras pessoas que contribuam para o rendimento ou tffiham
suas despesas atendidas por aquela unidade familiar, todas moradoras em um mesmo domicflio.
$ Renda
Membros do Grupo Familiar
v ficar Pend
CPF NOME PARENT. OPCOES
®  Sair
00000000000 Candidato Candidato m

< Tutorial de Ajuda

Figura 47. Renda - Adicionar membro: inser¢&o de dados do membro.

Membro do Grupo Familiar
Nome*

Nome Completo Membro

000.000.000-00

Grau de Parentesco”

MAE

Data de Nascimento

& 01/01/2021

= Técnica de Laboratério

Renda Bruta®

$ 150000

Observagdes

L ] Inserir observagdes necessarias
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Apos preencher os dados do membro e clicar em “Salvar’, vocé visualizara o mesmo
adicionado na tela “Membros do Grupo Familiar”, conforme Figura 48.

Figura 48. Renda- Lista Membros do Grupo Familiar: membro adicionado.

UFCSPA

@ Candidato Medicina Sisu 2021 - 1* Fase Comprovagio de Documentos

L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n®
12.711/2012)

&= Renda

I $ Renda Membros do Grupo Familiar

CPF NOME PARENT. OPCOES

® 0000000000C Candidato 31

&  Tutorial de Ajuda
Versio 1

Nome Completo Membro MAE @ Editar m

Editar informa¢des de um membro do grupo familiar

Para editar as informagdes de um membro do grupo familiar adicionado, vocé deve clicar no
botao “Editar” na linha da pessoa que deseja editar e realizar os mesmos procedimentos
executados para edicdo das suas informagdes como membro do grupo familiar. Quando for
inserir outras pessoas do seu grupo familiar, h4A campos de preenchimento obrigatério que
estarado habilitados, como “Parentesco” e CPF.

Anexar documentos de um membro do grupo familiar

Para anexar documentos de um membro do grupo familiar adicionado, vocé deve clicar no
botdo “Documentos” na linha da pessoa que deseja inserir os documentos e realizar
procedimentos semelhantes aos executados para insercdo dos seus documentos
comprobatérios de renda como membro do grupo familiar.

Deverdao ser anexados documentos comprobatorios de renda para todos os membros do seu
grupo familiar. Na Figura 49, é apresentada a “area dos documentos de renda e tipo de
modalidade de renda”, na qual vocé encontra o botdo "Adicionar modalidade", essas
modalidades estao detalhadas nos  Anexos I ao IX do Edital:
https://www.ufcspa.edu.br/estude-na-ufcspa/graduacao/sisu/editais-e-legislacao

Caso tenha duvidas, na subsegéo “Anexar seus documento de renda”, no item “Anexar
documentos de comprovacao de renda de acordo com o tipo de modalidade” deste
manual, vocé encontra orientacdes.
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Figura 49. Renda — Documentos de membro adicionado: adicionar modalidade e inserir
documentos de renda de acordo com o tipo de modalidade

UFCSPA L10 - Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, que tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que tenham cursado integralmente
0 ensino médio em escolas piiblicas (Lei n® 12.711/2012)
#  Infcio
_ . Identificacdo do membro adicionado
= Minha Mae Nome Completo
B Termo de Interesse
. e s e Renda: Documentos do Membro de Familia Area dos documentos de renda e tipo de modalidade de renda
Apbs anexar os documentos necessrios para todos os grupos de documentagio, selecione no menu a opgao Verificar Pendéncias para revisar a documentagio
B  Documentos Basic
Atencao: Crime de Falsidade Idecldgica
Cédigo Penal, Art. 299 - Omitir, em documento puiblico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragao falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim
de prejudicar direito, criar abrigagio ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante
| Renda Codigo Penal - Decreto-Lei i 2.848, de 7 de dezembro de 1340
&  Grupos Etnicos
Comprovacao da Renda do Membro
& pPcD
« Os documentos necessérios & comprovagéo da Renda Familiar Bruta Mensal séo disciplinados pela Portaria Normativa do Gabinete do Ministro da Educagéo n® 18 de 2012 onde é elencado
o rol MINIMO de documentos a serem exi vadas as formas de avali a condigdo da renda dos candidatos.
¥ Verificar Pendéncia « Para fins de compro de renda famili valor correspondente a 1,5 s nte na data da matricula na UFCSPA em 2021,
. sdo0 pod tar a apresentagao de outros docume referentes a situaga némica do grupo familiar para além do rol minimo disciplinado por lei.
23
! . upo tamiliar do candidato, ou ele proprio, pode se enquadrar em mais de uma modalidade (das descritas abaixo) na comprovago da renda, sendo obrigatdria a comprovagio através da
apresentagio dos documentos solicitados.
* Para cand iros e sem renda prépria, independentemente da idade, serd solicitada a documentagdo de comprovacao de renda do grupo familiar de origem, mesmo quando o
#  Tutorial de Ajuda candidato residir em domicflio diferente
Versdo 1.0 Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:

Excluir um membro adicionado
Para excluir um membro adicionado vocé deve:

1. clicar no botao “Excluir’ na linha do membro a ser excluido - Figura 50.
2. Ser& exibido um alerta, conforme Figura 51. Ap6s confirmacdo o membro sera
removido da lista de membros do grupo familiar.

Figura 50. Renda — Excluir membro do grupo familiar adicionado.

UFCSPA

#  Inicio Candidato Medicina Sisu 2021 - 1" Fase Comprovagao de Documentos

L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n®

12.711/2012).
8  Termo de Interesse
& Dados do Candidato
@= Renda
-] Documentc Considera-se familia, a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas, eventualmente ampliada por outras pessoas que contribuam para o rendimento ou tenham
suas despesas atendidas por aquela unidade familiar, todas moradoras em um mesmo domicilio.
I $  Renda Membros do Grupo Familiar
> CPF NOME PARENT. OPCOES
@  Sai 00000000000 Candidato 31 Candidato m m
Versao 1.0 000.000.000-00 Nome Completo Membro MAE

B Documentas
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Figura 51. Renda - Confirmar exclusdo de membro do grupo familiar adicionado.

Vocé tem certeza de que deseja excluir
Nome Completo Membro

dos membro da familia?

ATENCAO:Lembre de inserir todos os membros do seu grupo familiar, de acordo com as
orientacdes do Edital para sua modalide. Para cada um dos membros do grupo: informe os
dados e insira as documentacdes para comprovacao de renda por modalidade.

Grupos Etnicos

Para inserir os documentos necessarios a comprovacdo das modalidades de ingressos
relacionadas as a¢Oes afirmativas de grupos étnicos, vocé deve selecionar o item de menu
“Grupos Etnicos”, no menu de navegacdo a esquerda. Ao clicar no menu a tela de Grupos
Béasicos sera exibida, conforme Figura 52. Nessa tela, vocé encontra as instrugdes para
anexar os documentos.

ATENCAO: Os documentos devem ser anexados individualmente, em arquivos separados;
devem estar legiveis, digitalizados e devem respeitar o tamano (10 Mb por arquivo) e o
formato aceito pelo sistema (jpg,jpeg,pdf,png). Todos documentos apresentam roétulos
indicando se sdo obrigatérios ou opcionais. Entretanto alguns documentos sé&o
obrigatérios conforme a sua modalidade de ingresso ou o seu perfil. Leia atentamente
as instrugoes.

Alguns documentos apresentam links e modelos disponiveis. Em caso de duvidas acesse o
link “Ver mais...” ao lado da descricdo do documento, conforme Figura 52.
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Figura 52.Grupos Etnicos: anexar documentos e link "Ver mais...".

UFCSPA = Portal do Candidato

«
Candidato Fisioterapia Sisu 2020 - Lista de Espera Comprovacgao de Documentos
=] je Inter S ciop 5 ; . ; ¢
L10 - Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, que tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que
tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas piblicas (Lei n° 12.711/2012)
&  Dados do Candidat
] m ‘
@ Grupos Etnicos
Ap6s anexar os documentos necessarios para todos os grupos de documentagdo, selecione no menu a opgao Verificar Pendéncias para revisar a documentagao
$ d
Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:
' 8B Grupos Etnicos I
A " . ; . — Documento e rétulo
%  PCO b Declaragao de etnia e vinculo com a comunidade indigena
. . il X Escolher Arquiva
Declaragao de etnia e vinculo com a comunidade indigena, para obter o modelo clique em: (ver mais...)
a Declaragdo de raca  oprigatério
v rificar P 1 = ! X Escolher Arquivo
Declaragao de raga, para obter 0 modelo clique em: (ver mais...)
g r
E Outros Documentos opcional
! X Escolher Arquivo
Outros documentos

L 4 Tutorial de Ajuda

Para anexar a documentagao vocé deve:

1. clicar no botdo “Escolher Arquivo”- Figura 53;

2. na nova janela, ler as informacgdes e clicar no botdo “Escolher Arquivo” — Figura 54;
3. selecionar nos seus arquivos 0 arquivo que deseja anexar — Figura 55;

4. conferir a prévia do documento e clicar em “Concluir e fechar” — Figura 56;

Figura 53. Documentos grupos étnicos: escolher arquivo.

UFCSPA = Portal do Candidato

@«

Candidato Fisioterapia Sisu 2020 - Lista de Espera Comprovagao de Documentos
a8 L10 - Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, que tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que

tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas ptblicas (Lei n° 12.711/2012).
& Dados do Ca
B Documentos Basic

@ Grupos Etnicos
Apbs anexar os documentos necessarios para todos os grupos de documentagio, selecione no menu a opgao Verificar Pendéncias para revisar a documentagao.

$

Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:

II & Grupos Etnicos I

& P E Declaracdo de etnia e vinculo com a comunidade indigena  gpcional
C Bl & Escolher Arquivo
Declaragao de etnia e vinculo com a comunidade indigena, para obter o modelo clique em: (ver mais...)

E Declaracdo de raca  oprigatério
G il & Escolher Arquivo

Declaragao de raga, para obter o modelo clique em: (ver mais...

E Outros Documentos  opcional
! X Escolher Arquivo
< Tutorial de Ajuda
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Figura 54. Documentos grupos étnicos: escolher arquivo para inserir.

Declaracao de raca

Declaragdo de raga, para Er o medelo clique em: (ver mais...).
Arquivo (Tipos per

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Remover Baixar

Figura 55. Documentos grupos étnicos: selecionar arquivo parainserir.

Declaracao de raca

D

laragdo de raga, para obter o modelo clique em: (ver mais...).

Arquivo (Tipos permitidl @ Abrir

Escolher arquiva | Ne

Selecionar documento nos seus arquivos x
» Este Computador » Downloads » DocumentosUFCSPA

T v O | Pesquisar DocumentosUFCSPA @
Organizar ~ Nova pasta

E- m @
ImagensPortalCa *  Nome

Data de modificagdo
@ OneDrive

Tipo
mm DeclaragdodeRaca_NomeCandidato

Tamanho

06/04/2021 12:57

Arquivo PDF
= Este Computador

35
I Area de Trabalhc
j_f Documentos
¥ Downloads
&=/ Imagens
D Musicas
2B Objetos 30
’ Videos

.. Disco Local (C)

Nome: | DeclaracdodeRaca_NomeCandidato
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Figura 56. Documentos grupos étnicos: conferir a prévia do documento e “Concluir e
fechar”.

Declaracao de raca

Declaragéo de raga, para obter o modelo clique em: (ver mais...)

Arguivo Anexado! Se preferir, vocé pode remover este arquivo e enviar outro. Prévia do documento

Folha Teste

— “

Caso seja necessaria alteracdo em algum documento inserido, basta abrir a janela de
escolha de arquivo e clicar no botdo “Remover” Figura 57.

Figura 57. Documentos grupos étnicos: remover um documento inserido.

Declaracgao de raca
Decla ragao de raga, para obter o modelo clique em: (ver mais...).

Arquivo Anexadol Se preferir, vocé pode remover este arquivo e enviar outro.

Folha Teste

Um alerta, conforme Figura 58, ser& exibido. Apés confirmacdo o arquivo sera removido e
vocé podera realizar um novo envio.
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Figura 58. Documentos grupos étnicos: confirmar remocado de documento inserido.

Declaracao de raca

X

Vocé tem certeza de que deseja excluir o
documento:

Declaracado de raca

ATENCAO: A troca de documentos pode ser realizada a qualquer momento antes da
entrega final da documentacao, Gltima etapa do envio.

Figura 59. Documentos grupos étnicos: documentos anexados.

UFCSPA L10 - Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardes ou indigenas, que tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que
tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas piiblicas (Lei n® 12.711/2012)
A
== Grupos Etnicos
8 T i . Apés anexar os documentos necessarios para todos os grupos de documentacio, selecione no menu a opgo Verificar Pendéncias para revisar a documentagio.
a R . .
Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:
B
E Declaragdo de etnia e vinculo com a comunidade indigena 2ol
X Escolher Arquivo
Declaragio de etnia e vinculo com a comunidade indigena, para obter o modelo clique em: (ver mais...)
$
E Declaragio de raga  obrigatério Indicagédo de documento anexado
s s . . 2. Escolher Al
II & Grupos Etnicos I Declaragao de raga, para obter o modelo clique em: (ver|nais..) SEORE SRS
& pco N
E Outros Documentos o
Escolher A
Outros documentos. 5 L=
v
]

o Tutorial de Ajuda
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Pessoa com Deficiencia - PCD

Para inserir os documentos necessarios a comprova¢do das modalidades de ingressos
relacionadas as ac¢fes afirmativas de pessoa com deficéncia, vocé deve selecionar o item
de menu “PCD”, no menu de navegacgao a esquerda. Ao clicar no menu a tela PCD - Pessoa
com Deficiéncia sera exibida, conforme Figura 60. Nessa tela, vocé encontra as instru¢des
para adicionar o tipo de deficiencia e prosseguir com a insercdo dos documentos
necessarios.

Para adicionar o tipo de deficiéncia vocé deve:

1. clicar no botao “Adicionar Tipo de Deficiéncia”™ Figura 60;

4. na nova janela, “Tipos de deficiéncia”, localizar o tipo e clicar em “+ Incluir’— Figura
61;

5. na area dos documentos, uma lista dos documentos comprabatérios necessarios ao
tipo adicionado sera exibida - Figura 62;

Figura 60. PCD: adicionar tipo de dificiéncia.

UFCSPA = Portal do Candidato
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L10 - Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, que tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que

tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n® 12.711/2012)
.
B

@ PCD - Pessoa com Deficiéncia
nentos ne

$

Comprovacao da Deficiéncia

« Laudo, emitido por Méd Jue ateste a deficié a. de acor n o Decreto e 4° e coma teracoes dadas pelo Decret
& PCD
e Decreto n® 9.034/2017 O laudo deverd especificar o tipo de deficiéncia, com o cédigo correspondente a Classificaga ma I
laud pe
miss ! d F

v

(]

Anexe um arquivo individual para ca m dos documentos listados abaixo:
&  Tutorial de Ajuda
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Figura 61. PCD: incluir tipo de dificiéncia.

Lista dos tipos de deficiéncia
Tipos de Deficiéncias x

Deficiéncia Auditiva + Incluir
Deficiéncia Fisica + Incluir
Deficiéncia Mental 4+ Incluir

Deficiéncia Miiltipla =+ Incluir

+ Incluir

Espectro Autista <+ Incluir

Figura 62. PCD — documentos: lista dos documentos comprabatdrios necessarios ao tipo de
deficiéncia.

UFCSPA @ PCD - Pessoa com Deficiéncia

Apds anexar os documentos necessdrios para todos os grupos de documentagdo, selecione no menu a opgdo Verificar Pendéncias para revisar a documentagdo.

A& Inicio

Comprovagao da Deficiéncia

8  Termo de Interesse « Laudo, emitido por Médico, que ateste a deficiéncia, de acordo com o Decreto n® 3.298/99 (artigos 3° e 4°) e com as alteragbes dadas pelo Decreto n° 5.296/2004

e Decreto n® 9.034/2017 O laudo devera especificar o tipo de deficiéncia, com o cédigo correspondente a Classificagdo Internacional de Doengas (CID)
Dados do Candidato

« O laudo serd avaliado por comisséo prépria instituida pela Universidade

N ) * A comissao poderd solicitar a apresentacao de outros documentos referentes a condigéo fisica para além do rol minimo disciplinado por lei.
B  Documentos Bésicos

§  Renda Lista de documentos comprobatérios conforme

Anexe um arquive individual para cada um dos documentos listados abaixo: . A .
tipo de deficiéncia adicionada

& Grupos Etnicos

| & pco

N
b Exames oprigatério

Exames

! X Escolher Arquivo

¥ Verificar Pendéncias
E Laudo de Deficiéncia Visual oprigatério

oY Sair No caso de deficiéncia visual, o (a) candidato (a) deve apresentar exames e laudos relativos a Campimetria 1 & Escolher Arquivo

(original e cpia). Para obter o modelo clique em: (ver mais...)

] r Outros Documentos  gpcional
f  Tutorial de Ajuda Bl X Escolher Arquive
Outros documentos. N ~

Versdo 1.0

& Adicionar Tipo de Deficiéncia

Para excluir um tipo de deficiéncia incluido, basta clicar no botao “Excluir’, ao lado da barra
gue identifica o tipo de deficiécia.
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ATENCAO: Os documentos devem ser anexados individualmente, em arquivos separados;
devem estar legiveis, digitalizados e devem respeitar o tamanho (10 Mb por arquivo) e o
formato aceito pelo sistema (jpg,jpeg,pdf,png).

Todos documentos apresentam roétulos indicando se sdo obrigatorios ou opcionais. alguns
documentos sdo obrigatdérios conforme a sua modalidade de ingresso ou o seu perfil.

Leia atentamente as instrucdes.

Alguns documentos apresentam links e modelos disponiveis. Em caso de duvidas acesse 0
link “Ver mais...” ao lado da descricdo do documento, Figura 63.

Para inserir os documentos, os procedimentos seguem o padréo do sistema:

1.

2.
3.
4

clicar no botao “Escolher Arquivo” - Figura 64;

na nova janela, ler as informacdes e clicar no botao “Escolher Arquivo” - Figura 65;
selecionar nos seus arquivos o0 arquivo que deseja anexar - Figura 66;

conferir a prévia do documento e clicar em “Concluir e fechar’- Figura 67.

Figura 63. PCD - Documentos: link "Ver mais..." e escolher arquivo.

UFCSPA — ?CD - Pessoa com Deficiéncia

»

Apés anexar os documentos necessarios para todos os grupos de documentagio, selecione no menu a opgao Verificar Pendéncias para revisar a documentagio

Comprovacdo da Deficiéncia

documentos referentes a condigdo fisica para além do rol minimo disciplinado por le

Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:

Deficiéncia Visual | Wexcwir |

E Exames oprigatério Documento e rétulo
Exames
E Laudo de Deficiéncia Visual oprigatério
audos relativos a8 Campimetria X Escolher Arquivo

: ) E Outros Documentos  gpciona
& Tutorial de Ajuds X Escolher Arquive
Outros documentos.
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Figura 64. PCD - Documentos: escolher arquivo para inserir.

Exames

Arquivo (Tipos permitidos,

Escolher arquivo nhum arquivo selecionado

Remover Baixar

Figura 65. PCD - Documentos: selecionar arquivo para inserir.

Exames

Arquivo (Tipos permitidos:ipgjpeg,pdf.)

Escolher arquivo @ Abrir

Selecionar documento nos seus arquivos %

T > Este G UFCSPA v L

Pesquisar DocumentosUFCSPA P

Organizar ~ Nova pasta

E b | e
ImagensPortalCa ~

Nome Data de modificagio Tipo Tamanho
@ OneDrive @ Exames_NomeCandidato 06/04/2021 12:57 Arquivo PDF 35
W Este Computador

B Area de Trabalhc
‘§ Documentos

¥ Downloads

&= Imagens

J‘ Msicas

B Objetos 3D

. Videos

& Disco Local (C:)
N I

Nome: |Exames_NomeCandidato

v I Todos os arquivos

Abrir Cancelar
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Figura 66. PCD - Inserir documentos: conferir a prévia do documento e “Concluir e fechar”.

Exames

Arquivo Anexadol! Se preferir, vocé pode remover este arquivo e enviar outro, Prévia do documento

Folha Teste

Caso seja necessaria alteracdo em algum documento inserido, basta abrir a janela de
escolha de arquivo e clicar no botdo “Remover” Figura 67.

Figura 67. PCD - Documentos: remover um documento inserido.

Exames

Arquivo Anexadol Se preferir, vocé pode remover este arquivo e enviar outro,

Folha Teste

Um alerta, conforme Figura 68, ser& exibido. Apés confirmacdo o arquivo sera removido e
vocé podera realizar um novo envio.
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Figura 68. PCD - Documentos: confirmar remoc¢do de documento inserido.

Exames

X

Vocé tem certeza de que deseja excluir o
documento:

Exames

ATENCAO: A troca de documentos pode ser realizada a qualquer momento antes da
entrega final da documentacao, Gltima etapa do envio.

Figura 69. PCD - Documentos: documentos anexados.

@ PCD - Pessoa com Deficiéncia
UFCSPA e

umentc essarios para tod grupos de documentagao, selecione no menu a opgao Verificar Pendéncias para revisar a documentagio.

2

Comprovacao da Deficiéncia

®

$ Anexe um arquivo individual para cada um dos documentos listados abaixo:

Deficiéncia Visual { W Excluir

E Laudo de Deficiéncia Visual oprigatério

Indicacdo de documento anexado
xames e laudos relativc Camg

deficiéncia t

No caso d visual and deve gpresentar ex: € AME ic
(original € pia). Para obter o modelo clique em: (ver nfal

v i

) ﬁ Exames oprigatério

Exames

E Outros Documentos
o Tutorial de Ajuda
Qutros documentos
Versao 1.0

. Escolher Arquivo

2 Escolher Arquivo

. Escolher Arquivo
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6. MENU ENTREGA - VERIFICAR PENDENCIAS

Nesse menu vocé fara a "Entrega” de seus documentos, mas antes vocé deve verificar se
h& alguma pendéncia.

Figura 70. Menu Entrega: verificar pendéncias.

p ; Fisioterapia Sisu 2020 - Lista de Espera Comprovacao de Documentos

L10 - Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, que tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que tenham cursado integralmente

0 ensino médio em escolas puiblicas (Lei n® 12.711/2012)
S
2 s

e \Verificagao de Pendéncias

]

Enviar Documentac@o para Anilise
$

Lembre-se de verificar com ateng3o se todo: s necessarios 3 sua vaga estdo anexados em todos os grupos de documentos

® Gru Somente apés o envio da documentacao o seu processo de preenchimento da documentagdo estard finalizado. Apds o envio vocé ndo poder realizar alter. ara enviar clique no botdo
3

Pendéncias: Lista de documentos obrigatérios pendentes.

Documento de Pcd o ério n do
© Documentacio Pendente
_ Lista para verificacéo de todos os documentos inseridos e pendentes por grupo de documentos.

o  Tutorial de Ajuda

Clicando no icone “+” na lista, vocé pode visualizar a situacdo de envio do documento, na
coluna “Situacdo”. Conforme Figuras 71, 72 e 73.

Figura 71. Menu entrega: revisar documentos.
UFCSPA == \Verificagdo de Pendéncias

& Inicio . N -
Enviar Documentacdo para Andlise
Cligue no ° & verifique se ha pendéncia de documentagdes
B Termo de Interesse Lembre-se de verificar com atenco se todos 0s documentos necessdrios 3 sua vaga estio anexados em todos os grupos de documentos.
. Somente apds o envio da documentago o seu processo de preenchimento da documentagdo estard finalizado. Apds o envio vocé ndo poderd realizar alteragdes. Para enviar clique no botdo
& Dadosc 1
Enviar documentagdo”.
B Documentos Bisicos Pendéncias:
© Documento de Ped obrigatgfo nio inserido . . -
Identificando documentos obrigatérios pendentes.
$  fend: Documentagao Pendente
&  Grupos Etnico
& PCD Documentos Bésicos
Documentos Renda
—
¥ Verificar Pendéncias Documentos Grupos Etnicos
e ———————————
®  Sair Documentos Ped

Documento

o Tutorial de Ajuda RLOE
_ ) Exames Obrigatério

Versac

Laudo de Deficiéncia Visual

Obrigatério
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UFCSPA

Documentos Bsicos

Documentos Renda

| v verificar Pendénciss

L 4
UFCSPA

B O
$ Renda
& 0s Etr
&

| v  verficar Pendéncias

o  Tutorial de Ajuda

Versdo 1.0
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Figura 72. Menu entrega: revisar documentos.

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

CANDIDATO

Minha Miie Nome Complete

Minha Me Nome Com

Figura 73. Menu entrega: revisar documentos — Renda.

CANDIDATO

CANDIDATO

Minha Mae Nome Completo

Minha Mae Nome Completo

Minha Mae Nome Completo

Minha Mae Nome Completo

Minha Mae Nome Com

Minha Mae Nome Completo

Minha Mae Nome Completo

Minha M3e Nome Completo

Minha Mie

Minha Mae Nome Completo

Documentos Grupos Etnicos

Documentos Pec

||

Documentos Basicos

Documentos Bisicos

Documentos Bésicos

Modal

Modal

Modsl

Modal

Modal

Modal

dade 12: Estudante

dade 12: Estudante

dade 12: Estudants

dade 12: Estudants

e 12; Estudante
dade 12: Estudante
dade 12: Estudante

dade 12 Estudante

Modalidade 1: Trabalhadores assalariados/

Servidores Piblicos

Modal

dade 1: Trabalhadores assalariados/

Modalidade 12: Estudante

Modalidade 12: Estudante

Modalidade 1: Trabalhadores
assalariados/ Servidores Publicos
Modalidade 1: Trabalhadores
assalariados/ Servidores Piblicos
Modalidade 1: Trabalhadores
assalariados/ Servidores Piblicos

Modalidade 1: Trabalhadores

assalariados/ Servidores Publicos

Modalidade 1: Trabalhadores

assalariados/ Servidores Publ
Modalidade 1: Trabalhadores
assalariados/ Servidores Piblicos
Modalidade 1: Trabalhadores

assalariados/ Servidores Piblicos

Modalidade 1: Trabalhadore:

assalariados/ Servidores Piblicos

Modalidade 1: Trabalhadores

assalariad ores Plblicos

Modalidade 1: Trabalhadores

assalariados/ Servidores Pdblicos

Autorizagio/Procuragio para consulta ao BC
Declaracio de Renda per capita familiar

Declaragio Familia Ampliada

Questiondrio socioecondmico

Carteira de Identidade

Cadastro de Pessoas Fisicas

Declaragio de nio exercicio de atividade remunerada
Extrato de todas as contas bancérias abertas
Carteira de Trabalho

Declaragao IR ou Isengao IR

Certidiio de Nascimento

Certidio de Casamento

Comprovante de residéncia/Declaraco de moradia
Declaracio IR ou Isencio IR

Carteira de Identidade

Certidao de Casamento

Comprovante de residéncia/Declaracdo de
moradia

Declaragdo IR ou Isengdo IR

Carteira de Identidade

Cadastro de Pessoas Fisicas

Carteira de Trabalho

Certidao de Nascimento

Contracheques

Extrato de todas as contas bancarias abertas

Comprovante de residéncia/Declaracdo de
moradia

Certidao de Casamento

CNIS - Extrato Previdencidrio

Obrigatério

Obrigatéria

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério

Onrigatéria

Obrigatério

Obrigatério

Situacédo do envio do documento

Opcional

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério

Opcional

Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério

Opcional

Obrigatério

Revise cada um dos grupos e lembre de revisar se foram inseridos os documentos marcados
como opcionais, mas que séo obrigatdrios a sua modalidade.
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ApoOs revisar e garantir que todas informacdes e todos documentos necessarios foram
inseridos, para entregar e enviar a documentacao:

1. clicar no botdo “Enviar Documentacgao” - Figura 74;

2. nanova janela, ler o aviso e confirmar se deseja ou ndo enviar as informacdes - Figura
75;

3. apobs envio, a informagéo de “Situacdo atual”, na parte superior da tela, sera alterada;
a data e hora do envio sera registrada na parte inferior da tela e o nome do item de
menu passara a ser “Documentacao Enviada” - Figura 76.

4. para acessar e imprimir o comprovante de entrega dos documentos, clique no botao
“Abrir comprovante de envio da Documentacdo” - Figura 77. Sera gerado um
documento PDF — Figura 78.

5. para acessar e imprimir o termo de interesse, clique no botdo “Imprimir Termo de
Interesse” - Figura 77.

ApoOs entrega ndo é possivel realizar nenhuma alteracdo nas informagbes ou nos
documentos inseridos.

Figura 74.Menu entrega: Envio final da documentagao.

UFCSPA

Fisioterapia Sisu 2020 - Lista de Espera Comprovacao de Documentos

L10 - Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, que tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo e que
8 Te le Inter tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n® 12.711/2012)

e \erificacdo de Pendéncias

Enviar Documentacgao para Anilise

v Verificar Pendéncias

- r
o  Tutorial de Ajuda
Versao 1.0

Documentos Pcd
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Figura 75. Menu entrega: Confirmacao para envio final da documentacgéo.

UFCSPA

@& Inicio

&  Dados do Candidato

Iltem menu apds o envio

| v Documentacio Enviada

®  Sair

B Tutorial PDF

& Tutoriais em video
Portal do Candidato v1.0

Confirmacéo para envio final da documentagé&o.
X

Ao enviar a documentacao para analise vocé ndo podera mais
inserir, alterar nem excluir mais nenhuma informacao.

Tem certeza de que deseja enviar?

Figura 76. Menu entrega: ap0s o envio da documentacao.

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

Portal do Candidato

Situacédo apés o envio

NOME CURSO PROCESSO SELETIVO SITUACAQ ATUAL
Candidato Biomedicina Sisu 2022 - Chamada Regular Andlise de Documentos

MODALIDADE DE INGRESSC

L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1.5 saldrio minimo que tenham cursado integralmente o ensinomédio em escolas publicas (Lei n® 12.711/2012).

@ Documentacado Enviada

Demonstrativo da entrega dos documentos

Documentos Basicos

Documentos Renda

||

Data e hora do envio da documentacao.
Documentacdo enviada em 23/02/2022 s 13:05
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Figura 77. Menu entrega: abrir comprovante de envio da documentacao.

UFCSPA ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

= Portal do Candidato

a8 T e In Candidato Biomedicina Sisu 2022 - Chamada Regular Andlise de Documentos

L1 - Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salério minimo que tenham cursada integralmente o ensinomédio em escolas piiblicas (Lei n® 12.711/2012)

v  Documentacdo Enviada ™ s
I @ Documentagdo Enviada

o Demonstrative da entrega dos documentos

e
Documentos Bésicos +

o
Documentos Renda +

Documentacéo enviada em 23/02/2022 as 13:05

Figura 78. Exemplo de comprovante de envio da documentagao.

— Comprovante de Envio de Documentagéo

Comprovante de Envio da Documentacéo
Relaténo emitido em 21/02/2022 as 14:25
Numero de Protocolo: CR-00002/2022

CANDIDATO

Nome: FELIPE PEREIRA FURTADO
Curso: Medicina

Processo Seletivo: Sisu 2022 - Chamada Regular

Modalidade de Ingresso: A0 - Ampla concorréncia

Documentagiio Enviada em 14/02/2022 as 14:52

Fua Sarments Leite, 345 - Ceniro Histérica - Porto Alegre. Ria Grande do Sul, Brasi - CEP 50050-170 - Telefone +55 (51) 3303-8000 - www. ufespa edu br - facebook comUFCSPA

O comprovante gerado contém os dados do candidato, data e hora do envio e 0 nimero de
protocolo. O nimero de protocolo é unico e identifica seu documento.
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/. RECURSO

Para encaminhar recurso relacionado a algum documento indeferido, vocé deve:

1. Acessar o0 sistema, localizar o processo seletivo. Na situagcdo constara
“‘Documentacao indeferida”. Clicar no botao “Selecionar” - Figura 79;

Figura 79. Documentacao Indeferida: selecionar processo seletivo.

UFCSPA = Portal do Candidato

@&  Inicio &= Processos Seletivos

Abaixo estdo listados todos os processos seletivos que vocé participou na UFCSPA:

™  Processos Seletivos

B Sair Formas de Ingresso disponiveis ao Candidato:
Processo Seletivo Etapa Situagao

Versao 1.0

SISU 2021 1* Fase Curso de Medicina Documentagao Indeferida

Selecionar

2. vocé seraredirecionado para a tela de dados de identificacdo. No menu de navegacéao
ficara disponivel o item de menu “Recurso”. Acesse o item de menu “Recurso” e
acesse a tela “Recurso do Candidato”- Figura 80;

3. nanovajanela, seréo apresentados os grupos de documentos, contendo: a descricéo
do parecer, a lista de documentos indeferidos e a area para inser¢ao de recurso por
vocé — Figura 80;

Figura 80. Recurso do candidato: item de menu e visualizagéo.

UFCSPA = Portal do Candidato

&  Inicio @ Recurso do Candidato
Enviar Recurso para Anilise
8  Termo de Interesse Vi 5 3 3 i
Verifique se todas a documentagio foi enviada. Se estiver tudo correto clique no botdo para enviar o recurso para anélise
a Dados do Candidato
- U: Ce Argumento Pendente
Abrir comprovante de envio de Recurso
v Documentagao Enviada

Informagdes por grupos de documento
| & Recurso

DOCUMENTOS BASICOS

DESCRIGAO DO PARECER DA ANALISE DE SUA DOCUMENTAGAO

LISTA DE DOCUMENTOS INDEFERIDOS

ARGUMENTAGCAO DO CANDIDATO (escreva seu recurso)

Verséo 1.0

DOCUMENTOS DE RENDA
DESCRIGAO DO PARECER DA ANALISE DE SUA DOCUMENTAGCAO
LISTA DE DOCUMENTOS INDEFERIDOS

ARGUMENTAGAO DO CANDIDATO (escreva seu recurso)
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4. para visualizar e adicionar informacgdes clique no icone “+” — Figura 81;
Figura 81. Recurso do candidato: visualizar e adicionar informacdes.
UFCSPA e e
# Al to Pendente
- - Informagdes sobre o parecer da anélise de documentagéo
=]
Visualizagao das informacdes
- DOCUMENTOS BASICOS
DESCRIGAO DO PARECER DA ANALISF JE SUA DOCUMENTAGAD
e ula
| @ Recurso
= r rimen matri brigatério
B e e

S Espaco para argumentacéo do candidato ou candidata

Escreva aqui 0 argumento para © Seu recurso.

ATENCAO: Os documentos devem ser anexados individualmente, em arquivos separados;
devem estar legiveis, digitalizados e devem respeitar o tamanho (10 Mb por arquivo) e o
formato aceito pelo sistema (jpg,jpeg,pdf,png).

Todos

documentos apresentam roétulos indicando se sao obrigatorios ou opcionais. alquns

documentos sdo obrigatdrios conforme a sua modalidade de inqgresso ou 0 seu perfil.

Leia atentamente as instrucoes.

Alguns documentos apresentam links e modelos disponiveis. Em caso de duvidas acesse o
link “Ver mais...” ao lado da descrigdo do documento, Figura 82.

Para inserir os documentos, os procedimentos seguem o padréo do sistema:

1.

2.
3.
4

clicar no botao “Escolher Arquivo” - Figura 82;

na nova janela, ler as informacgdes e clicar no botao “Escolher Arquivo - Figura 83;
selecionar nos seus arquivos o0 arquivo que deseja anexar - Figura 84;

conferir a prévia do documento e clicar em “Concluir e fechar’- Figura 85.
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Figura 82. Recurso do candidato: escolher arquivo.

UFCSPA Enviar Recurso para Andlise

Verifique se todas a documentag3o foi enviada. Se estiver tuda correto clique no botdo para enviar o recurso para andlise.

Infcio

Argumento Pendente
B8  Termo de Interesse
&  Dados do Candidato
DOCUMENTOS B/

DESCRIGAO DO PARECER DA ANALISE DE SUA DOCUMENTAGAO
v Documenta viada

Requerimento de matricula
¥ Recurso

LISTA DE DOCUMENTOS INDEFERIDOS
B Sair

n

Requerimento de matricula  obrigatério

[l & Escolher Arquive

Requerimento de matricula, para obter o modelo clique em: {ver mais...|

T | de Aj -
ARGUMENTACAQ DO CANDIDATO (escreva seu recurso)

Wersdo 1.0
B I u L] 5 =

Escreva aqui 0 argUMeNto Para o seu recurso.

Figura 83. Recurso do candidato: escolher arquivo parainserir.

Requerimento de matricula

m: (ver mais..
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Figura 84. Recurso do candidato: selecionar arquivo para inserir.

Requerimento de matricula

ver mais.
Arquivo
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

@ Abrir Selecionar documento nos seus arquivos *

T > Este C d: I JFCSPA v U | Pesquisar DocumentosUFCSPA @

Organizar ~ Nova pasta = ™ @O

DocumentosUFC A Nome Data de modificagao Tipo Tamanho

@ OneDrive @ Documento_Candidato 06/04/2021 12:57 Arquivo PDF 35K|

= Este Computador
I Area de Trabalhc

‘% Documentos

¥ Downloads

&= Imagens

D Masicas

B Objetos 3D

l Videos

& Disco Local (C)
v <

Nome: | Documento_Candidato | Todos os arquivos

Abir Cancelar

Figura 85. Recurso do candidato: conferir a prévia do documento e “Concluir e fechar”.

Requerimento de matricula

gl matdoula paco ohter o madels clioye o fver mai

Prévia do documento

Arquive Anexadol! Se preferir, vocé pode remover este arguivo e enviar outro

Caso seja necessaria alteracdo em algum documento inserido, basta abrir a janela de
escolha de arquivo e clicar no botdo “Remover”, conforme Figura 86.
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Figura 86. Recurso do candidato: remover um documento inserido.

Requerimento de matricula

Um alerta, conforme Figura 87, sera exibido. Apos confirmacéo o arquivo sera removido e
vocé podera realizar um novo envio.

Figura 87. Recurso do candidato: confirmar remocédo de documento inserido (alterar para
figura correta apés print).

Autorizacao/Procuracido para consulta ao BC

Vocé tem certeza de que deseja

excluir esse documento?

ATENCAO: A troca de documentos pode ser realizada a qualquer momento antes da
entrega final da documentacao, Gltima etapa do envio.
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Figura 88. Recurso do candidato: documentos anexados.

@ Recurso do Candidato -

UFCSPA

- . Enviar Recurso para Andlise
nicio

Verifique se todas a documentagdo foi enviada. Se estiver tudo correto clique no botdo para enviar o recurso para andlise

Argumento Pendente

E Termo de Interesse
Abrir comprovante de envio de Recurso

& Dados do Candidato

DOCUMENTOS BASICOS
v Jocumentagdo Enviada

DESCRIGAQ DO PARECER DA ANALISE DE SUA DOCUMENTAGAQ

@ Recurso

Requerimento de

& Sair

LISTA DE DOCUMENTOS INDEFERIDOS

n Indicacdo de documento anexado

E Requerimento de matricula  oprigatsrio
Tuts | de Ajud.
Versao 1.0
ARGUMENTAGAO DO CANDIDATO (escreva seu recurso) =

B I u s 5 =-

Escreva aqui 0 argumento para 0 seu recurso.

Apos preencher todas as informacgdes salve o recurso. Para salvar o recurso :

1. clicar no botéao “Salvar” - Figura 89;
2. uma mensagem indicando que o recurso foi salvo com sucesso sera exibida na parte
superior da lista de documentos -_Figura 89;

Figura 89. Recurso do candidato: salvar recurso e recurso salvo com sucesso.

Argumenta Fendente

UFCSPA

®
Aviso de recurso salvo com sucesso
X
a8 T tes
£ Dade . DOCUMENTOS BASICOS
DESCRIGAQ DO PARECER DA ANALISE DE SUA DOCUMENTAGAD
LISTA DE DOCUMENTOS INDEFERIDOS -
¥ Documentagdo Enviada
E Requerimento de matricula  obrigatério
|
I B Recurso Requerimento de matricula, para obter o modelo clique em: {ver mais...}.
(cd Sair

ARGUMENTAGAO DO CANDIDATO (escreva seu recurso)

B I u a 5 =~

of  Tutorial de Ajuda .
Escreva agui 0 argumento para 0 seu recurso.

Versao 1.0

Salvar recurso

ATENCAO: vocé deve salvar os recursos para cada um dos grupos de documentos.
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Para enviar recurso:

1. clicar no botdo “Enviar Recurso” - Figura 90;

2. nanova janela, ler o aviso e confirmar se deseja ou ndo enviar o recurso - Figura 91;

3. para acessar e imprimir o comprovante de envio de recurso, clique no botao “Abrir
comprovante de envio de Recurso” - Figura 92. Sera gerado um documento PDF —

Figura 93.
ApOs entrega ndo é possivel realizar nenhuma alteracdo nas informacdes enviadas.

Figura 90. Recurso do candidato: enviar recurso.

UFCSPA = Portal do Candidato

A& Inicio @ Recurso do Candidato

Enviar Recurso para Anali;

8  Termo de Interesse

Verifigue se todas a docy ntagdo foi enviada. Se estiver tudo correto clique no botdo para enviar o recurso para andlise.

=  Dados do Candidato

Abrir comprovante de envio de Recurso

v Documentacdo Enviada

I B Recurso .
DOCUMENTOS BASICOS

® Sa

DESCRIGAO DO PARECER DA ANALIS| UA DOCUMENTAGAO

+
LISTA DE DOCUMENTOS INDEFERIDOS +
ARGUMENTAGAO DO CANDIDATO (escreva seu recurso) +

Versao 1.0

| Salvar

DOCUMENTOS DE RENDA

DESCRICAO DO PARECER DA ANALISE DE SUA DOCUMENTAGCAQ +
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Figura 91. Recurso do candidato: confirmar envio do recurso.

Confirmagé&o para envio de recurso
X

Ao enviar o recurso para analise vocé ndo podera mais inserir,
alterar nem excluir mais nenhuma informacao.

Tem certeza de que deseja enviar?

Figura 92. Recurso do candidato: abrir comprovante de envio do recurso.

UFCSPA = Portal do Candidato

A Inicio e Recurso do Candidato

Recurso enviado para Andlise

Terr le Interesse
8 ermo de Intere Aguarde o resultado do recurso.

Dados do Candidato

Abrir comprovante de envio de Recurso

v  Documentagao Enviada

DOCUMENTOS BASICOS

I B Recurso .
DESCRICAO DO PARECER DA ANALISE DE SUA DOCUMENTA! +

ARGUMENTAGAO DO CANDIDATO +

S
Versio 1.0 DOCUMENTQOS DE RENDA

0 PARECER DA ANALISE DE SU. UMENTAGAO +

LISTA DE DOCUMENTOS INDEFERIDOS +

ARGUMENTAGAO DO CANDIDATO +
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Figura 93. Recurso do candidato: exemplo de comprovante de envio do recurso do candidato.

=  Comprovante de Envio de Recurso

Comprovante de Envio de Recurso
Relatorio emitido em 21/02/2022 as 14:25

Niimero de Protocolo: RE-00001/2022 UFCSPA
-

ek e it & s
Pt

CANDIDATO
Nome: FELIPE PEREIRA FURTADO
Curso: Medicina

Processo Seletivo: Sisu 2022 - Chamada Regular

Maodalidade de Ingresso: A0 - Ampla concorréncia

Recurso Enviado em 21/02/2022 s 10:36

Rua Sarmento Laite, 345 - Centro Historico - Porta Alegre, Rio Grande do Sul, Brasd - CEF B0050-170 - Telefone 85 (51) 3303-9000 - www, ufcapa edu. br - FIcebook com/UFCSPA

O comprovante gerado contém os dados do candidato, data e hora do envio e 0 nimero de
protocolo. O numero de protocolo é unico e identifica seu documento.

Resultado do recurso

ApoOs analisado, seu recurso podera ser deferido ou indeferido. Caso seu recurso seja
deferido vocé deve acompanhar no sistema os préximos passos, atentando para 0s prazos
definidos no Edital.

Caso o recurso seja indeferido, as informacdes ficaram disponiveis para vocé conforme
Figuras 94 e 95:

Figura 94. Processo seletivo: Situacédo "Recurso Indeferido".

UFCSPA = Portal do Candidato

& ; .
&  Inicio e Processos Seletivos

Abaixo estao listados todos os processos seletivos que vocé participou na UFCSPA:
I ™=  Processos Seletivos

@ S3 Formas de Ingresso disponiveis ao Candidato:

Processo Etapa Curso Situagao
Seletivo
Versao 1.0
SISU 2021 1° Fase Curso de Medicina Recurso Indeferido

Ao selecionar o processo seletivo o item de menu “Resultado Recurso” estara disponivel no
menu de navegacdo. Acessando 0 menu serdo apresentadas informacdes relativas ao
recurso, bem como o parecer apés analise do recurso. Conforme Figura 95.
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UFCSPA

#&  Inicio

8  Termo de Interesse

& Dados do Candidato

+  Documentacao Enviada
e e

Resultado Recurso

[c Sair

o Tutorial PDF

o Tutoriais em video

Figura 95. Resultado Recurso: Parecer ap6s andlise do recurso.

= Portal do Candidato

@ Resultado do Recurso do Candidato

Andlise do Recurso N .
Informacgdes sobre a analise do recurso

€ O seu recurso foi indeferido.

ANALISE DE SEU RECURSO

Indeferido

DOCUMENTOS DE RENDA
ANALISE DE SEU RECURSO

Indeferido.

Manual Portal do Candidato - Ingresso
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8. FIM DO PROCESSO SELETIVO

Apés todas etapas do processo seletivo, sua situagdo atual serd atualizada, de acordo com
o resultado do processo seletivo. As figuras a seguir, Figuras 96, 97 e 98 ilustram e orientam

alguns dos possiveis resultados.

Figura 96. Processo seletivo: situacdo “Apto a ser Matriculado”.

UFCSPA = Portal do Candidato

# Inicio -
o : @ Processos Seletivos
Abaixo estao listados todos os processos seletivos que vocé participou na UFCSPA:

I = Processos Seletivos

®  Sair Formas de Ingresso disponiveis ao Candidato:

Processo Etapa Curso Situagdo
Seletivo

Versao 1.0
SISU 2021 1° Fase Curso de Medicina Apto a ser Matriculado

Caso esteja apto a matricula, conforme Figura 96, vocé sera matriculado. Quando a
matricula for concluida sua situacdo passara para “Candidato Habilitado em Aluno ” e vocé

visualizara a tela conforme Figura 97.
Figura 97. Processo seletivo: situacédo "Candidato Habilitado em Aluno”.

UFCSPA = Portal do Candidato

&  Inicio @== Processos Seletivos
Abaixo estdo listados todos os processos seletivos que vocé participou na UFCSPA
I ™  Processos Seletivos

B Sa Formas de Ingresso disponiveis ao Candidato:

Processo Seletivo Etapa Curso Situagao

Versao 1.0
SISU 2021 1* Fase Curso de Medicina Candidato Habilitado em
Aluno

Ao selecionar o processo seletivo o item de menu “Resultado” estara disponivel no menu de
navegacdo. Clicando em “Resultado”, a tela de boas-vindas sera apresentada e algumas

orientacdes estardo disponiveis, conforme Figura 98.

62



UFCSPA Manual Portal do Candidato - Ingresso

Figura 98. Tela de boas-vindas e orienta¢cdes candidatos e candidatas habilitadas como
aluno ou aluna.

UFCSPA e Resultado
il L Bem-Vinda a UFCSPA!
% - 2 5 . s fay
Parabéns Candidato, @ primeira etapa da sua matricula foi concluida!
=] !
nforme edital: f &
2 i Co ogibvrinion Orientagdes
* Vocé ainda precisard apresef 33 instituigso.
Lembre-se: os processos realizados de maneira remota, por co 3 pandemia de COVID-19, ndo o dispensam das entregas e da av ) presencial a serem realizadas em datas futuras a serem divulgadas no
v Docum: Enviad site da instituigdo.
B Resultado Foram criados os seguintes usudrios para acesso aos sistemas da universidade:
& Sair Usuério do Institucional Usudrio: Usudrio
= Usudrio do portal do aluno Usudrio: candidato.usuario
. Senha: ddmmaasa (sua data de nascimento, sendo “d” dia, “m” mes e “a" ano)
Data do Inicio do Semestre: 24/05/2021
Para saber como gerar seu comprovante de matricula e acessar sua grade de hordrios acesso o Portal de Candidato. Em caso de diividas sobre como acessar, leia 0 TUTORIAL.
Para maiores informacdes acesse a pagina do seu curso: Medicina.
Caso n3o tenha interesse na vaga, por favor registre sua desisténcia acessando o Termo de Interesse e clicando no botao "Desistir da Vaga".
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9.

LISTA DE SITUACOES

Abaixo estdo descritas as possiveis situa¢des apresentadas, conforme o andamento do
processo seletivo:

Lista de espera;

Pré-classificado: candidato ou candidata precisa iniciar processo de aceite do termo
de interesse e de comprovacao de documento;

Comprovagao de documentos: termo de compromisso aceito e insergao de
documentos no sistema habilitada;

Analise de documentos: documentos enviados para analise.
Documentacao Indeferida;

Analise de Recurso: recurso enviado para analise.

Recurso Indeferido ou Recurso Deferido;

Apto a ser matriculado: em processo para habilitacdo como aluno.

Candidato habilitado em aluno: candidato matriculado e informacdes de acesso
disponiveis.
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