
 
 

Minuta de ato normativo para regulamentação do Programa de Gestão 
no âmbito da Fundação Universidade Federal de Ciências da Saúde de 

Porto Alegre (UFCSPA) 

  

 

ANEXO 1 - MODELO DE PLANO DE TRABALHO E TABELA DE ATIVIDADES 

  

Setor:   
Chefe do Setor:   
Unidade:   

  

Atividades 
Faixa de 

complexidade 
Parâmetro adotado Tempo presencial 

Tempo 
teletrabalho 

Ganho 
Percentual, se 

houver 

Entregas 
esperadas 

              
              

  

Período:  ____/____/____ a ____/____/____ 

  

Modalidade:  

1.   Presencial 

2.   Teletrabalho   (   ) integral      (   ) parcial 

  

PERIODICIDADE EM QUE O SERVIDOR DEVERÁ COMPARECER AO LOCAL DE 
TRABALHO _______ dia(s) por _____________________ (frequência: 
semana, mês, semestre, etc).  



 
 
  

PRAZO DE ANTECEDÊNCIA MÍNIMA DE CONVOCAÇÃO PARA 
COMPARECIMENTO PESSOAL DO SERVIDOR PÚBLICO PARTICIPANTE _______ 
dia(s) útil.  

  

CRONOGRAMA DE ENTREGA DO RELATÓRIO MENSAL (sujeito a alterações) 

___/___/______  ___/___/______  ___/___/______  ___/___/______  ___/___/______ 

CRONOGRAMA DE REUNIÕES DO SETOR (sujeito a alterações)  

___/___/______  ___/___/______  ___/___/______  ___/___/______  ___/___/______ 

  

Resultados e benefícios esperados: 

Observações: 

  

ANEXO 2 - MODELO DE PARÂMETROS DE COMPLEXIDADE 

  

DEFINIÇÃO DE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE TEMPO EM HORAS 

Alto III A partir de 10h 

Médio II De 5 a 10h 

Baixo I Até 5h 

  

PARÂMETROS ADOTADOS PARA DEFINIÇÃO 
DA FAIXA DE COMPLEXIDADE 

FAIXA DE COMPLEXIDADE 

I II III 

Conhecimento técnico necessário e/ou 
capacidade de estudo e novo aprendizado 

Até 5 
horas 

De 5 a 
10 horas 

A partir 
de  10 
horas 



 
 

Habilidade redacional e/ou de análise 
qualitativa ou quantitativa 

Até 5 
horas 

De 5 a 
10 horas 

A partir 
de  10 
horas 

Habilidade interpessoal para trabalho em 
equipe e/ou necessidade de concentração 
para trabalho individual 

Até 5 
horas 

De 5 a 
10 horas 

A partir 
de  10 
horas 

Atividade rotineira 
Até 5 
horas 

De 5 a 
10 horas 

A partir 
de  10 
horas 

Necessidade de criatividade ou inovação 
Até 5 
horas 

De 5 a 
10 horas 

A partir 
de  10 
horas 

  

Porto Alegre, xx de xxx de 2022. 

  
 


