REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCAGAO

UFCSPA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

RESOLUGCAO Ne. 002/2009 - PROGRAD

Dispde normas sobre atividades prestadas por Empresas
Produtoras de Eventos contratadas para a realizacdo de
solenidades de formatura dos cursos de Graduacdo da
UFCSPA.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria
n° 534 de 30 de dezembro de 2008, publicada no Diario Oficial da Unido de 2 de janeiro de
2009, instaura as seguintes normas:

Art. 1° A Empresa Produtora de Eventos, contratada pela Comissao de Formatura de
alunos de cursos de Graduacdo da UFCSPA, deverd ser credenciada junto a esta Instituicdo
para obter autorizacdo de realizacéo de eventos solenes de formatura.

Paragrafo Unico. O cadastro de empresas, mediante o preenchimento de formulario
proprio, ocorrera no protocolo da Universidade.

Art 2° A Empresa contratada e a Comissdo de Formatura deverdo declarar ciéncia
das presentes normas e da Resolucdo 01/2009 do CONSUN da UFCSPA mediante o
preenchimento de formulario préprio no protocolo da Universidade.

Art 3° O contrato firmado entre a Empresa Produtora de Eventos e a Comisséo de
Formatura ndo tem valor legal junto @ UFCSPA e nem poderd invalidar ou modificar as
determinac@es contidas nestas normas e/ou no Roteiro Oficial da Solenidade de Formatura da
Universidade.

Art 4° A empresa deverd contar com equipe técnica com numero suficiente de
funcionarios, de modo a permitir correta operacdo e manuseio dos equipamentos, bem como o
adequado desenvolvimento das atividades.

Art. 5° A empresa, previamente credenciada e contratada, tera como deveres durante
a prestacao de servicos:

I — estar no local onde ocorrera a cerimonia de colacdo de grau no minimo 3
(trés) horas antes do horério determinado para o inicio da solenidade;

I — identificar seus funcionarios mediante uso de cracha ou uniforme.
Art. 6° A empresa devera fornecer:
| — togas para os formandos e para 0s membros da mesa de honra;

I — porta-diplomas;
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Il — instalacdo de iluminacao cénica;

IV — instalagéo de telas e equipamentos para som e projecdo de imagens;
V - servigo de recepcionistas para atendimento dos convidados;
VI — marcagdo de lugares reservados na platéia;

VIl - colocacdo de copos de vidro e agua mineral, sem rétulo, na mesa das
autoridades.

Art. 7° A provas de togas, se ocorrerem nas dependéncias da UFCSPA, necessitam
de agendamento prévio de, no minimo, 45 (quarenta e cinco) dias.

Art. 8° O ensaio da formatura, nas dependéncias da UFCSPA, ocorrera em horario
de expediente, em data agendada previamente com o Diretor de Curso. Neste dia devera ser
realizada a audicdo-teste das musicas dos formandos.

Art. 9° A empresa responsabilizar-se-4 pela execucao de musicas e hinos.

8§ 1° A execucéo do Hino Nacional Brasileiro e do Hino do Rio Grande do Sul sera
feita, preferencialmente, por som mecanico.

§ 2° Apresentacdo de musicos profissionais para executar musicas ou hinos apenas
ocorrerd mediante autorizacdo escrita prévia do Diretor de Curso da turma formanda,
liberagdo do Escritério Central de Arrecadacdo e Distribuicdo (ECAD) e apresentacdo de
documento de inscri¢cdo dos musicos na Ordem dos Musicos do Brasil.

§ 3° E vedada a execucéo de hinos de clubes de futebol, partidos politicos, trechos de
propagandas ou narracOes de futebol.

Art. 10 A empresa responsabilizar-se-a pela exibicdo de videos e imagens.

8 1° Durante as manifestagOes do orador da turma, do paraninfo, do Diretor de curso
e do Reitor, somente serd permitida a projecdo de imagem no teldao de quem estiver fazendo
uso da palavra.

8§ 2° A homenagem aos pais, se houver, ndo podera exceder a 5 (cinco) minutos.
§ 3° O video da turma, caso haja, sera exibido antes do inicio da cerimonia.

Art. 11 A captura de filmagens e fotografias deverdo ser realizadas com 0 maximo
de discrigéo.

Art. 12 E vedado:

I — utilizar chuva de prata, confetes, serpentinas, papel picado e maquinas
expelidoras de fumaca nas dependéncias da UFCSPA,
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Il — instalar cenarios, cartazes, banners ou objetos que alterem disposicéo oficial
do palco.

Art. 13 Se servido coquetel aos formandos, este devera ocorrer em area previamente
destinada para este fim, sendo proibida a disponibilizacdo de bebidas alcodlicas.

Art. 14 A Empresa Produtora seguira a determinacdo da prefeitura da UFCSPA para
a retirada de seus equipamentos do Auditério da universidade.

Art. 15 Todo e qualquer dano causado no Auditorio da Universidade durante as
formaturas, incluindo mdveis, utensilios e equipamentos, serd de responsabilidade da
Empresa, devendo esta ressarcir a Universidade das despesas decorrentes.

Art. 16 A inobservancia destas normas ou o desacato as orientacGes dadas pelo
Diretor do Curso, Pro-Reitor de Graduacdo ou qualquer outra autoridade da UFCSPA podera
acarretar em descredenciamento da Empresa junto & Universidade para a realizagdo de novas
formaturas.

Porto Alegre, 7 de maio de 2009

Maria Terezinha Antunes
Pro-Reitora de Graduagéo
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CADASTRO PARA EMPRESAS PRODUTORAS DE FORMATURA

DADOS DA EMPRESA

NOME FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

INFORMAGCOES SOBRE O SERVICO

CURSO:

TURMA FORMANDA:

DATA DA CERIMONIA:

FUNCIONARIO RESPONSAVEL PELO EVENTO:

NUMERO DE TELEFONE MOVEL DO RESPONSAVEL PELO EVENTO:

INFORMACOES ADICIONAIS

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL DA EMPRESA PELO CADASTRO:

ASSINATURA!
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DECLARACAO DE CIENCIA

Declaramos ter conhecimento do contetudo das seguintes normatizacdes
sobre solenidades de formatura de Cursos de Graduacdo da Universidade Federal de
Ciéncias da Saude de Porto Alegre: Resolucdo/CONSUN do n° 01/2009 e
Resolugdo/PROGRAD n°. 02/2009.

Ciente — Responsavel pela Empresa Produtora

Nome completo:

Assinatura;

Ciente — Presidente da Comissao de Formatura:
Nome completo:

Assinatura;
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