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DIAGRAMACAO

Assessoria de Comunicagao

O Boletim de Servigco da UFCSPA é publicado no mural da area administrativa
e no site da universidade (www.ufcspa.edu.br/boletim).

Os atos administrativos constantes neste Boletim que ja tenham sido publicados no
Diario Oficial da Unido - DOU estao divulgados apenas para fins informativos e nao
substituem as publicagées anteriormente feitas, dessa forma, os efeitos legais
dos referidos atos permanecem vinculados a publicacéo realizada no DOU.
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ATOS DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGCAO N° 18/2020/CONSEPE, DE 27 DE MARGO DE 2020

Suspende o Calendario Académico 2020 ad
referendum do CONSEPE.

A Presidente do CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA FUNDACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE — CONSEPE, no uso de
suas atribuicées conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral desta Universidade, ad referendum do
CONSEPE nos termos preconizados no art. 5°, VIII, do Regimento Interno, considerando a declaragéo
de pandemia mundial pela Organizagdo Mundial de Saude em 11 de margo de 2020; bem como a Lei
n°® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020; a Portaria n® 356/GM/MS, de 11 de margo de 2020, do Ministério
da Saude, o Decreto n° 20.499 de 16 de marco de 2020 da Prefeitura de Porto Alegre e Decreto n°
55.149, de 26 de margo de 2020 do Governo do Estado do RS, RESOLVE:

Art. 1° Suspender o Calendario Académico de 2020 por tempo indeterminado a partir
do dia 28 de margo de 2020.

Paragrafo unico. A recuperagdo do Calendario Académico do ano de 2020 sera
definida ao final do periodo de excepcionalidade e submetida a apreciagcdo do Conselho de Ensino e
Pesquisa e Extenséo.

Art. 2° Esta Resolugao entrara em vigor na data de publicagéo.

Publique-se no Boletim de Servigo.

Porto Alegre, 27 de margo de 2020.

LUCIA CAMPOS PELLANDA
Presidente
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ATOS DO GABINETE DA REITORIA

PORTARIA NORMATIVA N°. 12 DE 27 DE MARCO DE 2020

A REITORA DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE
DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribui¢cdes legais e estatutarias, conferidas pelo Decreto de
14/03/2017, publicado no DOU de 15/03/2017, e considerando a declaragédo de pandemia mundial pela
Organizacao Mundial de Saude em 11 de margo de 2020; bem como a Lei n°® 13.979, de 6 de fevereiro
de 2020; a Portaria n° 356/GM/MS, de 11 de margo de 2020, do Ministério da Saude; o Decreto n°
20.499 de 16 de margo de 2020 da Prefeitura de Porto Alegre e Decreto n® 55.149, de 26 de marc¢o de
2020 do Governo do Estado do RS, RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer procedimentos e rotinas nas atividades académicas e
administrativas para atendimento de medidas de contingéncia frente a emergéncia de saude publica
decorrente do coronavirus (COVID-19).

Art. 2° - Suspender o calendario académico por prazo indeterminado.

§1°. A recuperacgao do Calendario Académico do ano de 2020 sera definida ao final do
periodo de excepcionalidade e submetida a apreciagao do Conselho de Ensino e Pesquisa e Extenséo.

§2°. Orientacbes gerais sobre as atividades académicas encontram-se no Anexo a
esta Portaria.

Art. 3° - Estabelecer condicdes de excepcionalidade no funcionamento de atividades
docentes e técnico-administrativas, autorizando a realizagao de atividades de trabalho-remoto, exceto
aquelas consideradas essenciais a continuidade do servigo publico e em situagdes de necessidade de
convocacao do servidor para casos excepcionais.

§1°. As atividades relacionadas ao enfrentamento da pandemia do COVID-19 seréo
consideradas essenciais e mantidas de acordo com a misséo institucional da UFCSPA.

§2° A Pro-reitoria de Gestdo com Pessoas - PROGESP expedira orientagdes as
demais Pro-reitorias para o controle da efetividade e plano de trabalho dos servidores no dmbito da
UFCSPA.

Art.4° Suspender novos afastamentos para mobilidade de estudantes tanto no &mbito
da graduagao como da pos-graduagao.

Art.5° - A comunidade universitaria devera acompanhar as atualiza¢des via
comunicados institucionais e site da UFCSPA.

Art. 6° - Situagdes excepcionais, fora do alcance desta portaria, seréo avaliadas pela
Administracéo.
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Art.7° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura e ficard vigente
até que cessada a emergéncia de saude publica decorrente do Coronavirus — COVID 19 ou outro
instrumento normativo em sentido contrario seja editado.

Art.8° - Revoga-se a Portaria Normativa n°10 de 18 de margo de 2020.
Dé-se ciéncia.
Publique-se.

Porto Alegre, 27 de margo de 2020.

LUCIA CAMPOS PELLANDA
Reitora

ANEXO

PLANO DE CONTINGENCIA PARA ENFRENTAMENTO
INSTITUCIONAL DO NOVO CORONAVIRUS

O presente documento contém um conjunto de orientagdes basicas, de modo a
apresentar ajustes e adaptacdes das atividades de diferentes areas académicas e administrativas a
serem adotadas no ambito da Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre - UFCSPA
em decorréncia da situagdo de emergéncia sanitaria gerada pela pandemia do novo coronavirus
(COVID-19). Este plano € dinamico, frente a rapida evolugdo da pandemia, e pode ser reeditado a
qualquer momento.

As atividades presenciais essenciais que forem mantidas deverdo ser realizadas
respeitando-se as regras de seguranga recomendadas para cada situagao especifica, incluindo o
distanciamento fisico e o0 uso de equipamentos de protegéo, quando indicados.

Ensino de Graduagao
1. Suspender o cronograma de chamadas extras dos processos seletivos de ingresso.

2. Suspender as aulas presenciais e na modalidade a distancia das disciplinas
dos cursos de graduacgéo.
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3. Recomendar a utilizagdo do ambiente virtual de aprendizagem (moodle)
para ofertar atividades académicas com a finalidade de oferecer aos estudantes a possibilidade de
organizagao de uma rotina de estudos no periodo sem aulas, em carater facultativo.

4. Recomendar o desenvolvimento de atividades extracurriculares,
preferencialmente relacionadas ao combate a pandemia, e de forma remota.

5. Apds o retorno das aulas, cada docente avaliara o aproveitamento das
atividades facultativas como atividades de sua disciplina, desde que se garanta a todos os discentes
que nao tiveram condigdes de realiza-las durante o periodo de excepcionalidade tempo suficiente para
a realizagdo das mesmas.

6. Orientagdes de trabalhos de conclusao de curso poderdo ser mantidas de
forma remota.

7. Suspender os estagios e atividades praticas em servigos de saude, a ndo ser
nos casos especiais de voluntariado ou convocacgao por parte de instancia superior.

8. Organizar, em conjunto com o Comité Técnico de Informacdes Estratégicas
e Respostas Rapidas a Emergéncia em Vigilancia em Saude Referente ao Coronavirus, agdes de
docentes e discentes voluntarios no combate a Pandemia.

9. As atividades dos discentes voluntarios serédo, posteriormente, analisadas
para fins de aproveitamento como atividade complementar ou estagio.

10. Manter as atividades dos bolsistas do Programa de Iniciagdo a Docéncia a
serem realizadas de forma remota.

11. O Departamento de Registro e Controle Académico — DERCA, Secretaria de
Ensino e Secretarias de curso e Assessoria as Chefias de Departamento — ACD - estardo em trabalho
remoto.

12. O Nudcleo de Apoio Psicopedagégico — NAP continuard efetuando
acompanhamento aos discentes, e o contato deve ser feito via e-mail: nap@ufcspa.edu.br .

13. Situagdes nao previstas nestas orientagdes deverao ser apresentadas a Pro-
reitoria de Graduacgéo - PROGRAD para anuéncia.

Ensino de Pés-graduagao

1. Suspender as aulas presenciais e ha modalidade a distancia das disciplinas
dos cursos de Pos-Graduagao Stricto Sensu.

2. Manter as atividades da residéncia médica, multiprofissional e especializagao
seguindo orientagbes de cada local de pratica e/ou das Comissdes de Residéncia Médica e Multiprofissional.
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3. Recomendar a utilizagdo do ambiente virtual de aprendizagem (moodle)
para ofertar atividades académicas com a finalidade de oferecer aos estudantes a possibilidade de
organizagao de uma rotina de estudos no periodo sem aulas, em carater facultativo.

4. Apds o retorno das aulas, cada docente avaliara o aproveitamento das
atividades facultativas como atividades de sua disciplina, desde que se garanta a todos os discentes
que nao tiveram condigdes de realiza-las durante o periodo de excepcionalidade tempo suficiente para
a realizagdo das mesmas.

5. Manter facultativamente as bancas de defesa e qualificagédo de pés-graduacéo,
obrigatoriamente por acesso remoto, sob responsabilidade do orientador e discente.

6. Atividades administrativas da Secretaria da Pés-graduagao serao realizadas
apenas remotamente, tendo como contato o e-mail dos respectivos Programas de Pés-Graduagéo.

7. Processos seletivos da Pés-graduagéo ocorrerdo apenas por acesso remoto
e com o envio da documentagao somente por e-mail do respectivo Programa de Pds-Graduagéo.

8. Atestados de matricula ou diplomas da residéncia médica ou multiprofissional
deverao ser solicitados por e-mail (coreme@ufcspa.edu.br ou coremu@ufcspa.edu.br). O documento
digitalizado sera enviado ao solicitante. A cépia fisica sera entregue apenas quando a Universidade
retornar as atividades de atendimento ao publico.

9. Estagios optativos da residéncia médica deverdo ser solicitados apenas
por e-mail (optativocoreme@ufcspa.edu.br). Os documentos obrigatérios constam no link: https://
www.ufcspa.edu.br/index.php/lato-sensu/residencia-multiprofissional/estagios-optativos.  Todos  os
documentos deverao ser anexados em PDF na mensagem de solicitagcdo. Salientamos a importancia do
cumprimento do prazo para solicitagao que € de no minimo 45 dias de antecedéncia do inicio do estagio.

Pesquisa

1. Recomendar aos orientadores e alunos de Iniciagao Cientifica, Mestrado e
Doutorado que acordem atividades de pesquisa que possam ser realizadas de forma remota.

2. Manter apenas as atividades essenciais de pesquisa.

3. Laboratérios de pesquisa deverdo permanecer fechados, exceto os com
atividades relacionadas ao enfrentamento da pandemia.

4. Servidores atuando em trabalho remoto poderdao ser convocados
emergencialmente para atender a demandas de saude publica.

5. O biotério continuara com suas atividades essenciais.

6. O registro de projetos de pesquisa para a Compesq sera feito exclusivamente pelo SEI.
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7. O cronograma do Edital para selec¢ao de orientadores e bolsistas de Iniciagéo
Cientifica para o periodo de 2020-2021 foi alterado em 24/03; o processo seletivo sera mantido,
tendo em vista que até o momento nao houve alteragdes dos prazos de indicagéo dos bolsistas pelas
agéncias de fomento (FAPERGS e CNPq).

Extensao

1. Manter o cronograma de execucgdo do edital PROBEXT 2020 com todas as
atividades de comunicagédo e encaminhamentos via meio eletrénico;

2. Realizar atendimento da comunidade com demandas PROEXT via e-mail:
proext@ufcspa.edu.br;

3. Suspender atendimento presencial na Secretaria de Extensao e realizar
atendimento por e-mail: extensao@ufcspa.edu.br;

4. Suspender todas agdes presenciais de extensio: eventos e cursos.

Assuntos Estudantis

1. Manter cronograma de execucdo do Edital de Auxilios Estudantis para
calouros 2020;

2. Suspender atendimento presencial na Coordenagdo de Assuntos
Estudantis e realizar atendimento da comunidade com demandas Assuntos Estudantis via e-mail:
assistenciaestudantil@ufcspa.edu.br ;

3. Manter emisséo de portarias para pagamentos de auxilios estudantis 2020
dos veteranos.

Cultura e Editora
1. Suspender manifestagdes culturais da Agenda Cultural 2020/1.

2. Servidores em trabalho remoto, com atendimento a possiveis demandas via
e-mail: cultura@ufcspa.edu.br — Nucleo Cultural e editora@ufcspa.edu.br - Editora.
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Planejamento

1. Biblioteca - fechada para atendimento ao publico e servidores atuando em
trabalho remoto;

2. NTI - plantdo em regime de revezamento para atividades essenciais e demais
servidores atuando em trabalho remoto;

3. Nucleo de Apoio as Salas - fechado para atendimento ao publico e servidores
atuando em trabalho remoto;

4. Laboratdrios de Ensino - servidores atuando em trabalho remoto, podendo ser
convocados emergencialmente para a produgao de alcool gel ou outras demandas de saude publica;

5. Engenharia - servidores atuando em trabalho remoto, podendo ser convocados
emergencialmente para atividades essenciais.

Administragao

1. Departamento de Servicos Gerais: fechamento para atendimento ao
publico, suspensao do recebimento de bens e materiais (exceto de urgéncia), suspenséo das rotinas
de mudancgas, entrega de materiais em estoque somente para a¢cdes de combate ao COVID-19 e
manutengao dos servigos essenciais que envolvam pagamentos de fornecedores. Divisao de Protocolo
ndo ira atender ao publico presencialmente, somente havera abertura de processos urgentes por
e-mail protocolo@ufcspa.edu.br ou externos via peticionamento no SEI.

2. Departamento de Compras e Contratos: fechamento para atendimento ao
publico, manutencéo das licitagdes essenciais para o funcionamento da universidade, manutencao
das rotinas de gestdo de contratos que envolvam pagamentos de contratos terceirizados.

3. Prefeitura do Campus: fechamento para atendimento ao publico, ficando de
sobreaviso para atendimento de atividades de urgéncia ou apoio as a¢des de combate ao COVID-19.
Demais atividades essenciais serao realizadas remotamente.

4. Departamento de Orgamento: fechamento para atendimento ao publico,
manuten¢do das atividades essenciais ligadas a pagamentos de bolsas, folha de pagamento de
servidores e contratos terceirizados e outras despesas de natureza urgente.

5. Departamento de Contabilidade e Finangas: fechamento para atendimento ao
publico, manutencdo das atividades essenciais ligadas a pagamentos de bolsas, folha de pagamento
de servidores e contratos terceirizados e outras despesas de natureza urgente.

6. Servigos terceirizados: manter em nivel reduzido servigos terceirizados
essenciais de limpeza, manutencéo e seguranga. Reduzir substancialmente a prestacao dos servigos
de apoio administrativo e veiculos institucionais..
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Pessoal

1. Suspender atos e atividades referentes aos concursos publicos e processos
seletivos simplificados;

2. Suspender viagens nacionais e internacionais, a servigo;
3. Atender ao publico por meio eletrénico;
4. Autorizar o trabalho remoto para todos os servidores, conforme PORTARIA

N° 04/2020/PROGESP, de 17 de margo de 2020;

5. Os servidores deverao preencher, via SEl, conforme PORTARIA N° 04/2020/
PROGESP, de 17 de margo de 2020, o formulario Autodeclaragdo de Enfrentamento de Emergéncia
de Saude Publica, a fim de que a Divisdo de Bem-estar e Saude no Trabalho — PROGESP/UFCSPA
promova o acolhimento, apoio social ou atendimento psicolégico on-line.

6. Os servidores que estao atuando na assisténcia ou no apoio da assisténcia
também deverdo preencher o formulario Autodeclaragcado de Enfrentamento de Emergéncia de Saude
Publica, no SEI.

7. O Departamento de Administragdo com Pessoas estara em trabalho remoto e
podera ser contatado através do e-mail: dap@ufcspa.edu.br .

8. ADivisdo de Bem-estar e Saude no trabalho continuara realizando acolhimento
e atendimento aos servidores, bolsistas e estagiarios, em situagdo de emergéncia pelo COVID-19, por
contato via e-mail: saudeprogesp@ufcspa.edu.br .

9. Manter as solicitagdes de licenca prevista na Lei n® 8.112/1990 por meio do
processo eletrénico no SEI, conforme Base de Conhecimento Especifica, incluindo a licenga-saude
por motivos de contagio pelo COVID-19.
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