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ATOS DA PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGCAO

PORTARIA N° 07, DE 07 DE MARGCO DE 2019

Designa a composicdo da Comissdo
do Nucleo de Inovagdo Tecnolégica e
Empreendedorismo em Saude — CoNITE
— da Universidade Federal de Ciéncias da
Saude de Porto Alegre.

O PRO-REITOR DE PESQUISA E POS-GRADUACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribuicdes, conferidas
pela Portaria n® 242 de 22 de margo de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido em 23 de margo de
2017,

RESOLVE:
Art. 1° Revogar a Portaria n° 45, de 16 de novembro de 2018;

Art. 2° Nomear a docente Ana Beatriz Gorini da Veiga do Departamento de Ciéncias
Basicas da Saude para atuar como Coordenadora da Comissao do Nucleo de Inovagéo Tecnoldgica
e Empreendedorismo em Saude — CoNITE;

Art. 3° Nomear os docentes Adriana Seixas, Emiliane Nogueira de Souza, Gisele
Orlandi Introini, Josué Almeida Victorino, Karin Viégas, Marcelo Menna Barreto, Maria Terezinha
Antunes, Mariana de Freitas Dewes, Mauro Mastella e Silvio Cazella para comporem a Comissao do
Nucleo de Inovagéo de Tecnologia e Empreendedorismo na Saude (CoNITE);

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicago.

Airton Tetelbom Stein
Pro-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduagao
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ATOS DA PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

DESPACHO

Assunto: Aprovagao de DOD — Documento de Oficializagdo da Demanda — Contratacéo
de empresa para execugao da reforma em 3 pavimentos do prédio 1

O Pro-Reitor de Administracdo da Fundagao Universidade Federal de Ciéncias da
Saude de Porto Alegre APROVA o prosseguimento da contratacdo de empresa para execugéo da
reforma em 3 pavimentos do prédio 1 da UFCSPA, para revitalizagdo dos espacos, realocagao de
salas de aula e redistribuicdo de departamentos, com area aproximada de 284m? com estimativa
de custo de R$ 205.429,70 e RATIFICA a indicagdo da equipe de Planejamento da Contratagéo,
composta pelos servidores Cristiane Bolina da Cunha, Leonardo Pereira de Assis, Carlos Henrique
Velho Vivian e Tiago Pitrez Falc&o.

Porto Alegre, 06 de marco de 2019.

Leandro Mateus Silva de Souza
Pro-Reitor de Administracdo da UFCSPA

ORDEM DE SERVICO N° 01/2019/PROAD DE 08 DE MARCO DE 2019

Define os procedimentos e cronograma
anual de aquisigbes gerais da Universidade
no ano de 2019.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL
DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribuigdes, conferidas pela Portaria
n° 243, de 22 de margo de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido de 23 de margo de 2017,

considerando a necessidade de organizagado administrativa para realizacdo das
aquisicoes em 2019; e

considerando o calendario de execugéo orgamentaria;
Resolve:

1. Divulgar o cronograma anual de compras para o exercicio 2019, de acordo com as
leis e normas aplicaveis e estabelecer os procedimentos para a realizagao destas aquisi¢oes.

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
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2. Os modelos dos pedidos de aquisicbes deverdo seguir aqueles constantes nos
anexos desta Ordem de Servico.

2.1. Nao serdo aceitos pedidos realizados no bloco de pedidos, sendo obrigatério o
uso do formulario digital constante na pagina http://www.ufcspa.edu.br/compras.

2.2. O pedido devera ser entregue impresso no Departamento de Compras e Contratos
— DCC, conforme orientagdes constantes no item 10 e anexos desta Ordem de Servico.

2.3. A numeragao dos pedidos sera fornecida pelo DCC, podendo ser informada apds
a entrega através de e-mail ao interessado.

3. Nao serdo aceitos pedidos entregues apds as datas-limite estabelecidas no
calendario do item 13 desta Ordem de Servico.

3.1. Pedidos de contratagbes nao previstas no cronograma (contratagcdes
institucionais) e que tenham data definida de entrega (eventos, locagdes, etc.) somente serdo aceitos
com antecedéncia minima de 45 dias, exceto as aquisicdes de maior vulto cujo prazo minimo sera de
90 dias.

3.2. Nos casos listados no item 3.1, em virtude da inviabilidade de execugao no
exercicio corrente, o prazo limite para envio dos pedidos sera 18/10/2019.

4. Todos os pedidos serao previamente analisados pelas Pro-reitorias competentes e,
apos autorizagao, encaminhados para analise do ordenador de despesas (PROAD).

4.1. Por razdes orgamentarias, poderdo os pedidos serem indeferidos em qualquer
momento de sua tramitagao.

5. Nao se aplicam as disposi¢cdes desta Ordem de Servigo as seguintes espécies de
aquisicoes:

A - Compras de insumos para o Programa de Apoio a Pés-Graduagao (PROAP) e do
Programa Nacional de P6s-Doutorado (PNPD).

B — Compras de mobiliarios e cadeiras.

C — Compras de insumos para editais institucionais de apoio ao pesquisador.
D — Contratagdes de obras e reformas

E — Demais contratagbes que ja possuam regulamentacgéo propria

5.1. As aquisi¢des listadas nos itens A, B e C obedecerdo a Ordens de Servigo e/
ou editais préprios, os quais irdo regulamentar de forma especifica os respectivos cronogramas e
procedimentos para tramitacdo dos pedidos.
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6. Informacgdes quanto a tramitagdo dos pedidos serédo prestadas pelo DCC através
do e-mail requisicao@ufcspa.edu.br, somente apds findados os prazos previstos nos cronogramas
desta Ordem de Servigo, devendo ser informado, obrigatoriamente, o nimero do pedido (registrado
pelo DCC).

7. Informagbes quanto ao recebimento dos materiais adquiridos serdo prestadas
pelas Divisdes de Almoxarifado, nos casos de itens de consumo, (almoxarifado@ufcspa.edu.br) ou
Patriménio (patrimonio@ufcspa.edu.br), nos casos de bens permanentes.

8. A inobservancia de qualquer uma das orientagbes constantes nesta Ordem
de Servigo e/ou em seus anexos, acarretara a devolugdo ao interessado para que se proceda as
adequacbes necessarias ao seu correto prosseguimento.

8.1. Nao sendo soluvel a incorre¢ao, o pedido sera indeferido.
CAPITULO Il
DAS AQUISICOES GERAIS DE ITENS DE CONSUMO E BENS PERMANENTES

9. Antes de realizar o pedido, o interessado devera, de acordo com o produto de
interesse, consultar os seguintes setores da universidade para verificar a existéncia do bem ou material
em estoque ou em Sistema de Ata de Registro de Pregos - SRP:

A — Materiais de expediente - Divisao de Almoxarifado (almoxarifado@ufcspa.edu.br
e catalogo de itens disponivel em http://www.ufcspa.edu.br/compras).

B — EPIs (equipamentos de protecdo individual) - Divisao de Seguranga do Trabalho
(engseg@ufcspa.edu.br), cuja entrega e controle esta regulada pela Ordem de Servigo n° 02/2018/
PROGESP, de 21 de setembro de 2018, publicada no Boletim de Servigo n° 83/2018, em 21 de
setembro de 2018.

C — Materiais de informatica - Divisao de Suporte Técnico do Nucleo de Tecnologia da
Informacéo — NTI (divsuporte@ufcspa.edu.br).

D — Insumos laboratoriais - Geréncia de Laboratérios de Graduagao — GERLAB ou
Pd6s-Graduacéo (gerlab@ufcspa.edu.br ou gerlabpesq@ufcspa.edu.br).

E — Equipamentos e materiais permanentes - Divisdo de Patrimbnio (patrimonio@
ufcspa.edu.br e catalogo de itens disponivel em http://www.ufcspa.edu.br/compras).

10. Em caso de inexisténcia do bem ou material desejado em estoque ou SRP, o
pedido de compra impresso, preenchido e assinado, e demais documentos obrigatérios pertinentes
a contratacdo, deverdo ser entregues no DCC, conforme modelos anexos definidos na tabela abaixo:
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Pedido de Compra | Anexo |
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES E ORIENTAGCOES
Orientacdes para preenchimento do pedido Anexo Il
Equipamentos/Materiais permanentes Anexo Il - A
Materiais de consumo Anexo lll - B
Inexigibilidades (bens e servigos) Anexo lll - C
Equ_ameljtos_ para pesquisa FINEP e Anexo Il - D
demais agéncias de fomento a pesquisa

11. Os equipamentos/materiais permanentes e de consumo deverdo ser solicitados
em pedidos distintos. Em caso de duvidas quanto a classificacdo do material, o solicitante devera
consultar o Departamento de Contabilidade e Finangas — DCF através do e-mail contabilidade@
ufcspa.edu.br.

12. N&o serao aceitos pedidos:

A — Cujo objetivo seja a aquisicdo de insumos para realizagdo de trabalhos de
conclusdo de cursos, mestrado ou doutorado, os quais devem ser requeridos por meio de programas
especificos de fomento a pesquisa.

B — Cujo objeto de aquisigdo seja item constante em SRP em vigor ou existente em
estoque na universidade.

C - Que nédo contenham todos as informagdes e documentos previstos nos anexos
desta Ordem de Servico.

13. O cronograma anual de tramitagcdo dos pedidos de compras fica estabelecido
conforme tabela abaixo:

CALENDARIO DE TRAMITACAO DOS PEDIDOS DE COMPRAS GERAIS
JANELA 01 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES EM GERAL — ANEXO lll - A

ETAPA TRAMITAGAO PRAZOS
Recebimento dos pedidos pelo DCC Até 26/04/2019
Analise DCC Até 7 dias
Analise Pro-reitoria Competente Até 15 dias

12 Compra Analise Coo.rdl. de Engenharia Até 15 dias
(quando aplicavel)
Analise Ordenador de Despesa Até 7 dias
Previsao de realizagao da licitagao agosto
Recebimento dos pedidos pelo DCC Até 12/07/2019
Analise DCC Até 7 dias
Andlise Pro-reitoria Competente Até 15 dias

22 Compra Analise Coo.rdl. de Engenharia Até 15 dias
(quando aplicavel)
Analise Ordenador de Despesa Até 7 dias
Previsao de realizagao da licitagao outubro
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CALENDARIO DE TRAMITACAO DOS PEDIDOS DE COMPRAS GERAIS

JANELA 02 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES PARA PESQUISA
(FINEP e demais agéncias de fomento a pesquisa) — ANEXO Ill - D

ETAPA TRAMITACAO PRAZOS
Recebimento dos pedidos pelo DCC Até 06/09/2019
Analise DCC Até 7 dias
. Analise Pro-reitoria Competente Até 7 dias
Compra unica — -
Analise Coord. de Engenharia . .
. Até 15 dias
(quando aplicavel)
Analise Ordenador de Despesa Até 7 dias
Previsao de realizagdo das aquisi¢coes novembro
JANELA 03 - MATERIAIS DE CONSUMO EM GERAL (EXCETO
LABORATORIAIS E REAGENTES) — ANEXO Ill - B
ETAPA TRAMITACAO PRAZOS
Recebimento dos pedidos pelo DCC Até 12/04/2019
Analise DCC Até 7 dias
12 Compra Analise Pro-reitoria Competente Até 15 dias
Analise Ordenador de Despesa Até 7 dias
Previsao de realizagao da licitagao junho
. . De 03/06/ 2019
Recebimento dos pedidos pelo DCC Até 05/07/2019
22 Compra Andlise DCC Até 7 dias
Analise Pro-reitoria Competente Até 15 dias
Andlise Ordenador de Despesa Até 7 dias
Previséo de realizagdo da licitagao setembro

JANELA 04 — MATERIAIS LABORATORIAIS E REAGENTES (janela residual

somente para itens desertos e

frustrados nos SRPs previstos no capitulo Ill)

ETAPA TRAMITAGAO PRAZOS
Recebimento dos pedidos pelo DCC Até 25/10/2019
Analise DCC Até 7 dias

Compra Unica Analise Pro-reitoria Competente Até 7 dias
Analise Ordenador de Despesa Até 7 dias

Previsao de realizagao da licitagao residual

fevereiro de 2020

JANELA 05 — INSUMOS ALIME

NTICIOS PARA OS CURSOS DE GASTRONOM

1A,

TECNOLOGIA EM ALIMENTOS E NUTRICAO — ANEXO lll - B
ETAPA TRAMITAGAO PRAZOS
Recebimento dos pedidos pelo DCC 18/04/2019
12 Compra — estimativa Analise DCC Até 7 dias
de insumos para 2° Analise Pro-reitoria Competente Até 7 dias
semestre de 2019 Analise Ordenador de Despesa Até 7 dias
Previsao de realizagao da licitagcdo residual julho
Recebimento dos pedidos pelo DCC 18/11/2019
22 Compra — estimativa Analise DCC Até 7 dias
de insumos para 1° Analise Pro-reitoria Competente Até 7 dias
semestre de 2020 Analise Ordenador de Despesa Até 7 dias

Previsao de realizagao da licitagao residual

fevereiro de 2020
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14. Somente os materiais laboratoriais e reagentes que eventualmente ndo forem
adquiridos — por frustrados ou desertos — nas compras através de SRP (capitulo lll) poderdo ser
solicitados novamente por meio da “Janela 04”.

141. O DCC enviara a GERLAB a lista de materiais que restaram desertos ou
frustrados nos SRPs previstos no Capitulo lIl.

15. A “‘Janela 05” é exclusiva para aquisi¢ao de insumos alimenticios para os cursos
que fazem utilizagdo de tais produtos em suas aulas praticas, sendo de responsabilidade dos

laboratdrios —em conjunto com departamentos e cursos envolvidos — o levantamento das necessidades
institucionais, as quais devem abarcar todos os cursos usuarios dos laboratérios.

15.1. Compete a GERLAB, apds levantamento de dados feito em conjunto com
departamentos, cursos e laboratérios envolvidos, o envio dos pedidos previstos na “Janela 05”.

15.2. Aplica-se as compras da “Janela 05” o disposto no Anexo IIl — B.

16. Em virtude das restricbes no orgcamento de investimento da universidade, as
aquisicdes de equipamentos e materiais permanentes (“Janela 01”) atenderdo aos seguintes critérios
de priorizagdo concomitantemente:

A — Impacto nas atividades de ensino da instituicao.
B — Vinculo com as atividades finalisticas da instituigcao.

C — Utilizagao do equipamento ou material por multiusuarios, maximizando o rol de
pessoas atingidas pela aquisigao.

17. As aquisigdes previstas na “‘Janela 027, com verba FINEP e demais agéncias de
fomento a pesquisa, deverdo seguir as orientagdes constantes no Anexo Ill — D e, no que couber, o
previsto no Anexo Il — C.

17.1. Caso o projeto contemple recursos para serem gastos com a nacionalizagéo da
mercadoria (custeio), o solicitante devera, obrigatoriamente, informar o valor a ser empenhado para
referida despesa.

17.2. Nos casos em que a aquisicbes nado forem por importagdo direta e/ou
inexigibilidade de licitagdo deverao seguir o calendario previsto na “Janela 01”.

CAPITULO IlI
DAS AQUISICOES POR SISTEMA DE ATAS DE REGISTRO DE PREGOS - SRPs

18. Os setores que realizarem suas aquisicbes por meio de SRPs obedecerdo ao
seguinte calendario:
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CALENDARIO DE TRAMITAGAO DE COMPRAS POR MEIO DE SRPs

JANELA 01/ SRP — MATERIAIS LABORATORIAIS E REAGENTES (para atendimento
das demandas dos laboratoérios de graduagao e pés-graduagao)

ETAPA TRAMITAGAO PRAZOS
Recebimento da demanda pelas
geréncias de Laboratorios de Até 02/05/2019
Graduacgao e Pés-Graduacao
Analise e compilacéo das
demand?§ pelas Gerenmgs de Até 15 dias

. Laboratérios de Graduacéo e

Compra Unica Po6s-Graduagéo — envio ao DCC
Analise DCC Até 07 dias
Analise Pro-reitoria Competente | Até 15 dias
Analise Ordenador de Despesa |Até 7 dias

Previsao de realizagao
das licitagoes - SRPs

agosto (reagentes)
outubro (laboratoriais)

JANELA 02/SRP - MATERIAIS DE EXPEDIENTE (para atendimento

do estoque da Divisdao de Almoxarifado)

ETAPA TRAMITAGAO PRAZOS
Levantamento e compilagao
da demanda institucional Até 03/05/2019
—envio ao DCC

Compra Unica Analise DCC Até 07 dias
Analise Pro-reitoria Competente | Até 15 dias
Analise Ordenador de Despesa |Até 7 dias
Previsao de realizagao .

julho

da licitagao - SRP

JANELA 03/SRP - MATERIAIS DE INFORMATICA (para atendim

da Divisao de Suporte Técnico

do NTI e Setor de Apoio a Salas

ento das demandas

de Aula)

ETAPA TRAMITAGAO PRAZOS
Levantamento e compilagao
da demanda institucional Até 07/06/2019
—envio ao DCC

. Andlise DCC Até 07 dias

Compra Unica Anélise Pré-reitoria Competente | Até 15 dias
Analise Ordenador de Despesa |Até 7 dias
Previsao de realizagao

agosto

da licitagdo - SRP
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CALENDARIO DE TRAMITAGAO DE COMPRAS POR MEIO DE SRPs
JANELA 04/SRP - EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL E
MATERIAIS DE SEGURANCA DO TRABALHO (para atendimento
das demandas da Divisdo de Seguranca do Trabalho)

ETAPA TRAMITACAO PRAZOS
Levantamento e compilagao
da demanda institucional Até 07/06/2019
—envio ao DCC
Analise DCC Até 07 dias

Compra Unica Analise Pro-reitoria Competente | Até 15 dias

Analise Ordenador de Despesa |Até 7 dias
Previsao de realizagao
da licitagdo - SRP

setembro

19. As janelas previstas neste Capitulo sdo exclusivas para as demandas dos setores
responsaveis pelas aquisigdes, ndo sendo aceitos pedidos individuais para acréscimo ou supressao
de itens nos SRPs.

19.1. O gerenciamento dos SRPs sera efetuado por servidores designados e regulados
em Ordem de Servigo especifica.

20. As solicitagbes de materiais para uso nas atividades praticas e rotinas dos
laboratorios (“Janela 01/ SRP”) deveréo ser encaminhadas as Geréncias de Laboratérios até o prazo
estabelecido acima, sob pena de inviabilizar a aquisi¢ao dos itens.

CAPITULO IV
DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

21. Exceto para os casos em que as aquisicoes sejam feitas através de SRPs, os
materiais adquiridos seréo entregues nas Divisdes de Almoxarifado, nos casos de itens de consumo,
ou Patrimdnio, nos casos de bens permanentes, aos quais competira efetuar o recebimento provisério
dos itens.

22. As Divisbes de Patrimbénio e Almoxarifado solicitardo ao responsavel pelo
pedido de compra o comparecimento a respectiva Divisdo a fim de efetuar a conferéncia e receber
definitivamente o objeto da contratagao.

22.1. O comparecimento do responsavel para a conferéncia e recebimento definitivo
do material devera ser feito em um prazo maximo de até 05 dias Uteis, contados da convocacéo feita
pela respectiva Divisdo, a fim de que sejam respeitados os prazos legais relativos ao pagamento do
fornecedor.

22.2. Caso sejainviavel o comparecimento do responsavel pelo pedido dentro do prazo
estabelecido item 22.1, o recebimento definitivo podera ser feito por outro servidor expressamente
designado, vedada a indicacdo de discentes ou terceiro ndo servidor para recebimento dos itens.
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22.3. A nao observancia das disposi¢cbes previstas no item 22.1 acarretara no
recebimento tacito do objeto, o qual sera encaminhado para pagamento, ndo sendo admitida
reclamacdes posteriores em caso de eventual divergéncia de especificacdes do objeto adquirido.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

24. Fica revogada a Ordem de Servigo n° 02/2018/PROAD, de 08 de margo de 2018,
publicada no boletim de servigo n® 49/2018, em 09 de marco de 2018.

25. Os casos omissos serao avaliados pela Pro-Reitoria de Administragao.
26. Esta Ordem de Servigo entra em vigor nesta data.

Porto Alegre, 08 de margo de 2019.

Leandro Mateus Silva de Souza
Pro-Reitor de Administracdo da UFCSPA
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCAGAO.

UFCSPA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE
ANEXO I
MODELO DE PEDIDO DE COMPRA DE MATERIAIS, EQUIPAMENTOS OU SERVICO
Departamento/Setor:
Responsavel pela solicitagao: Data: ! !
E-mail: Telefone: Ramal:
ND
Codigo Descrigdo do Objeto Qtde. Unil Total Esti

Valer Total Estimado

Justificativa:

Assinatura e Carimbo

RECEBIDO PELO DCC PRO-REITORIA ORDENADOR DE DESPESA

/ / / / ! /

AUTORIZO AUTORIZO

Rua Sarmento Leite, 245 * Porto Alegre, RS * CEP 90050-170 * Fone: 0 xx 51 3303 9000 * Fax: 0 xx 51 3303.8810 * www.ufcspa.edu.br
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ANEXO Il

ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO DO PEDIDO
1) Departamento / Setor: nome do departamento, setor, divis&o, laboratério.

2) Responsavel pela solicitagdo: Nome da pessoa que sera contatada para o caso de
eventuais duvidas.

3) Numero: sera numerado pelo DCC.
4) E-mail: e-mails do Setor e do responsavel pela solicitacéo

5) Telefone: n° do telefone alternativo para contato direto com responsavel pela
solicitacao

6) Ramal: ramal do setor e/ou do responsavel pela solicitagao
7) Cédigo: campo obrigatdrio nos casos em que houver catalogo de materiais.

8) Descricdo do Objeto: a correta descricdo € de responsabilidade do solicitante,
devendo conter o maximo de detalhamento possivel preservando a objetividade. Somente sera
considerada a descri¢cao preenchida neste campo.

9) Unidade de Fornecimento: forma de apresentagédo na qual devera ser fornecido o
objeto (ex: Caixa com x unidades, Pacote com x unidades, Kg, Litros, unidades, etc.)

10) Total Estimado: Preencher o valor total para cada item conforme a quantidade
solicitada com base no orgamento obtido. Caso haja mais de um orgamento para o item, devera ser
realizada a média entre os precos.

11) Valor Total Estimado: soma total dos valores de todos os itens do pedido

12) Justificativa: a justificativa deve ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas
justificativas genéricas, incapazes de demonstrar a necessidade da Administracao.

13) Assinatura e carimbo: dos Chefes de Departamento ou Coordenadores de Cursos
e Programas ou servidores autorizados;

ANEXO IlII - A

EQUIPAMENTOS/MATERIAIS PERMANENTES

1. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
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11 Orgcamento estimativo

Devera ser apresentado no minimo um orgamento estimativo, em moeda nacional
contendo obrigatoriamente o CNPJ da Empresa. Serdo aceitos orgamentos da internet desde que
contenham data e hora de acesso.

1.2 Check list da Coordenagao de Engenharia

No caso de aquisicdo de equipamento para o qual haja necessidade de analise
quanto ao espaco, alimentacdo de energia, tubulagdes hidraulicas e transporte e instalagéo dentro
da Universidade, sera obrigatério o preenchimento e entrega do Check list da Coordenagdo de
Engenharia, disponivel em http://www.ufcspa.edu.br/compras.

Duvidas quanto ao preenchimento deste documento deverao ser esclarecidas com a
Coordenacao de Engenharia da UFCSPA (engenharia@ufcspa.edu.br);

1.3 Termo de Referéncia

Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande complexidade e/ou que
demandem instalac&o, treinamento de usuario, amostra ou garantia diferenciada, devera ser elaborado
e entregue o Termo de Referéncia (Aquisicao de Equipamentos) conforme modelo disponivel em http://
www.ufcspa.edu.br/compras

As duvidas quanto ao preenchimento deste documento deverdo ser esclarecidas com
a Comissao de Analise e Orientacdes nos Termos de Referéncia, através do e-mail tr@ufcspa.edu.br.

2. ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DO PEDIDO
2.1 Especificagdes Técnicas:

Devem ser preenchidas nos pedidos de compras, tais como: voltagem, medidas,
capacidade, poténcia, consumo, composicao, resisténcia, precisao, tipo de material que constitui o
objeto, dentre outras que se fizerem necessarias para melhor demonstragéo do produto a ser adquirido.

2.2 Vedacao a indicagao de marcas e modelos especificos:

E vedada a indicagdo de marca e modelos especificos, salvo em casos de fornecedor
exclusivo que se enquadrem na modalidade de inexigibilidade de licitagdo. Nesses casos, deve-se
seguir as orientagdes contidas no Anexo Il — C.

ANEXO Il -B

MATERIAIS DE CONSUMO EM GERAL, LABORATORIAIS E REAGENTES

1. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
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1.1 Orgamento Estimativo:

Devera ser apresentado no minimo um orgamento estimativo, em moeda nacional
contendo obrigatoriamente o CNPJ da Empresa. Serdo aceitos orgamentos da internet desde que
contenham data e hora de acesso.

1.2 Justificativa Técnica para escolha da marca (quando couber):

Quando couber, ajustificativa técnica para escola da marca devera ser obrigatoriamente
assinada pelo solicitante. Nesses casos, deve-se seguir as orientagdes contidas no Anexo Ill — C.

2. ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DO PEDIDO
2.1 Organizagéo dos pedidos

Os pedidos de materiais de consumo, laboratoriais e reagentes deveréo ser feitas
obrigatoriamente em pedidos distintos para cada espécie de aquisigao.

2.2 Uso do Catalogo de Materiais para Laboratério

Nos casos de materiais laboratoriais e reagentes deverdo ser utilizados,
obrigatoriamente, cddigos dos itens conforme o Catalogo de Materiais para Laboratério, disponivel
em http://www.ufcspa.edu.br/compras.

2.3 Justificativa Técnica para escolha da marca (quando couber)

Somente serdo aceitas escolhas de materiais de marca especifica, nos casos em que
houver justificativa técnica que demonstre sua imprescindibilidade (Ex.: Padronizag&o de resultados,
equipamentos que demandem uso de determinados insumos, etc.).

2.4 Especificagdes Técnicas

Devem ser preenchidas nos pedidos de compras, tais como: unidade de fornecimento,
tamanho, capacidade, composigéo, prazo de validade, grau de pureza, tipo de material que constitui
0 objeto, dentre outras.

Quando a unidade de fornecimento escolhida for caixa, pacote, embalagem, devera
ser especificada a quantidade de unidades constante nesta. (Ex.: caixa com 10 unidades, rolo com 05
metros, etc.).

Caso seja imprescindivel a aquisicdo com unidade de fornecimento solicitada, o
solicitante deverd indicar na descrigéo do item e justificar sua escolha. (Ex.: 4 frascos 5ml. Esse item
devera ser adquirido na unidade de fornecimento solicitada, haja vista que € utilizado um frasco para
cada aula pratica em laboratérios distintos, prazo curto de validade, etc.).
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ANEXO Il -C

INEXIGIBILIDADES
1. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:
11 Proposta Comercial:

Contendo razao social, CNPJ, dados bancarios, valor do objeto em moeda nacional
e prazo de validade da proposta.

1.2 Declaragdo de exclusividade quanto a inexigibilidade de licitagcdo (Carta de
Exclusividade):

Para fins de comprovacéo quanto a inviabilidade de competicdo com enquadramento
no Inciso | do Artigo 25 da Lei 8.666/93 o solicitante deverd solicitar a futura contratada uma declaracéo
ou atestado fornecida pelo Sindicato, Federagdo, Confederacdo Patronal ou entidades equivalentes
estabelecidas no Rio Grande do Sul onde fique objetivamente estabelecida a exclusividade da empresa
no que tange a prestacéo de servigos ou fornecimento de bens

1.3 Razao da escolha do Fornecedor:

Documento a ser preenchido pelo solicitante no qual serdo demonstradas
objetivamente, as razdes técnicas para a escolha da empresa a ser contratada. O documento deve
estar acompanhado dos elementos que caracterizem a situacdo de inviabilidade de competigao,
aquisicao de bem de empresa ou representante comercial exclusivo ou contratagao de servigo técnico
de natureza singular prestado por empresa de notdria especializagao.

14 Justificativa de Preco:

Nos casos de inexigibilidade de licitagado, onde ndo ha possibilidade comparacao de
precos de mercado em razéo da natureza do objeto, o solicitante justificara o prego proposto mediante
a comprovagao de que a futura contratada cobra de outros clientes, um valor igual ou compativel com o
valor proposto a Universidade. Essa comprovacgao devera ser feita através de copias de Notas Fiscais
recentes, contratos anteriormente firmados, Notas de Empenho, ou outros documentos idéneos que
demonstre valor correntemente praticado pelo particular no mercado.

E a comprovacéo de que a empresa pratica no mercado o prego ofertado — pode ser
através de cépias de notas fiscais, site, publicacéo no D.O.U.).

1.5 Termo de Referéncia:

Devera ser elaborado Termo de Referéncia (servicos ndo continuados) conforme
modelo disponivel em http://www.ufcspa.edu.br/compras no caso de contratagédo de servicos.
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No caso de aquisi¢do bens devera ser elaborado Termo de Referéncia (Aquisicdo de
Materiais) conforme modelo disponivel em http://www.ufcspa.edu.br/compras.

Duvidas quanto ao preenchimento deste documento deverao ser esclarecidas com a
Comissao de Analise e Orientacdes nos Termos de Referéncia, através do e-mail tr@ufcspa.edu.br.

2. ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE SERVICOS DE CONSERTO DE
EQUIPAMENTOS:

A contratagdo de servigos através de inexigibilidade de licitagdo é uma modalidade
excepcional e exclusiva para os casos em que ha evidente inviabilidade de competicdo caracterizando-
se por haver apenas um fornecedor capaz de atender as necessidades Universidade.

Nos casos em que ha exclusividade na manutengao preventiva e corretiva de
determinado equipamento é importante frisar que a UFCSPA ndo efetua pagamento de orcamentos,
taxas de visita técnica, fretes de recolhimento e devolugdo do equipamento. Na proposta comercial
deverao estar previstas todas as despesas tais como: pegas, mao-de-obra, frete, tributos e outras
taxas de qualquer natureza.

O solicitante devera comunicar previamente a Divisdo de Patrimbénio quando houver
a necessidade de saida do equipamento da Universidade para fins de orgamento ou realizagdo do
conserto, através do e-mail patrimonio@ufcspa.edu.br.

Os equipamentos que sairem da UFCSPA para orcamento do conserto deverao
retornar a Universidade apds sua realizacgao.

ANEXO Il -D

EQUIPAMENTOS PARA PESQUISA (FINEP E DEMAIS AGENCIAS DE FOMENTO)
1. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES (IMPORTACAO DIRETA):
11 Requerimento de Importacao Direta:

Documento contendo o enquadramento da contratagdo, a traducédo detalhada do
material a ser adquirido, valor do(s) equipamento(s), dados do exportador, forma de pagamento,
identificagao do projeto e origem do recurso dentre outras informacoes.

Caso o projeto contemple recursos para serem gastos com a nacionalizagdo da
mercadoria, o solicitante devera informar neste documento o valor a ser empenhado para o contrato
que a universidade mantém com empresa especializada em despachos aduaneiros.

1.2 — Proforma Invoice:
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Documento emitido pelo exportado que registra e formaliza a intengdo de compra
e venda. Este documento devera ser fornecido em portugués ou inglés contendo minimamente as
seguintes informacgdes:

—nome e enderec¢o do importador;
—nome e enderecgo do exportador;
—descrigao completa das mercadorias
—peso bruto e liquido;

—modo de pagamento;

—condi¢des de venda (Incoterms);
—local de embarque e de destino;
—validade da proposta.

1.3 Copia do Projeto de Pesquisa:

Copia integral do projeto que captou o recurso a ser empregado na pesquisa.
Devera estar acompanhado da publicacdo no Diario Oficial da Unido do extrato da chamada publica
contemplando o projeto.

1.4 Termo de Referéncia:

Devera ser elaborado Termo de Referéncia (Aquisicao de Materiais) conforme modelo
disponivel em http://www.ufcspa.edu.br/compras adaptado as condigdes da contratagao.

Duvidas quanto ao preenchimento deste documento deverado ser esclarecidas com a
Comissao de Analise e Orientacdes nos Termos de Referéncia, através do e-mail tr@ufcspa.edu.br.

1.5 Razao da escolha do Fornecedor:

Documento a ser preenchido pelo solicitante no qual serdo demonstradas
objetivamente, as razdes técnicas para a escolha da empresa a ser contratada. O documento deve
estaracompanhado dos elementos que caracterizem a opgao pela aquisicdo do equipamento escolhido
de acordo com os objetivos tragados no projeto de pesquisa, sendo indispensavel a demonstracao da
imprescindibilidade singularidade do objeto.

1.6 Justificativa de Preco:

Nos casos de dispensa de licitagdo enquadradas no Artigo 24, Inciso XXI, onde n&o
ha possibilidade comparacao de pregos de mercado em razdo da natureza do objeto, o solicitante
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justificara o preco proposto mediante a comprovagdo de que a futura contratada cobra de outros
clientes, um valor igual ou compativel com o valor proposto a Universidade. Essa comprovacao
devera ser feita através de copias de Notas Fiscais (Commercial Invoice), Notas de Empenho, ou
outros documentos idéneos que demonstre valor correntemente praticado pelo particular no mercado,
mesmo que sejam mercados estrangeiros.

2. ORIENTACOES PARA ENCAMINHAMENTO DA SOLICITACAO:

Os documentos descritos acima deverao ser entregues juntamente com o pedido de
compra (Anexo |) no Departamento de Compras e Contratos ao qual competira a abertura do processo
apos a devida aprovagao das instancias superiores.

Caso o projeto contemple recursos para serem gastos com despachos aduaneiros, o
solicitante devera anexar documento.

Nos casos de aquisicbes de equipamentos para pesquisa através de inexigibilidade
de licitacdo deverdo ser seguidos os procedimentos descritos no Anexo Il - C.

ORDEM DE SERVICO N° 02/2019/PROAD DE 08 DE MARCO DE 2019

Define os procedimentos e cronograma
de aquisicbes de mobiliarios e cadeiras na
Universidade no ano de 2019.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL
DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribuigées, conferidas pela Portaria
n° 243, de 22 de margo de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido de 23 de marco de 2017,

considerando a necessidade de organizacdo administrativa para realizacdo das
aquisicdes de mobiliarios e cadeiras em 2019; e

considerando o calendario de execucao orgamentaria previsto pelo Governo Federal;
Resolve:

1. Divulgar o cronograma de compras para itens de mobiliarios e cadeiras para o
exercicio 2019, de acordo com as leis e normas aplicaveis e estabelecer os procedimentos para a
realizacao destas aquisigoes.

2. Antes de qualquer solicitagdo, o requisitante devera consultar o catalogo de itens
disponiveis na Divisdao de Patrimdnio (disponivel em http://www.ufcspa.edu.br/compras), a fim de
verificar a existéncia em estoque do mével e/ou cadeira a ser solicitado.

2.1. A Divisao de Patrimdnio mantera atualizado o catalogo referido no item acima.
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2.2. Emhavendo disponibilidade do mével/cadeira no estoque da Divisao de Patriménio,
devera o interessado realizar o pedido por meio do formulario constante no Anexo |, indicando no
campo especifico a existéncia do bem em estoque e seu cddigo do catalogo para identificagdo do
bem.

2.3. O pedido previsto no item acima devera ser entregue na forma do item 3 desta
Ordem de Servigo.

2.4. Nao serdo aceitos pedidos enviados diretamente a Divisdo de Patrimonio ou ao
Departamento de Compras e Contratos.

2.5. O prazo para entrega dos bens constantes nos estoques da Divisdo de Patriménio
sera de 15 dias, sendo que havera revisao por parte da Divisao de Arquitetura dos locais de destinacao
para analise de compatibilidade com o mdvel solicitado.

2.6. Nos casos de pedidos de mdveis sob medida, a consulta prevista acima nao sera
necessaria.

2.7. Consideram-se méveis sob medida aqueles cujas dimensdes e caracteristicas
sejam personalizadas de acordo com o local de instalagao.

3. O pedido, modelo do Anexo |, devera ser preenchido, impresso, assinado e entregue
na Divisdo de Arquitetura (sala n°® 511, prédio ) com uma cdpia para visto, a qual recebera numeracao
adequada para acompanhamento.

3.1. Os pedidos que nao estiverem devidamente preenchidos e assinados (inclusive
pela Pro-reitoria a qual o requisitante estiver vinculado) ndo serdo aceitos, cabendo ao solicitante
providenciar os ajustes necessarios.

3.2. Nao serdo aceitos pedidos feitos no bloco de requisi¢cdes, sendo obrigatério o uso
do pedido digital disponivel em http://www.ufcspa.edu.br/compras.

3.3. Nao serdo aceitos pedidos entregues apds as datas-limite estabelecidas no
cronograma previsto nesta norma.

4. Informagdes quanto a tramitacdo dos pedidos serao prestadas pela Divisao de
Arquitetura por meio do e-mail arquitetura@ufcspa.edu.br, somente apés findados os prazos previstos
no cronograma desta Ordem de Servico, devendo ser informado, obrigatoriamente, o niumero do
pedido.

5. O cronograma anual de compras de mobiliario e cadeiras fica estabelecido conforme
tabela abaixo:

pagina 22/31



w ]y

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

Boletim de Servigo n° 109 de 08/03/2019

CALENDARIO DE TRAMITAGAO DOS PEDIDOS DE
AQUISICOES DE MOBILIARIOS E CADEIRAS
ETAPA TRAMITAGAO PRAZOS

Recebimento dos pedidos pela
Divisdo de Arquitetura

Analise e Elaboracao de TR pela
Divisdo de Arquitetura

Previsao de Realizagao da Licitagao Agosto

R_ec_:epmento dqs pedidos pela Até 03/06/2019
Divisdo de Arquitetura

Analise e Elaboracgao de Projeto

Até 03/06/2019

Compra unica de mobiliario

padrao e/ou cadeiras Até 30 dias

Conjpl:a_unlca de . pela Divisdo de Arquitetura Ate 60 dias
mobiliario sob medida ” =
Elaboragédo de documentos para contratacéo (TR, Até 30 dias
DOD, Estudos Preliminares, Mapa de Risco etc.)
Previsao de Realizagao da Licitagao Setembro

6. Para melhor execucao das aquisicdes, poderdo ser solicitadas informacdes
adicionais pela Divisdo de Arquitetura, incluindo maiores justificativas sobre as necessidades dos
moveis solicitados.

7. Fica revogada a Ordem de Servigo n° 05/2018/PROAD, de 02 de maio de 2018,
publicada no boletim de servigo n° 59/2018, em 04 de maio de 2018.

8. Os casos omissos serdo avaliados pela Pro-Reitoria de Administragao.
9. Esta Ordem de Servigo entra em vigor nesta data.

Porto Alegre, 08 de marco de 2019.

Leandro Mateus Silva de Souza
Pré-Reitor de Administragdo da UFCSPA
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUGAGAO

UFCSPA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

ANEXO 1
MODELO DE PEDIDO DE MOBILIARIO E/OU CADEIRAS

N°DO PEDIDO:

Departamento/Setor:

Responsavel pela solicitacio: Data: / /
E-mail: Telefone: Ramal:

Local de instalacao do mobiliario (n° da sala e prédio):

() Ha local para instalacao
() Necessita de layout prévio

() Movel/Cadeira existente mo depésito do patrimoénio (Preencher o campo Cédigo do Catilogo)

Codigo do . . a

Catalogo Descricao do Objeto Quantidade
Justificativa:

Assinatura e carimbo do solicitante
Recebido pela Divisdo de Arquitetura em / /
Assinatura e carimbo
AUTORIZADO (PRO-REITORIA)
/ /

Assinatura e carimbo

Rua Sarmento Leite, 245 ¢ Porto Alegre, RS + CEP 90050-170 * Fone: 0 xx 513303 9000 * Fax: 0xx 51 3303.8810 * www.ufcspa.edu.br
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ANEXO Il

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DO PEDIDO
1) Departamento / Setor: nome do departamento, setor, divisdo, laboratorio

2) Responsavel pela solicitagdo: nome da pessoa que sera contatada para o caso de
eventuais duvidas.

3) Numero: sera indicado pela Coordenagao de Engenharia quando da solicitagao.
4) E-mail: e-mails do setor e do responsavel pela solicitagéo

5) Telefone: n° do telefone alternativo para contato direto com responsavel pela
solicitacao

6) Ramal: ramal do setor e/ou do responsavel pela solicitagao

7) Local de instalacao do mobiliario: indicar numero da sala e prédio onde sera
instalado o movel/cadeira

8) Ha local para instalagéo: local para o mével solicitado independe de elaboragéo de
projeto arquitetdnico de interiores

9) Necessita de layout prévio: local para instalagdo do mével necessita de elaboragéo
de projeto arquitetonico de interiores

10) Mével/Cadeira existente no depdsito do patriménio: indicar se, apds consulta ao
patriménio, ha disponibilidade em estoque do mével/cadeira objeto do pedido.

11) Cddigo do Catélogo: quando o mével ou cadeira estiver disponivel no patrimonio,
preencher o codigo do catalogo.

12) Descri¢cao do Objeto: a correta descricéo é de responsabilidade do requisitante,
devendo conter o maximo de detalhamento possivel preservando a objetividade. Somente sera
considerada a descri¢cao preenchida neste campo.

13) Justificativa: A justificativa deve ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas
justificativas genéricas, incapazes de demonstrar a necessidade da administragao.

14) Assinatura e carimbo: dos Chefes de Departamento ou Coordenadores de Cursos
e Programas ou servidores autorizados.
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ATOS DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

PORTARIA N° 002/2019/PROPLAN. DE 07 DE MARCO DE 2019

A PRO-REITORA DE PLANEJAMENTO DA FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL
DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribuigdes, conferidas pela Portaria
n°® 239, de 22 de margo de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido de 23 de margo de 2017, pela
presente,

RESOLVE:
Art. 1° Nomear, como responsavel pelo Laboratério de Ensino Central Analitica, sem
prejuizo de suas atribuicées, o servidor Josias de Oliveira Merib, matricula SIAPE n° 3041443, em

substituicdo ao servidor Tiago Franco de Oliveira, matricula SIAPE n°® 2422165.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Alessandra Dahmer
Pro-Reitora de Planejamento
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ATOS DA PRO-REITORIA DE GESTAO COM PESSOAS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAS

DESIGNACOES E DISPENSAS DE SUBSTITUTOS DE FG-CD-FUC

Sem movimentos

EXERCICIOS DE SUBSTITUICOES DE FG-CD-FUC

Sem movimentos

ALTERACOES DE LOTACAO

Sem movimentos

ALTERACOES DE CARGA HORARIA

Sem movimentos

PROGRESSOES POR MERITO (TECNICO-ADMINISTRATIVOS)

Sem movimentos

PROGRESSOES POR CAPACITAGCAO (TECNICO-ADMINISTRATIVOS)

Portaria N° 102/2019/DAP — Adriana Mattos Frusciante, nivel lll para o nivel IV, a partir
de 14/02/2019.

INCENTIVOS A QUALIFICAGCAO (TECNICO-ADMINISTRATIVOS)

Sem movimentos
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ACELERACOES DE PROMOGCAO (DOCENTES)

Sem movimentos

PROMOCOES (DOCENTES)

Sem movimentos

PROGRESSOES FUNCIONAIS (DOCENTES)

Sem movimentos

AUTORIZACOES PARA AFASTAMENTOS NO PAIS

Alessandro Comaru Pasqualotto - Histoplasmosis in the Americas - Il regional meeting
—21/03 a 25/03/2019 — Manaus/AM.

Alexandre Bonatto - Prova de Proficiéncia de Lingua Inglesa Especifica para a
Obtencéao de Visto para o Reino Unido (IELTS fo UKVI Academic) — 22/02 a 25/02/2019 — S&o Paulo/
SP.

Ana Trindade Winck - Defesa de Dissertagcdo de Mestrado — 20/02/2019 - Porto
Alegre/RS.

Angelo Alves de Matto - XXIX Jornada de Gastroenterologia do Rio de Janeiro - 04/04
a 06/04/2019 — Rio de Janeiro/RJ.

Angelo Alves de Matto - XXIX Jornada de Gastroenterologia do Rio de Janeiro - 04/04
a 06/04/2019 — Rio de Janeiro/RJ.

Barbara Costa Beber - Defesa de Doutorado — 20/02/2019 — Porto Alegre/RS.

Barbara Costa Beber - Alzheimer’'s Association International Conference Satellite
Symposium (AAICSS) e GBHI Pre-Conference Day — 08/04 a 13/04/2019 - Sao Paulo/SP.

Cibele Cristina Boscolo — 34° Encontro Internacional de Audiologia — 10/04 a
13/04/2019 — Foz do Iguagu/PR.

Manuela Poletto Klein - Banca de mestrado (Programa de P6s Graduagao em Ciéncia
e Tecnologia de Alimentos - PPGCTA / ICTA-UFRGS) — 28/02/2019 — Porto Alegre/RS.
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Marcia Angelica Peter Maahs - Congresso Internacional da ABOR 2019 — 09/10 a
12/10/2019 — Rio de Janeiro/RJ.

Mércia Salgado Machado - 34° Encontro Internacional de Audiologia — 10/04 a
13/04/2019 — Foz do Iguagu/PR.

Mirko Salomén Alva Sanchez - Medidas experimentais em S&o Paulo — 06/03 a
11/03/2019 — Sao Paulo/SP.

Raphael Maciel da Silva Caballero - Ministrar a Aula Inaugural do Programa de

Residéncia

Multiprofissional do Hospital de Pronto-Socorro de Porto Alegre — 11/03/2019 — Porto
Alegre/RS.

Rita Stamer Neves - Participar do Teste de Proficiéncia em Inglés — 01/03/2019 - Porto
Alegre/RS.

Silvio Cesar Cazella — Participagcdo em Banca de Mestrado — 26/03/2019 - Sao
Leopoldo/RS.

AUTORIZACOES PARA COLABORACOES ESPORADICAS PARA
DOCENTES EM REGIME DE DEDICAGCAOQO EXCLUSIVA

Sem movimentos

DIARIAS

Charise Alexandra Fonseca de Mesquita - Participagdo no Approach Experience Day
- videomonitoramento, Telefonia VOIP e Sistema de Detec¢ao de Inclusdo — 30/01 a 01/02/2019 — San
Francisco/EUA.

Jenifer Saffi - 2019 AIEA Annual Conference — 20/01 a 25/01/2019 — San Francisco/
EUA.

Lucia Campos Pellanda - Expositora e participante do Seminario: Universidades e o
Desenvolvimento social: uma agenda para o Brasil de hoje — 15/01/2019 — Rio de Janeiro/RJ.

Lucia Campos Pellanda - Participacdo na CLXXV Reunido Ordinaria do Conselho
Pleno da Andifes — 05/02 a 06/02/2019 — Brasilia/DF.
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Roberto Rosa dos Santos - Participagdo no Approach Experience Day -
videomonitoramento, Telefonia VOIP e Sistema de Deteccéo de Inclusdo — 30/01 a 01/02/2019 — San
Francisco/EUA.

Wallace Wojcik Pinto - Participacdo na Instrucdo Processual de apuratérios
disciplinares — 04/02 a 09/02/2019 — Porto Alegre/RS.

ADICIONAIS DE INSALUBRIDADE

Sem movimentos

HOMOLOGAGCOES DE ESTAGIOS PROBATORIOS

Sem movimentos

HORARIO ESPECIAL DE ESTUDANTE

Leticia Eichstaedt Mayer — de 25/02/2019 até 05/07/2019 (Processo 23103.000508/
2019-73).

Milena Meyrer da Silveira — de 11/03/2019 até 20/07/2019 (Processo 23103.000662/
2019-45)

LICENCAS

Sem movimentos

ABONO DE PERMANENCIA

Portaria 105/2019/DAP: Concedido, a partir de 18/07/2018, Abono de Permanéncia
a servidora MARIA DO CARMO DE COSTA, matricula SIAPE n°® 1919032, detentora do cargo de
Assistente em Administracéo, nos termos do art. 40, § 19, da CF/88, com redagéo dada pela Emenda
Constitucional n.° 41/2003, e por implemento dos requisitos para aposentadoria conforme redacéao
atual do art. 40, §1°, inciso lll, alinea “a” da CF/88. Processo n° 23103.000860/2019-17.
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ISENCOES DE IMPOSTO DE RENDA NA FONTE

Sem movimentos

Porto Alegre, 08 de marco de 2019

Gilson Martins Terragno
Coordenador Substituto do Departamento de Administracdo de Pessoas
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