Boletim de Servigo Eletronico em 21/11/2023

Universidade Federal de Ciéncias da Salde de Porto Alegre — UFCSPA

Pré-reitoria de Planejamento

INSTRUCAO NORMATIVA PROPLAN REITORIA UFCSPA N2 1, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2023

Estabelece o Regulamento da Biblioteca
Paulo Lacerda de Azevedo e define as
normas para a prestacdo e utilizacdo de
Seus servigos.

A Pro-reitora de Planejamento, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria
n°3.239/PROGESP, publicada na edi¢do 144 do Diario Oficial da Unido de 31 de julho de 2023, tendo em
vista o disposto no art.55 do Regimento Geral da UFCSPA, RESOLVE:

CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERAIS/PRELIMINARES

Art. 12 Estabelecer o Regulamento da Biblioteca Paulo Lacerda de Azevedo e definir as
normas para a prestacao e utilizacao de seus servicos.

Art. 2° Estdo sujeitos a este regulamento todos os usudrios da Biblioteca,
independentemente da categoria em que se enquadram (alunos de graduagdao, pds-graduacgdo e
residentes, ex-alunos, professores, técnicos-administrativos e externos).

Paragrafo Unico. Para fins de concessdo dos beneficios previstos neste Regulamento, a
Biblioteca considera a categoria de ex-alunos, todos diplomados nos cursos de gradua¢do e pos-
graduacdo da UFCSPA, participantes do programa Alumni (https://ufcspa.edu.br/sobre-a-ufcspa/alumni),
incluindo aqueles que se formaram na Faculdade Catdlica de Medicina (entre 1961 e 1980) e na Fundacao
Faculdade Federal de Ciéncias Médicas de Porto Alegre (entre 1980 e 2008).

CAPITULO 2 - UTILIZACAO DO ESPACO E DOS RECURSOS
Guarda-Volumes

Art. 32 Para o acesso as dependéncias da Biblioteca e utilizacdo dos seus espacos, 0
usudrio deverd efetuar a guarda de seus pertences (bolsas, pastas ndo transparentes, mochilas, cases
etc.) nos armdrios guarda-volumes dispostos no hall de entrada da Biblioteca.

Art. 42 Os armarios sdao de uso autbnomo, para uso exclusivo durante a permanéncia
do usuario nas dependéncias da Biblioteca.

Art. 52 A utilizacdo dos armarios é regida por norma especifica disponibilizada na pagina
da Biblioteca.

Art. 62 A guarda dos pertences nos armarios é de inteira responsabilidade do usudrio,
ficando a Biblioteca e a Instituicdo isentas de responder por valores ou objetos 1a deixados.

Art. 72 O usuario que efetuar qualquer tipo de dano aos armarios por uso indevido dos
mesmos devera ressarcir os prejuizos causados.


https://ufcspa.edu.br/sobre-a-ufcspa/alumni

Consultas ao Acervo

Art. 92 A Biblioteca é aberta a comunidade académica e ao publico em geral para consulta
local aos materiais bibliograficos impressos.

Art. 10. O acesso ao acervo digital é restrito para uso da comunidade académica.

Utilizacdo dos Terminais de Computadores

Art. 11. O usudrio pertencente a comunidade académica poderd utilizar os terminais de
computadores por meio de seu login (usuario e senha) da rede institucional, pelo periodo necessario para
sua pesquisa.

Art. 12. Os computadores estdo disponiveis para pesquisas cientificas, sendo vedado o
acesso a chats, downloads, jogos ou a qualquer site com fins recreativos.

Art. 13. N&o sdao permitidas alteragdes de configuracdes do sistema e de padrdes dos
aplicativos disponibilizados nos computadores pela UFCSPA, estando o infrator sujeito a adverténcia e em
caso de reincidéncia, ter como penalidade restricbes ao uso dos equipamentos, bem como a
responsabilidade pelos danos a eles causados.

Sala de Pesquisas On-line (408)

Art. 14. Esta Sala é de uso da Biblioteca para pesquisas académicas na internet, acesso ao
Portal Capes e a bases de dados de acesso restrito ou publico.

Paragrafo Unico. O acesso aos computadores da sala é permitido para a comunidade
académica através do login (usuario e senha) da rede institucional.

Salas de Estudo

Art. 15. As salas de estudo da Biblioteca devem ser utilizadas, exclusivamente, para a
realizagdo de estudos e trabalhos em grupo, de no minimo duas pessoas, entre alunos, professores e
funciondrios da Instituicao.

Art. 16. Durante o uso das Salas de Estudos, os usudrios serdo responsaveis pelas mesmas,
devendo manter a ordem e a limpeza do local.

Art. 17. E vedada a requisi¢do das salas para ministrar aulas, particulares ou reunides de
carater nao educacional.

Paragrafo Unico. Exce¢des serao analisadas pelos Bibliotecarios ou pelo Coordenador da
Biblioteca.

CAPITULO 3 — DE EMPRESTIMO, RENOVACAO, RESERVA E DEVOLUCAO

Empréstimo Domiciliar
Art. 18. O servigo de empréstimo domiciliar é disponibilizado para os usuarios cadastrados
na Biblioteca, mediante apresentacdo do cracha institucional ou documento de identificagdo com foto.

Paragrafo Unico. E vedada a retirada de materiais nesta modalidade aos usudrios sem
vinculo com a Universidade.

Art. 19. Sera suspensa qualquer modalidade de empréstimo ao aluno que solicitar
trancamento ou cancelamento matricula ou se estiver em débito com a Biblioteca, respeitando o limite
de débitos permitido conforme o §49 do Art. 21, até que sua situacdo seja regularizada.

Art. 20. O usudrio ndo podera retirar dois ou mais exemplares da mesma obra, dentro do
prazo normal de empréstimo.



Art. 21. O empréstimo domiciliar de obras de consulta local s6 poderd acontecer nos
seguintes casos: de segunda a sexta-feira, a partir das 20 horas, com limite de 3 (trés) itens por usudrio,
com devolucdo no dia seguinte até as 8 horas e aos sdbados a partir das 13 horas, mediante reserva
antecipada no balcdo de atendimento, somente 1 (um) item por usuario, com devoluc¢do na segunda-feira
seguinte até as 8 horas.

Paragrafo Unico. Obras de consulta local sdo aquelas que possuem a etiqueta com a
indicacdo “CONSULTA LOCAL” e ficam disponiveis permanentemente para consulta local na Biblioteca.

Art. 22. O empréstimo domiciliar obedecera aos seguintes critérios:

Prazos de empréstimo

Tipo de usuario | Livros, teses, dissertagoes, CDs e DVDs
Professores
Pds-Graduandos | 15 dias
Residentes
Demais usuadrios | 7 dias

Limite de itens por usuario
Tipo de usuario | N2 max. de itens | Livros | Literatura de Lazer | Teses e disserta¢oes | CDs | DVDs
Graduagao

— 12 5 2 1 2
Funcionarios
P&s-Graduacao 5
Professores 12 5 2 1 2
Residentes
Ex-alunos 9 2 2 1 2

§12 Em casos de atrasos na devolucdao dos materiais bibliograficos, é cobrada multa por
dia e por exemplar ndo devolvido, sendo computada diariamente, inclusive sdbados, domingos e feriados.

§22 A multa é cobrada por dia de atraso para os empréstimos domiciliares e por hora para
os empréstimos de livros de consulta local.

§32 As multas geradas permanecem no cadastro do usudrio até a sua quitacdo, e poderdo
acumular de acordo com os termos do item 2.1.2 da Ordem de Servigo 02/2019 definida pela Pré-Reitoria
de Planejamento.

§42 Apds a multa atingir o limite estabelecido pela referida Ordem de Servico o usuario fica
impedindo de efetuar novos empréstimos, renovagdes e reservas, até a sua quitacao.

Empréstimo para Usuarios Externos

Art. 23. Aos usuarios externos que estiverem portando o cartdo de visitante da Instituicdo
serd concedido somente o servico de consulta local ao acervo.

Paragrafo Unico. Sera permitido aos usuarios externos, copiar partes de obras, através do
scanner de autoatendimento.

Renovagao

Art. 24. A renovacdo pode ser efetuada pelo mesmo periodo do empréstimo inicial, desde
que ndo haja reservas, atrasos ou qualquer pendéncia em nome do usuario.

Art. 25. A renovacdo de empréstimos pode ser efetuada nos terminais de computadores
da Biblioteca, pela internet (https://ufcspa.phlnet.com.br) ou pelo aplicativo da UFCSPA.



Art. 26. A Biblioteca ndo possui servico de renovacdo por telefone, e-mail ou redes sociais.

Paragrafo Unico. O empréstimo terd um limite de 7 (sete) renovacdes e os prazos serao
renovados por igual periodo, caso ndo haja reserva.

Reservas

Art. 27. O limite madximo de reservas simultaneas, pela internet, é de 3 (trés) obras por
usudrio. Em caso de desisténcia, o usudrio devera fazer o cancelamento da reserva.

Art. 28. As reservas ficardo disponiveis para o usudrio, por um periodo de 24h, a partir da
meia-noite da data de devolucao do item.

Art. 29. Livros de consulta local podem ser reservados durante a semana, para retirada no
sabado entre as 13h e 14h, no balcdo de atendimento da Biblioteca.

Paragrafo Unico. Materiais reservados nessa modalidade deverdo ser emprestados
somente para os usuarios com direito a respectiva reserva e no hordrio estipulado pela Biblioteca.

Art. 30. As reservas podem ser efetuadas nos terminais de computadores da Biblioteca,
pela internet (https://ufcspa.phinet.com.br) ou pelo aplicativo da UFCSPA.

Art. 31. A Biblioteca ndo envia e-mails informando a disponibilidade de reservas. E de
responsabilidade do usuario fazer esse controle pelo sistema da Biblioteca.

Devolug¢ao

Art. 32. A devolucdo de material serd efetivada somente apds a entrega nos balcdes de
atendimento da Biblioteca e a baixa do material ser realizada no sistema. O usuario deverd aguardar a
confirmacdo da devolucdo pelo funcionario que verificard a existéncia ou ndo de pendéncias.

Art. 33. A Biblioteca n3o envia e-mails informando a data de devolugio. E de
responsabilidade do usuario fazer esse controle pelo sistema da Biblioteca.

Art. 34. A Biblioteca ndo se responsabiliza por obras deixadas pelo usuario em suas
dependéncias e/ou com pessoas ndo autorizadas a receber as obras a serem devolvidas.

Paragrafo unico. O sdbado é considerado dia util para fins de devolucao.
CAPITULO 4 — DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. O acervo bibliografico esta protegido por sistema eletromagnético antifurto e a
Biblioteca equipada com sistema de vigilancia de imagens.

Art. 36. Efetuado o empréstimo, as obras sdo desmagnetizadas pelo funcionario para que
o sistema antifurto, instalado na entrada da Biblioteca, ndo sinalize na saida do usuario.

Art. 36. Ao ser abordado na recepcdo da Biblioteca, caso o sistema antifurto venha a ser
acionado, o usudrio devera colaborar com a devida averiguagao no sistema de empréstimo que sera feita
por um funciondrio da Biblioteca.

Art. 38. Materiais utilizados para consulta na Biblioteca ndo devem ser guardados nas
estantes pelos usuarios, como colaborac¢ao, deverao ser deixados nos carrinhos da Biblioteca.

Art. 39. O ambiente da Biblioteca requer siléncio, devendo os usudrios colaborar para que
isto acontecga, e, caso ndo o fagam, serdo alertados por um funcionario para que conversem em tom
moderado, caso ndo atendam, o fato sera encaminhado aos Bibliotecdrios ou ao Coordenador da
Biblioteca para que orientem os usuadrios conscientizando-os da importancia de ter um ambiente
silencioso para concentragdo nos estudos.



Art. 40. E dever dos usudrios zelar pelos bens da Biblioteca, bem como pelos materiais
emprestados em seu nome, estando os infratores sujeitos a penalidades ou ter que fazer ressarcimento a
Instituicdo pelos danos.

Art. 41. Obras danificadas, perdidas ou extraviadas devem ser repostas pelo usudrio e,
enguanto a obra nao for substituida, a multa é computada diariamente, inclusive domingos e feriados. A
multa serd interrompida no momento em que o usudrio notificar a Biblioteca a sua intencdo de repor a
obra.

Paragrafo Unico. A obra devera ser restituida pelo mesmo titulo, edicdo ou por uma mais
recente, tratando-se de obra esgotada, o usuario deverd repor outra indicada pelos Bibliotecarios que
seja similar a obra que havia sido emprestada.

Art. 42. Nao é permitido aos usudrios a entrada nas dependéncias da Biblioteca portando
bolsas, pastas nao transparentes, mochilas, cases etc., bem como consumir alimentos e bebidas em seu
interior.

Art. 43. E vedado falar ao celular nas dependéncias da Biblioteca, sendo permitido seu
porte desde que permaneca desligado ou no modo silencioso.

Art. 44. Os funcionarios da Biblioteca podem solicitar a identificacdo de qualquer pessoa
gue estiver transitando em suas dependéncias.

Art. 45. Filmagens ou fotografias nas dependéncias da Biblioteca devem ter prévia
autorizacdo da ASCOM.

Art. 46. Os casos omissos no Regulamento serdao resolvidos pela Coordenagao da
Biblioteca ou pela Prd-Reitoria de Planejamento, érgdo ao qual a Biblioteca pertence na estrutura
organizacional da Instituicdo.

Art. 47. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor em 12 de dezembro de 2023, revogando
versdo anterior ro Regulamento.

Porto Alegre, 21 de novembro de 2023.

EVELISE FRAGA DE SOUZA SANTOS
Pré-reitora de Planejamento

eil Documento assinado eletronicamente por Evelise Fraga de Souza Santos, Pré-reitora de
4 * lﬁ] Planejamento, em 21/11/2023, as 17:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrénica art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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