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Ao acessar
"Atom.ufcspa.edu.br"

SOMOS REDIRECIONADOS 
PARA A PÁGINA INICIAL DO ATOM



Para ter acesso à 
documentação

NÃO É NECESSÁRIO POSSUIR 
UMA CONTA OU REALIZAR O 

LOGIN NO SISTEMA



Sugerimos para realizar a
pesquisa 

 ALTERAR O IDIOMA PARA 
"PORTUGUÊS DO BRASIL"



Caso busque um estatuto
ou regimento específico,

por exemplo



A PESQUISA PODE SER REALIZADA A PARTIR
DA FUNÇÃO "SEARCH", QUE BUSCA

DOCUMENTOS POR MEIO DE PALAVRAS-
CHAVE






NA QUAL O USUÁRIO SERÁ 
DIRECIONADO PARA PREENCHER 

OS FILTROS DE ACORDO COM O QUE
 DESEJA BUSCAR NA PLATAFORMA

Para facilitar a pesquisa, você pode
limitar os 449 resultados mostrados

PESQUISANDO NO CAMPO "PARTE DE",
VISUALIZAR-SE-Á  APENAS OS

DOCUMENTOS DO PERÍODO DESEJADO  






O sistema também permite filtrar os
resultados por "ASSUNTO"

DESSA FORMA OS DOCUMENTOS
SÃO AGRUPADOS DE ACORDO

COM O ASSUNTO PRINCIPAL AO
QUAL SE REFEREM



Além da busca por meio de
palavras-chave, também tem-

se a opção de pesquisa
avançada




NA QUAL O USUÁRIO SERÁ 
DIRECIONADO A PREENCHER 

OS FILTROS DE ACORDO COM O QUE
 DESEJA BUSCAR NA PLATAFORMA



"Adicionar novo critério"



O INTERESSADO DEVERÁ INFORMAR SE BUSCA
ALGO ALÉM DO UTILIZADO NO PRIMEIRO FILTRO,

OPTANDO POR "E". SE DESEJA PESQUISAR MAIS DE
UM DOCUMENTO SEMELHANTE, OPTANDO POR

"OU". E POR FIM, SE NÃO DESEJAR NENHUMA DAS
OPÇÕES ANTERIORES CLICAR NA ALTERNATIVA

"NÃO" 



Pesquisa Avançada



PALAVRAS-CHAVE DEVEM SER
INSERIDAS NA OPÇÃO - "ENCONTRAR

RESULTADO COM". 
EXEMPLO: "REGIMENTO" 



Buscar



APÓS COMPLETAR TODOS OS CAMPOS
DESEJADOS, O USUÁRIO DEVE CLICAR

NA PALAVRA "PESQUISAR" PARA
ADICIONAR OS FILTROS NECESSÁRIOS

NA SUA BUSCA



A opção "reiniciar"



DEVE SER UTILIZADA QUANDO O
USUÁRIO DESEJA REFAZER UMA

BUSCA, ASSIM APAGANDO TODOS
OS FILTROS UTILIZADOS

ANTERIORMENTE



Outra forma de realizar 
a pesquisa dentro do Atom

PODE SER FEITA A PARTIR DO
CAMPO "DESCRIÇÃO

ARQUIVÍSTICA"



Ao entrar na área das "Descrições
Arquivísticas" seremos

direcionados a 5 resultados




EM QUE OS DOCUMENTOS ESTÃO SEPARADOS PELOS
NOMES QUE A INSTITUIÇÃO ASSUMIU DURANTE SUA

TRAJETÓRIA, DESDE 1953 ATÉ OS DIAS ATUAIS

Nome da instituição

Período 



Por exemplo, caso busque as
primeiras reportagens sobre a

Instituição

DEVE SER SELECIONADO O PRIMEIRO PERÍODO,
ABRINDO UMA PÁGINA EM QUE A PESQUISA PODE SER

REALIZADA A PARTIR DA CATEGORIA "SÉRIES"



Ao selecionar a "Série 000 - 
Administração Geral"




ABRIREMOS TODAS AS PASTAS
 SEGUINTES



E ao selecionar uma pasta,
encontraremos os documentos
divididos a partir de "Grupos"

e "Dossiês"






ONDE PODE SER REALIZADA A
BUSCA PELA PASTA REFERENTE AO

TEMA PROCURADO



Ao selecionar a pasta de "Grupo 012 -
Comunicação Social", a busca pode ser

realizada ao abrir o "Subgrupo" 



ATÉ ENCONTRAR A PASTA "SUBGRUPO 1 012.12 -
ENTREVISTAS. NOTICIÁRIOS. REPORTAGENS.

EDITORIAIS"



Abrindo o "Dossiê 01 - Reportagens",
encontramos todos os itens listados
correspondentes à nossa pesquisa

Exemplo:



NO "ITEM 01 - REPORTAGEM JORNAL CORREIO
DO POVO", PODEMOS CONFERIR AS

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO DESEJADO



Ao selecionar o item



PODEMOS CONFERIR A IMAGEM E TODAS AS
INFORMAÇÕES REFERENTES AO

DOCUMENTO QUE SELECIONAMOS



Para mais informações
entre em contato com a

Divisão de Arquivo



Telefone: (51) 3519-3271
Email: divarquivo@ufcspa.edu.br


